Il Wspotfinansowane
HILCIIcy PO przez Unie Europejska

Czechy - Polska

Instrukcja wypetniania Raportu koncowego w Priorytecie 2

Funduszu Matych Projektow (FMP) w Euroregionie Silesia

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia Raportu koricowego oraz Wniosku o ptatnos¢ Zarzadzajgcemu
FMP nie pdzniej niz do 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji matego projektu, zgodnie z Umowa
o dofinansowanie w systemie, ktory dostepny jest na stronie www.fmp.cz-pl.eu

Zaktadka Raport koricowy pojawia sie dopiero po podpisaniu Umowy o dofinansowanie i zmianie statutu
whniosku na ,,Projekt w realizacji”.

Po zalogowaniu do aplikacji wyswietli sie lista Paristwa wnioskéw i projektéw — Otwérz projekt.

Numer rejestracyjny Stan Tytut | Nabdr Data zmian

$.018.02.0003 Projekt w realizacji Przyktadowy projekt Data wygenerowania: 4.2.2026, 07:22 @ Otwbrzprojekt
Ostatnia miana; 4.2.2026, 07:32

MNabér: Priorytety 2 - Silesia / -

Pierwszym krokiem jest wybranie ikonki Raport koncowy z listy zaktadek z lewej strony.

B et = s i
2

@ Projekt w realizacji 5.018.02.0003 48000,00€

Legenda: Zkratka Foadu . Cislo vjzvy - Priorita . Pofad! projektu

Podstawowe informacje o projekcie

Fundusz Matych Projektow Nabér wnioskéw

Silesia 3. vyzva testovaci | - (1. 2. 2026 - 4. 2. 2026)
Priorytety Nazwa osi priorytetowej

1 Lepéi preshrani¢ni vyuZiti potencialu udrZitelného cestovniho ruchu pro hospodafsky rozvoj éesko-polskéha pohranii

Lepsze transgraniczne wykorzystanie potencjatu turystyki zréwnowazone] dla rozwoju gospodarczego pogranicza czesko-polskiego

Hash projektu Wersja wniosku Numer rejestracyjny projektu
WXF4T 1 $.018.02.0003

Tytut projektu (CZ) Tytut projektu (PL)
Ukszkovy projekt Przyktadowy projekt

Uwaga: Beneficjent musi wypetnié wszystkie pola w obu jezykach: czeskim i polskim
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http://www.fmp.cz-pl.eu/

Il Wspotfinansowane
I nte r reg przez Unie Europejska

Czechy - Polska
Na karcie ,Szczegoly projektu” wyswietlane sg informacje, ktdre aplikacja automatycznie uzupetnita.

Znajduje sie tu priorytet wraz z jego nazwg, numer rejestracyjny projektu oraz jego tytut. Kolejnym krokiem
jest wybranie ikony ,,Wyniky projektu”, gdzie edytuje sie gtdwne dziatania projektu.

& Status wiadomosci

+ Raportzatozony

@ Dane projektu

Rap enia
© Szczegsly projektu
B

Tytut projektu (CZ) Tytut projektu (PL)
Ukézkovy projekt Przyktadowy projekt
4 4
Numer rejestracyjny projektu Verze zpravy
5.018.02.0003 001
Nabér (€Z) Nabér (PL)
3. vyjzva testovaci (1.2.2026 - 4.2.2026) - (1.2.2026 - 4.2.2026)
4 4
Priorytety (CZ) Priorytety (PL)
2 - Lepsi preshraniéni vyuZiti potencilu udrZitelného cestovniho ruchu pro hospodaFsky rozvoj Eesko-polskéh 2 - Lepsze transgraniczne wykorzystanie potencjatu turystyki zré sonej dla rozwoju gospodar
pohraniéi | pogranicza czesko-polskiego )

Dodajemy poszczegdlne dziatanie poprzez przycisk: Dodaj dziatanie

+ Raport zatozony

Wdrozone dziatania projektu

# Daziatanie (€2) Dziatanie (PL) Wartosé

- Nie wprowadzono jeszcze zadnych dziatari -

ki projektu

Szczegétowy opis realizacji projektu i zmian w projekcie (€Z) Szczegétowy opis realizacji projektu i zmian w projekcie (PL)
y 4
o/ 1000 maka o 10002n3ks
Dalsze i 6w projektu i ja wspétpracy, trwatos¢ projektu (€Z) Dalsze e r 6w projektu i j 2 trwatos¢ projektu (PL)
y 4
o/ 1000 zmaks o 1000203k

Uwzelednienie réwnosci szans i niedvskrvminacii ze wzeledu na ptec. rase lub nochodzenie etniczne illub réwnosé otci
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WspéHinansowane
przez Unie Europejska

iicerreyg

Czechy - Polska

Wdrozone dziatania projektu

# Dziatanie (CZ) Dziatanie (PL)

- Nie wprowadzono jeszcze zadnych dziatari -

+ Dodaj dziatanie
Edytuj dziatanie

Nazwa dziatania (CZ)

Nazwa dziatania (PL)

Wartos¢

B Zapisz dziatanie | X Zamknij formularz

Dodaj dziatania projektu zgodnie z ich definicjg, np. w Zatgczniku nr 1 do umowy o dofinansowanie. Chodzi
o dziatania inwestycyjne, druk materiatéw informacyjnych, organizacje wydarzenia promocyjnego itp. W
polu ,Wartos¢” nalezy podaé catkowitg kwote wydatkéw kwalifikowalnych na dang aktywnos¢ zgodnie z
zatwierdzonym budzetem projektu. Nalezy uwzgledni¢ dziatania wszystkich partneréw projektu. Nastepnie

nalezy - Zapisaé dziatanie.

Nastepnie prosze uzupetnic pola tekstowe:

o Szczegbétowy opis realizacji projektu i zmian w projekcie — prosze podaé informacje o tym, czy

udato sie zrealizowa¢ to, co byto zaplanowane we wniosku projektowym. Opiszcie rowniez
ewentualne zmiany, na przyktad w przypadku przesuniecia terminu realizacji lub zmiany ktdrego$ z
rezultatéw projektu (zmiana materiatu czesci inwestycji, formatu ulotki itp.). W przypadku
zatwierdzonych zmian w projekcie nalezy rowniez wskaza¢, jakie zmiany zostaty zatwierdzone oraz
podac date ich zatwierdzenia.

e Dalsze wykorzystanie rezultatéw projektu i kontynuacja wspétpracy, trwato$é projektu — prosze
opisac, jaka bedzie trwatos¢ projektu po jego zakonczeniu (w odniesieniu do zapisdw we wniosku
projektowym) oraz jak bedzie wyglagdaé kontynuacja wspdlnych dziatan dla obu Partneréw po
zakoniczeniu projektu.

e Prezentacja pracy opinii publicznej, promocja projektu — nalezy opisaé w jaki sposdb
poinformowano opinie publiczng o tym, ze projekt otrzymat wsparcie ze sSrodkéw Unii Europejskie;j.

V polu:

o Uwzglednienie rownosci szans i niedyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie
etniczne i/lub réwnos¢ pici do wyboru sg wczesniej zdefiniowane opcje: ,Neutralny” lub
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Rl Wspétfinansowane
HILCIIcy PO przez Unie Europejska

Czechy - Polska
»Pozytywny wptyw”. W przypadku wybrania opcji ,,pozytywny wptyw” wnioskodawca opisuje
pozytywny efekt w osobnym zatgczniku.

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy - zapisa¢ dane.:

B Zapisz dane

Zaktadka - Wspoétpraca transgraniczna

A Wspdipraca transgraniczna

Wspélne przygotowanie (CZ) Wspélne przygotowanie (PL)

zwdrozenia
@ Sszcregsty projektu

Wyniki projektu
P e — _
R wskaznil W

Wspélna realizacja (€Z) Wspélna realizacja (PL)

0/600znakd 0,600 203k

0/600znakd 0,600 203k

Zarzadzanie raportami i ptatnosciami Wspélny personel (€Z) Wspélny personel (PL)

& Kontrola i sktadanie

0/600znaki 0/600 203k

Wspélne finansowanie (€2) Wspélne finansowanie (PL)

e Wspdlne przygotowanie - nalezy wykaza¢, na czym polegato wspdlne przygotowanie

projektu, czy partnerzy z obu krajéw w rownym stopniu uczestniczyli w realizacji projektu
(w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspdlna realizacja - nalezy wykazaé, w jakim stopniu partnerzy projektu
uczestniczyli w realizacji dziatan (w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspdlny personel - nalezy opisaé w jaki sposdb personel (zespo6t projektowy) przyczynit sie do
realizacji dziatan w projekcie (w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie).

e Wspdlne finansowanie - wspdlne finansowanieuwazane jestza spetnioneprzy zatozeniu, ze
udziatpartnera/-éw z drugiego kraju wynosi co najmniej 10 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. W przypadku projektéw samodzielnych nalezy wpisaé , nie dotyczy*

Po uzupetnieniu wszystkich danych w tabelce naciskamy przycisk: Zapisz dane:

B zapisz dane
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Il Wspotfinansowane
I nte I’reg przez Unie Europejska

Czechy - Polska

Zaktadka - Realizacja wskaznikow.

Wskazniki uzupetniajg sie automatycznie, tgcznie z wartosciami wyjsciowymi i docelowymi.Nalezy jednak

wpisac rzeczywiscie osiggniete wartosci. Wybierz przycisk Zmien.

£ Status wiadomosci

<+ Raport zatozony

A Realizacja wskaznikéw Spelnienie wskatnika

B zataczniki Wartos¢ wskaznika

Wartogé Wartosé Wartosé
Nazwa wskaznika wyjéciowa docelowa osiagnieta

Produkt 762012 Dtugoéé wybudowanych éciezek rowerowych, tras rowerowych, szlakw wodnych, hipodromdw i szlakéw turystycznych () . . X & zmiefi -

Rezultat  RCR84  Organizacje wspétpracujace ponad granicami po zakoficzeniu projektu () (T ERa) 0.00 2.00 0.00 2 zmie

<«

W nowo otwartym polu prosze wpisa¢ w rubryce Wartos$¢ osiggnietg rzeczywiscie osiggnietg warto$¢ —

moze sie ona réznic¢ od zaplanowanej Wartosci docelowej. Nastepnie nalezy uzupetnic opis realizacji

wskaznika.

Nazwa wskazZnika wyjéciowa  docelowa osiagnigta
Produkt 762012 Dtugosc wybudowanych Sciezek rowerowych, tras rowerowych, szlakéw wodnych, hipodroméw i szlakéw turystycznych () 0.00 0.00 0.00 & Zmied
Rezultat RCR84 Organizacje wspétpracujace ponad granicami po zakoriczeniu projektu () ([Elamrrd 0.00 2.00 0.00 @ Zmieh
Wartoé¢ osiggnieta
Kod Typ
762012 Produkt
Nazwa wskaznika (CZ) Nazwa wskaznika (PL)
Délka vybudovanych cyklostezek, cyklotras, vodackych tras, hipostezek a péSich stezek Dtugosc wybudowanych Sciezek rowerowych, tras rowerowych, szlakéw wodnych, hipodroméw i szlakéw
turystycznych
y
Wartosé wyjsciowa Wartos¢ docelowa Wartos¢ osiagnigta
000 000 o0
Opis realizacji wskaznika (€Z) - Opis realizacji wskaznika (PL)
4 | 4
0/500znaki 0/600znaki

B Zapiszdane | X Zamknij

Po uzupetnieniu wszystkich danych w tabelce naciskamy przycisk: Zapisz dane:

B Zapisz dane
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Rl Wspétfinansowane
HILCIIcy O przez Unie Europejska

Czechy - Polska

Zakfadka - Zatgczniki:

Klikniecie przycisku Dodaj zatacznik otworzy nowe pole.

4 Powrétdo szczegbtow Projekt S.018.02.0003 - Raport konicowy i wniosek o ptatnos¢

projektu
£ Statuswiadomosci

+ Raport zatozony

Zataczniki

# Nazwa zatacznika Nazwa pliku Typ pliku Status pliku

© Dodaj zatacznik

¥ Kontrola i sktadanie

Prosze wybraé¢ Nazwe zatacznika oraz jego Krétki opis. Nastepnie, za pomoca przycisku Wybierz plik, nalezy
wgrac¢ dokument i zapisac go przyciskiem Zapisz zatacznik. W ten sposdb trzeba dodac wszystkie istotne

zatgczniki do Raportu koricowego. Do wgranych zatgcznikéw mogg naleze¢ na przykfad:

e Dokumentacja fotograficzna zrealizowanej inwestycji lub dziatania miekkiego — zdjecia nalezy
wgrywac w mniejszej rozdzielczosci, ewentualnie mozna potaczy¢ wiekszg liczbe zdje¢ w jeden plik w
formacie PDF (ZALECAMY!). Przy poszczegdlnych zdjeciach zalecamy zamiescic krétki opis (np.
nazwe dziatania, miejsce realizacji inwestycji lub informacje, co przedstawia dane zdjecie).

e Udokumentowanie osiggniecia wskaznikdw, np. zrzuty ekranu w celu udokumentowania wskaznika
910061, listy obecnosci w celu udokumentowania wskaznika 666002 itp.

e Dokumentacja fotograficzna dotyczgca obowigzkowej promocji (plakat w siedzibie partnera, tablica
pamigtkowa w miejscu realizacji inwestycji, promocja na stronach internetowych lub w mediach
spotecznosciowych). Przy poszczegdlnych zatgcznikach nalezy krétko wskazaé, jakiej formy promociji
dotycza (np. strona internetowa, Facebook, Instagram itp.). W przypadku promocji w mediach
spotecznosciowych nalezy réwniez podac liczbe wyswietlen/odston.

e Pozostate zatgczniki dokumentujace rezultaty projektu wskazane w zatgczniku nr 1 do Umowy o
dofinansowanie (np. projekt graficzny materiatu drukowanego wraz z jego wersjg fizyczng) oraz
zataczniki w zaleznosci od potrzeb.

L1PL &
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HILCIIcy PO przez Unie Europejska

Czechy - Polska

4 Powrét do szczegdtow

e Zataczniki
# Nazwa zatacznika Nazwa pliku Typ pliku Status pliku
1 / - [iewgrany Zmied

© Dodaj zatacznik

Zmiana zatacznika

Nazwa zatacznika (CZ)

=

Nazwa zatacznika (PL)

Opis dokumentu

=

g
0/250 makis

Wybierz plik do wgrania

Nie wgrano zadnego pliku L. Wybierz plik -
B ke

Zaktadka - Wydatky

e - [ o Ju]
4 Powr6tdo szczegétéw
Umowa EFRR 38400,00 80,00 0,00 = 33400,00
Polski budzet pafistwa Nie moéna zazqdac 0,00 = 0,00
Zasoby wiasne 9 600,00 20,00 0,00 - 9 600,00
ogétem 48000,00 100,00 0,00 = 48000,00
Whiosek o ptatnoé¢ EFRR = 0,00 = 0,00 0,00
Polski budzet paristwa Nie mozna zazqdad o 0,00 0,00
Zrédta prywatne B 0,00 B 0,00 0,00
Zrédta gminne B 0,00 B 0,00 0,00
raportami i ptatnoéciami Zrédta powiatowe - 0,00 - 0,00 0,00
e db s LS Fundusze paristwowe - 0,00 - 0,00 0,00
Inne krajowe Zrédta publiczne B 0,00 B 0,00 0,00
Ogétem = 0,00 = 0,00 0,00
Z toho investice - - - - 0,00
Z toho neinvestice 0,00 - 0,00 - 0,00

@ zmieh - & zmies

Klikniecie przycisku Zmien otworzy nowe okno.

Prosze uzupetni¢ pole Catkowite wydatki partnera. Pola EFRR oraz Inne Zrddta zostang nastepnie

uzupetnione automatycznie. Kolejnym krokiem jest rozpisanie wartosci z pola Inne zrédta do odpowiednich
rubryk po prawej stronie okna — nalezy wskaza¢, czy sg to srodki prywatne, gminne, powiatowe,
panstwowe lub inne krajowe (ewentualnie kombinacja kilku). Po wypetnieniu wszystkich pél nalezy -
Zapisac dane. W ten sposodb postepujemy dla wszystkich partneréw posiadajgcych wktad finansowy.
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Il Wspotfinansowane
HILCIIcy PO przez Unie Europejska
Czechy - Polska

4 Powrot do szczegotow . .
proj CZ - Wydatki, ktére nalezy wykazac do zaptaty
no AL

Raport z wdrozenia Wydatki ogétem EFRR (80,00 %)
Wyniki projektu +
; _ 3 . Inne zrodta (20,00 %)
Wspotpraca transgraniczna Z toho investice Zrodta prywatne

==

Realizacja wskaznikow

i | . W przypadku zasobow wiasnych
Zataczniki Pokud mate ve vylictovani investice, . L
LAk konieczne jest okreslenie Zrédet

wypliite hodnotu, jinak nechte prazdné. +
finansowania.

Whniosek o ptatnosé Zrédta gminne

€ Wydatki

== Rachunek ban kowy +

Zrodta powiatowe

+

¥ kontrola i ckdadanie .
+ Kontrola i sktadanie Fundusze panstwowe

+

Inne krajowe Zrédta publiczne

‘ B Zapiszdane | X Zamknij

Zaktadka - Rachunek bankowy

W tym miejscu jest wstepnie uzupetniona kwota wnioskowanej dotacji. Prosze dopisa¢ numer IBAN, nazwe
instytucji finansowej beneficienta oraz kod BIC/SWIFT, a to zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy o
dofinansowanie ,,Identyfikacja rachunku bankowego beneficjenta” Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy —
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przez Unie Europejska

HILCIIcy

Czechy - Polska
Zapisac dane.

Projekt S.018.02.0003 - Raport koncowy i wniosek o ptatnos¢

Status wiadomosci

+ Raport zatozony

== Rachunek bankowy

Raport z wdrozenia

goty projektu
iki projektu

nsgram’czna

/“' Realizacja wskaZnikow

Wnioskowana kwota dotacji - €
Whniosek o ptatnos¢
IBAN
€ Wydatki
== Rachunek bankowy Instytucja finansowa uzytkownika
koncowego

B oswia

Kod BIC/SWIFT

B Zapisz dane

anie raportami i ptatnesciami

\"? Kontrola i sktadanie

W zaktadce Oswiadczenia znajdujg sie oswiadczenia, ktére Wnioskodawca musi potwierdzi¢, aby przejs¢ do
procesu ztozenia raportu koricowego i wniosku o ptatnosé Nalezy zapoznac sie z kazdym punktem, a
nastepnie potwierdzi¢ zielonym przyciskiem Potwierdzam, ze wyrazam zgode na powyisze

Beneficjent wyraza zgode na publikacje danych zwiazanych z projektem, nawet jezeli zawieraja one dane osobowe, w ramach informacji dla spoteczeristwa i dziatari komunikacyjnych zgodnie z art. 49 rozporzadzenia ogélnego wraz z
zatacznikiem IX Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/1060 oraz art. 50 ust. 2.

= Rachunekba Ponadto wyraza zgode, Ze rezultaty | raport z realizacji projektu zostana czeéciowo lub w catosci opublikowane.

! Oéwiadczenie Przepisy Unii Europejskiej dotyczace ochrony danych, ktére s realizowane w drodze przepiséw dotyczacych ochrony danych w poszczegdlnych krajach, pozostaja nienaruszone.

Beneficjent oswiadcza, ze reprezentowana przez niego organizacja nie jest w stanie upadtosci, likwidacji lub zarzadu komisarycznego. Nie ma zablokowanego rachunku. Ponadto nie zostat wydany zaden prawomecny wyrok, nakaz karny

raportami  ptatnoéciami -
S ca lub warunkowe umorzenie 1ia karnego za pr: o charakterze majatkowym

& Kontrolai sktadanie

Beneficjentowi nie s3 réwniez znane karne pi e przeciwko niemu w zwigzku z pos 10 naduzycie dof ia lub inne przeciwko mieniu.

Beneficjent jest gotowy do umozliwienia w dowolnym momencie, Zarzadzajacemu FMP, odpowiednim krajowym instytucjom kontrolnym, instytucjom UEiich im obract , kontroli nalezyt
wykorzystania érodkéw pomocowych na miejscu. Up kontrolerom i zostang na 2adanie przekazane informacje i zostanie im umozliwiony wglad do dokumentéw.

© Zgoda nie zostata potwierdzona.

©@ Potwierdzam, ze wyrazam zgode na powyzsze

Zaktadka - Kontrola i sktadanie

Jesli w Raportu koncowym znajduja sie btedy — np. brakuje gdzie$ wartosci lub tekstowego pola — w tym
miejscu pojawi sie lista wszystkich btedéw i w tej chwili nie bedzie mozliwe ztozenie sprawozdania.

L1PL 2



* % %

o Wspoifinansowane
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*

Czechy - Polska

¢ Powrétdoszczegsiow Projekt $.018.02.0003 - Raport koricowy i wniosek o ptatnos¢
projektu

2 Status wiadom

Raportz wdrozenia

[ ] egély projektu

4+ Raportzatozony
B Wyniki projektu

A Wspétpraca transgraniczna

Ztozenie wniosku

/" Realizacja wskaznikow

B Zataczniki
O Wykryte btedy
Wniosek o platnosé Wyniki projektu - Nie wszystkie pola obowiazkowe sa wypetnione.
€ Wydatki Wspétpraca transgraniczna - Nie wszystkie pola obowiazkowe s3 wypetnione.
o= Rachunek bankowy Wskazniki - Wskaznik 762012 nie ma wypetnionej osiagnietej wartosci
B Oswiadczenie Wskazniki - WskaZnik 762012 nie ma wypetnionego komentarza
Zarzadzanie raportami i ptatnosciami Zataczniki - Zatacznik numer [numer] nie ma wypetnionego tytutu w obu jezykach
& Kontrola i sktadanie Zataczniki - Zatacznik numer [numer] nie zawiera przestanego pliku.
Dokumenty dotyczace ptatnosci - Nie wszystkie pola obowiazkowe s3 wypetnione.

0éwi jie uz il fi projektu - nalezy uzgodnic¢ warunki wykorzystania dotacji i raportowania wydatkow.

© Whniosek zawiera btedy!

Paristwa wniosek zawiera powyzsze bledy i nie mozna go nalezycie sfinalizowa¢. Nalezy poprawic | ponownie otworzyé niniejsza strone, by sprawdzi¢, czy wszystko jest prawidtowo.

Po usunieciu wszystkich btedéw mozliwe jest sfinalizowanie wniosku. Kliknij Sfinalizuj raport i wygeneruj

dokument do podpisu.

< Powrdtdo 6 Ztozenie wniosku

projektu

@ Whniosek jest prawidtowy!

Raportz wdrozenia R

Whiosek wypetniony jest kompletnie i jest prawidtowy. Teraz mozna go sfinalizowac i zozyé.

goty projektu
ki projektu

PRECEE S eItl  Finalizacja i ztozenie sprawozdania

/¥ Realizacjawskaznikéw

[ niki

1. Finalizacja raportu

W pierwszej kolejnosci nalezy przep i¢ finalizacje. to ie raportu i nie bedzie mozna wprowadzaé w nim zadnych dalszych zmian. Jesli chcesz cos zmodyfikowaé, musisz anulowa finalizacje. Nalezy to zrobié

Wniosek o ptatnoé¢ przed podpisaniem -
€ thi
Sfinalizuj raport i wygeneruj dokument do pod

2. Pobierz wersje PDF raportu i podpisz go

== Rachunek bankowy

B Oswiadczenie

Zarzadzanie raportami i platnosciami

Pobierz wygenerowana wersje PDF raportu do druku na swoéj komputer i podpisz dokument elektronicznie.

& Kontrola i sktadanie

3. Ponowne wgranie podpisanego PDF

Przeslij podpisany plik PDF. Bedzie on stuzyt jako potwierdzenie zgtoszenia.

4. Przesytanie raportu do sprawdzenia

Jezeli dokument jest podpisany i wgrany, przy pomocy przycisku mozna wniosek ostatecznie ztozy€ do kontroli Zarzadzajacemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokenywa¢ zadnych zmian, nalezy poczekaé na skontaktowanie sie

Wybierz opcje Pobierz wersje raportu do druku, a sprawozdanie w formacie PDF zostanie pobrane na

komputer. Ten dokument nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej, a
nastepnie wgrac go ponownie do aplikacji — najpierw poprzez Wybierz plik, a nastepnie Wgraj podpisany

whiosek.
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Finalizacja i ztozenie sprawozdania

W pierwszej kolejnosci nalezy przepi i¢ finalizacje. jeto ie raportu i nie bedzie mozna wprowadza w nim zadnych dalszych zmian. Jesli chcesz cos zmodyfikowaé, musisz anulowac finalizacje. Nalezy to zrobi¢
przed podpisaniem.

@ Raport zostat sfinalizowany Anuluj finalizacje

2. Pobierz wersjg PDF raportu | podpisz go

Pobierz wygenerowana wersje PDF raportu do druku na swéj komputer i podpisz dokument elektronicznie.

X Pobierz wersje raportu do druku _

3. Ponowne wgranie podpisanego PDF

Kontrola i sktadanie Przeélij podpisany plik PDF. Bedzie on stuzyt jako potwierdzenie zgtoszenia.

Wybierz dokument do wgrania

Weraj podpisany wniosek _

4. Przesytanie raportu do sprawdzenia

Jesli wszystko przebiegto prawidtowo, wiersze 1-3 zmienig kolor na zielony, a w wierszu 4 nalezy wybraé
opcje Zt6z wniosek do kontroli.

4 Powrét do szczegbtéw Finalizacja i ztozenie sprawozdania
projektu

1. Finalizacja raportu

W pierwszej kolejnoéci nalezy przeprowadzic finalizacje. Spowoduje to zablokowanie raportu i nie bedzie mozna wprowadzac w nim zadnych dalszych zmian. Jesli chcesz coé zmodyfikowaé, musisz anulowac finalizacje. Nalezy to zrobi¢
przed podpisaniem.

@ Raport zostat sfinalizowany Anulyj finalizacje

2. Pobierz wersje PDF raportu i podpisz go

Pobierz wygenerowana wersje PDF raportu do druku na swéj komputer i podpisz dokument elektronicznie.

& Pobierz wersje raportu do druku

3. Ponowne weranie podpisanego PDF

Przedlij podpisany plik PDF. Bedzie on stuzyt jako potwierdzenie zgtoszenia.

& Kontrola i sktadanie

@ Podpisany wniosek zostat wgrany!

4. Przesytanie raportu do sprawdzenia

Jezeli dokument jest podpisany i werany, przy pomocy przycisku mozna wniosek ostatecznie zlozyé do kontroli Zarzadzajacemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokonywac zadnych zmian, nalezy poczekaé na skontaktowanie sie
Kontrolera.

462 wniosek do kontroli -

O pomyslnym ztozeniu zostaniesz poinformowana wyskakujgcym oknem z komunikatem Sprawozdanie
zostato pomyslnie ztozone do kontroli.

W tym momencie Raport koncowy i wniosek o ptatnos¢ zostaty skutecznie ztozone. %
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