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KONTROLA FORMALNICH NALEZITOSTi A PRIJATELNOSTI

>

>

Po predlozeni Zadosti o podporu Spravce provede na zakladé check listu (pfiloha ¢. 9 -
Smérnice pro Zadatele) kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti.
Formalni néleZitosti - Spravce kontroluje - ¢ast A:

1.
2.

Zpusobilost Zadatele - zda se jedna o vhodného Zadatele

Partner projektu — Zadatel/Vedouci partner ma minimalné 1 partnera na druhé
strané hranice (netyka se Evropského seskupeni pro izemni spolupraci) a vsichni
partnefi jsou zpUsobili, Spravce zkontroluje, zda ma Cesky vedouci partner min.
1 partnera z Polska, p¥ip. zda ma polsky vedouci partner min. 1 partnera z Ceska,
soucasné s tim zkontroluje, zda jsou vsichni partnefi v projektu vhodnymi Zadateli.

Je projektova Zadost v souladu s vécnym zamérenim vyzvy?
Neprekraduje rozpocet stanovené limity (viz kap. 1.6 - Smérnice pro Zadatele
a kap.3.2 PFirucky pro spravce)

Projektova Zadost spliiuje podminky vyzvy

Nesplnéni nékterého z kritérii formdinich poZadavki ¢. 1 - 5 (¢dst A) md za ndsledek
vyrazeni projektové Zddosti z dalsi faze hodnoceni, zbyvajici kritéria ¢. 6-11 (¢dst B)
umozriuji opravy/doplnéni/upravy.

Formalni nalezitosti - Sprdvce kontroluje - ¢ast B:

6.

o

10.

Podpis Zadosti - zda je v projektova Zadost (pfiloha v systému PDF) podepsana
platnym elektronickym podpisem statutarnich zdstupcl/zastupce vedouciho
partnera nebo osoby zmocnéné k jejich zastupovani.

Projekt ma pfiznivy dopad (vliv) na spole¢ny prostor Euroregionu Silesia

Byla zvolena spravna metoda ZMV = zjednodusené metody vykazovani

Uvedeni vsech povinnych tdaji — zda jsou v Zadosti jsou vyplnéna dvojjazyéné (PL
a CZ) vsechna relevantni pole.

Pfilohy projektové Zadosti — zda Zadatel/partnefi pfedloZili vsechny poZadované
prilohy a spliuji formalni poZadavky na Uplnost, které vyplyvaji z charakteru
projektu &i typu Zadatele/partnera.

KONTROLA WYMOGOW FORMALNYCH | KWALIFIKOWALNOSCI

>

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie Zarzadzajacy przeprowadza na podstawie listy
sprawdzajgcej (zatacznik nr 9 — Wytyczne dla Whnioskodawcy) kontrole wymogéw
formalnych i kwalifikowalnosci.

Wymogi formalne - Zarzadzajgcy sprawdza — cze$é A:

1.
2.

Kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy - czy jest kwalifikowalnym wnioskodawca.
Partner projektu - Wnioskodawca/partner wiodacy posiada co najmniej 1 partnera
po drugiej stronie granicy (nie dotyczy europejskiego ugrupowania wspotpracy
terytorialnej) i wszyscy partnerzy sg kwalifikowalni, Zarzadzajacy sprawdza, czy
czeski partner wiodacy posiada min. 1 partnera z Polski lub czy polski partner
wiodgcy ma min. 1 partnera z Czech, jednoczesnie sprawdzajac, czy wszyscy
partnerzy w projekcie sg kwalifikowalnymi wnioskodawcami.

Czy wniosek projektowy jest zgodny z merytorycznym ukierunkowaniem naboru
FMP?

Budzet nie przekracza okresSlonego progu (patrz rozdz. 1.6 - Wytyczne dla
Whioskodawcy oraz rozdz. 3.2 Podrecznika dla Zarzadzajacych)

Whiosek projektowy jest zgodny z warunkami naboru

Brak spetnienie ktéregokolwiek z kryteriow wymogow formalnych nrod 1 - 5 (czes¢ A)

skutkuje usunieciem wniosku projektowego z dalszej fazy oceny, natomiast pozostate

kryteria od 6-11 (czes¢ B) pozwalajq na poprawki/uzupetnienia/modyfikacje.

Wymogi formalne - Zarzadzajacy sprawdza — Czes¢ B:

6.

10.

Podpisanie wniosku - czy wniosek o dofinansowanie projektu (zatacznik PDF
w systemie) jest podpisany waznym podpisem elektronicznym przez
przedstawiciela/i statutowego/wych partnera wiodgcego lub osobe upowazniong
do ich reprezentowania.

Projekt ma korzystny wptyw (oddziatywanie) na wspdlny obszar Euroregionu

Silesia

Wybrano prawidtowa metode UMR = uproszczone metody rozliczania

Podanie wszystkich obowigzkowych danych - czy we wniosku s3 wypetnione
dwujezycznie (PL i CZ) wszystkie odpowiednie pola.

Zataczniki wniosku projektowego - czy wnioskodawca/partnerzy ztozyli wszystkie
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ptreshrani¢ni spoluprace (u projektd s vedoucim partnrem jsou popsana vSechna
4 kritéria). V pripadé, Ze dojde k nenaplnéni nékterého z kritérii, resp. dojde
k nesplnéni podminky naplnéni min. 3 kritérii ze 4, projektova Zadost je vyrazena
z dalsi administrace.
=  Spolecna priprava - spociva v tom, Ze se partnefi z obou zemi podileji na
planovani projektu v obdobné mire.
=  Spolecna realizace - spociva v tom, Ze se partnefi z obou zemi podileji
obdobnou mérou na realizaci aktivit vedoucich k naplnéni cilé projektu.
= Spolecny personal (Ceského a polského partnera) - se podili na vSech
podstatnych aktivitach projektu.
= Spolec¢né financovani (na Ceské i polské strané u projektl s Vedoucim
partnerem) - Spole¢né financovani je splnéno za predpokladu, Ze podil
partnera/rQ z druhého statu je ve vysi min. 10 % z celkovych zpUsobilych
vydajii projektu. Mira financovani projektu by méla byt pfimérena
vzhledem k planovanym aktivitam jednotlivych partnerd. Podminkou je,
aby vydaje kazdého z partnerd byly v kontextu projektu odGvodnéné
a aktivity, na které jsou planovany, byly u vSech partneri nezbytné a
mély jednoznacnou pridanou hodnotu pro dosazeni cilll projektu. Pokud
je jedinym zadatelem ESUS, je kritérium automaticky splnéno.

st - Spravce kontroluje:

1.

Cil/cile projektu — projekt svym zamérenim naplriuje minimalné jeden z cilGd FMP
v Euroregionu Silesia.

Soulad s pfislusnou legislativou (narodni, EU) - na zakladé pfilozeného Cestného
prohlaseni vedouciho partnera/partnera/zadatele.

Projekt nema dvoji financovani - na zakladé prilozeného Cestného prohlaeni
vedouciho partnera/partnera/Zadatele:

11.

wymagane zatgczniki i czy spetniajg one wymogi formalne dotyczgce kompletnosci
wynikajgce z charakteru projektu lub typu wnioskodawcy/partnera.
Wspoétpraca transgraniczna - w projekcie opisane sg co najmniej 3 z 4 kryteriéw
wspotpracy transgranicznej (w przypadku projektow z partnerem wiodacym
opisane sg wszystkie 4 kryteria). W przypadku niespetnienia jednego z kryteriow
lub warunku spetnienia min. 3 z 4 kryteriow, wniosek projektowy zostaje
wykluczony z dalszego procedowania.
=  Wspdlne przygotowanie — polega na tym, ze partnerzy z obu krajéw
uczestniczg w planowaniu projektu w podobnym stopniu.
=  Wspdlna realizacja - polega na tym, ze partnerzy z obu krajow
w podobnym stopniu uczestniczg w realizacji dziatan prowadzacych do
spetnienia celdw projektu.
= Wspdlny personel (polskiego i czeskiego partnera) — uczestniczg we
wszystkich istotnych dziataniach projektu.
= Wspdlne finansowanie (po stronie czeskiej i polskiej w przypadku
projektow z partnerem wiodgcym) - Wspdlne finansowanie uwazane jest
za spetnione przy zatozeniu, ze udziat partnera/-6w z drugiego kraju
wynosi co najmniej 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu. Poziom wspétfinansowania projektu po obu stronach granicy
powinien by¢ zréwnowazony i adekwatny w stosunku do zaplanowanych
dziatan poszczegélnych partneréw. Warunkiem jest, aby wydatki
kazdego partnera byty uzasadnione w kontekscie projektu, a dziatania,
na ktdre sg planowane, byty po stronie wszystkich partneréw niezbedne
i miaty jednoznaczng warto$¢ dodang dla osiggniecia celéw projektu.
jedynym wnioskodawca jest EUWT,

Jezeli kryterium to jest

automatycznie spetnione.

Kwalifikowalno$¢ - Zarzgdzajgcy sprawdza:

1.

Cel/cele projektu — projekt swoim zakresem wpisuje sie w co najmniej jeden cel
FMP w Euroregionie Silesia.

Zgodnos¢ z odpowiednimi przepisami (krajowymi, unijnymi) - na podstawie
zatgczonego Os$wiadczenia partnera wiodgcego/partnera/wnioskodawcy.

Projekt nie posiada podwodjnego finansowania - na podstawie zataczonego
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=  na projektu nepodili prostredky z jiného programu financovaného z EU
*  navydaje refundované z ERDF a statniho rozpoctu CR a PR nebyl pfiznan
zadny jiny financni prispévek z ndrodnich verejnych zdroju

V pfipadé, Ze Zadatel/partner/vedouci partner nepotvrdi ¢estné prohlaseni, je
dané kritérium prijatelnosti povazovano za nesplnéné.
Vedouci partner i ostatni partnefi nemaji Zadné zavazky vici organiim verejné
spravy po lhGté splatnosti - na zékladé prilozeného Cestného prohlageni
vedouciho partnera/partnera/Zadatele.
Spravce kontroluje bezdluznosti vSech partner( projektu vaéi organdm verejné
spravy, tzn. zda partnefi nemaji Zadné zavazky vuci organim verejné spravy po
Ih(té splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném
a na penale na verejném zdravotnim pojisténi, na pojistném a na penale na
socialnim zabezpedeni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti (toto jen v CR),
odvody za poruseni rozpoctové kazné, Ci dalsi nevyporadané finanéni zavazky
z jinych projektd financovanych z evropskych fondd viéi orgdnim, které
prostredky z téchto fondl poskytuiji).
Za vyporadané finanéni zavazky se povazuje taky poseckani s Uhradou zévazkd
nebo dohoda o Uhradé zavazk( a jeho realizace, tzn. subjekt je povaZzovan pro ucely
poskytnuti prostiedk( z rozpoc¢tu EU za bez dluzny.
V pfipadé, Ze partner/vedouci partner nepotvrdi Cestné prohlaseni, je dané
kritérium pfijatelnosti povaZzovano za nesplnéné.
Projekt nema zasadni negativni vliv na Zivotni prostiedi - Projekt svymi aktivitami
nemd zasadné negativni vliv na Zivotni prostfedi. V pfipadé nutnosti Spravce
vyuZije odborné pomoci expertd. Pokud projekt pfimo nebo zprostfedkované
ovlivni lokalitu soustavy Natura 2000, ovéfi Spravce absenci negativniho vlivu na
Zivotni prostredi kontrolou ptiloZzeného stanoviska pfislusného organu.
Projekt respektuje rovnost muztli a Zen a neobsahuje jakékoli prvky diskriminace
- projektové aktivity nevytvari zadnou diskriminaci, pfipadné jsou v projektu
zohlednény, pokud je to vhodné, potieby lidi se specidlnimi potfebami (u polskych
ZadatelU je predloZeno prohlaseni o nediskriminaci - (predepsany formular).
Projekt je v souladu s finan¢nimi parametry pfijmu projektovych zadosti, ke
kterému je predloZen - Podle rozpoctu projektu je zkontrolovano, zda je projekt
v souladu s finan¢nimi parametry pfijmu projektovych Zadosti, ke kterému je
projekt predloZen a zda zpUsobilé vydaje projektu refundované z ERDF nepresahuji
80 % zpUsobilych vydajd projektu kazdého partnera.

Oswiadczenia partnera wiodacego/partnera/wnioskodawcy:

. projekt nie jest finansowany z innego programu finansowanego przez UE
=  na wydatki refundowane z EFRR i budzetu panstwa Republiki Czeskiej
i PR nie przyznano innego wkfadu finansowego z krajowych Zrédet
publicznych.
Jezeli wnioskodawca/partner/partner wiodacy nie potwierdzi oswiadczen, dane
kryterium kwalifikowalnosci uznaje sie za niespetnione.
Partner wiodacy oraz pozostali partnerzy nie posiadaja zalegtych zobowigzan
wobec organéw publicznych - na podstawie zatgczonego Oswiadczenia partnera
wiodgcego/partnera/wnioskodawcy.
Zarzadzajacy sprawdza brak zalegtosci wszystkich partneréw wobec organéow
administracji publicznej, tj. czy partnerzy nie posiadajg zalegtych zobowigzan
wobec organdéw administracji publicznej (w szczegdlnosci zalegtosci i odsetek
karnych, zalegtosci z tytutu sktadek i odsetek karnych ztytutu ubezpieczenia
zdrowotnego, z tytutu sktadek i odsetek karnych ztytutu ubezpieczenia
spotecznego oraz sktadek na panstwowa polityke zatrudnienia (to tylko
w Czechach), optat za naruszenie dyscypliny budzetowej lub innych zalegtych
zobowigzan finansowych z innych projektéw finansowanych z funduszy
europejskich wobec organdw, ktdre przyznaja srodki z tych funduszy).
Za uregulowane zobowigzania finansowe uznaje sie takze odroczenie sptaty
zobowigzan lub porozumienie w sprawie sptaty zobowigzan i jej realizacja, tzn.
podmiot uznawany jest do celdw udzielenia srodkéw z budzetu UE za podmiot bez
zalegtosci.
Jezeli partner/partner wiodacy nie potwierdzi os$wiadczen, dane kryterium
kwalifikowalnosci uznaje sie za niespetnione.
Projekt nie ma znaczacego negatywnego wptywu na srodowisko - Projekt poprzez
swoje dziatania nie ma znaczgcego negatywnego wptywu na srodowisko. W razie
potrzeby Zarzadzajacy skorzysta z merytorycznej pomocy ekspertéw. Jezeli projekt
bezposrednio lub posrednio wptynie na obszar sieci Natura 2000, Zarzadzajacy
sprawdzi brak negatywnego wptywu na srodowisko w drodze kontroli zatgczonego
stanowiska wtasciwego organu.
Projekt przestrzega zasad réwnych szans kobiet/meiczyzn oraz nie zawiera
elementdw jakiejkolwiek dyskryminacji - dziatania projektu nie powodujg zadnej
dyskryminacji, wzglednie w projekcie uwzgledniono, jesli jest to odpowiednie,
potrzeby o0s6b o szczegdlnych potrzebach (w przypadku polskich wnioskodawcéw
zostato ztozone oswiadczenie o niedyskryminacji na z géry okreslonym
formularzu).
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Vydaje projektu uvedené v zadosti neodporuji pravidlim zpUsobilosti programu,
pfijmu projektovych Zadosti, ke kterému je projekt predloZzen a Smérnici pro
Zadatele.

Projekt zvolil vSechny vhodné indikatory vystupu a vysledku a stanovil pro né
cilové hodnoty a popsal zptisob jejich méfeni - V projektové Zadosti jsou
smysluplné doplnény Gdaje tykajici se indikatort vystupu a vysledku, a je popsano
jakym zplGsobem bude ovéreno dosazeni cilovych hodnot zvolenych vystupovych
a vysledkovych indikatorl. Zvolené projektové indikatory vystupu a vysledku
odpovidaji charakteru projektu a pfislusnému pfijmu projektovych Zadosti.

Je popsana udrzitelnost projektu, je-li podle zaméreni projektu vyZzadovana.

Obé jazykové verze nejsou z hlediska obsahu v rozporu — v projektové Zadosti je
porovnano, zda obsah dvoujazyénych poli Zadosti je vyznamové shodny
a nedochazi tak k vyznamovému rozporu mezi ¢eskou a polskou verzi zadosti
u informaci rozhodnych pro hodnoceni projektové zadosti. Drobné nepresnosti,

gramatické a stylistické chyby nejsou didvodem pro vyfazeni projektové Zadosti.

V ptipadé, Ze v jedné jazykové verzi chybi Cast textu, ktery je rozhodny pro
hodnoceni projektové Zadosti, potom obé verze nelze povaZovat za shodné.
V takovém pripadé Spravce zasle Vedoucimu partnerovi vyzvu na doplnéni.

Projekt spliuje podminky pfijmu projektovych Zadosti z hlediska umisténi
realizace a umisténi dopadu — U projektu je kontrolovano umisténi projektu
a misto dopadu projektu. Kontroluje se soulad s podminkami pfijmu. Projekt mdze

byt realizovan v programové oblasti na obou stranach hranice nebo pouze v jedné
ze zemi. V kaidém pfipadé vSak musi byt jasné viditelny preshrani¢ni dopad
projektu a jeho pfinos pro obé strany programové oblasti. Pokud je ¢ast nebo cely
projekt realizovan mimo podporované Uzemi, je posuzovano, zda maji projektové
aktivity preshrani¢ni dopad na obé strany hranice

Projekt spliiuje podminky programu z hlediska verejné podpory - projekt splriuje
podminky programu z hlediska verejné podpory, které jsou popsany ve Smérnici
pro Zadatele.

Doba trvani malych projekt( je zpravidla 12 mésici, v odivodnénych pfipadech
18 mésicl. Projekt splfiuje maximalni délku realizace projektu a pokud je projekt
planovan vrozsahu realizace 13 - 18 mésicl je tato délka realizace patfi¢né
zdlvodnéna.

10.

11.

12.

Projekt jest zgodny 2z parametrami finansowymi naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektu, w ktérym jest sktadany — Na podstawie budzetu
projektu sprawdzane jest, czy projekt jest zgodny z parametrami finansowymi
naboru wnioskow projektowych, w ktérym zostat ztozony oraz czy wydatki
kwalifikowalne projektu refundowane z EFRR nie przekraczajg 80% wydatkow
kwalifikowalnych projektu kazdego z partneréw.

Wydatki projektu ujete we wniosku nie sg sprzeczne z zasadami kwalifikowalnosci
programu, naboru wnioskéw projektowych, w ktérym projekt jest sktadany oraz
Wytycznymi dla wnioskodawcéow.

W projekcie wybrano wszystkie wtasciwe wskazniki produktu i rezultatu oraz
ustalono dla nich wartosci docelowe i opisano sposoéb ich pomiaru - We wniosku
projektowym w sposdb sensowny uzupetniono informacje dotyczace wskaznikow
produktu i rezultatu oraz opisano sposdb weryfikacji osiggniecia wartosci
docelowych wybranych wskaznikéw produktu i rezultatu. Wybrane wskazniki
produktu i rezultatu projektu odpowiadajg charakterowi projektu i danemu
naborowi wnioskéw projektowych

Opisana jest trwatos¢ projektu, o ile jest, zaleznie od charakteru projektu,
wymagana.

Obie wersje jezykowe nie s3 sprzeczne pod wzgledem tresci merytorycznej — we
whniosku projektowym pordéwnuje sie, czy tres¢ dwujezycznych pdl wniosku jest
znaczeniowo zgodna oraz czy nie ma rozbieznosci znaczeniowych pomiedzy polska
a czeska wersjg wniosku w zakresie informacji istotnych dla oceny wniosku

projektowego. Drobne niescistosci, btedy gramatyczne i stylistyczne nie sg

powodem do odrzucenia wniosku projektowego. Jezeli w jednej z wersji

jezykowych brakuje czesci tekstu, ktéra jest kluczowa dla oceny wniosku
projektowego, to obie wersje nie moga by¢ uznane za tozsame. W takim przypadku
Zarzadzajacy przesle do Partnera Wiodacego wezwanie do uzupetnienia.

Projekt spetnia warunki naboru wnioskéw projektowych pod wzgledem
lokalizacji realizacji i lokalizacji wptywu - Sprawdzana jest lokalizacja projektu

i miejsce oddziatywania projektu. Kontroli podlega zgodno$¢ z warunkami naboru.

Projekt moze by¢ realizowany na obszarze objetym programem po obu stronach
granicy lub tylko w jednym z krajow. W kazdym przypadku jednak wptyw
transgraniczny projektu i jego korzysci dla obu stron obszaru programowania
muszg by¢ wyraznie widoczne. Jesli czes¢ lub catosé projektu jest realizowana poza
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15. Projektova Zzadost nebyla doplnéna nad ramec vyzvy k odstranéni vad
a nedostatka.

Kontrola pf¥ijatelnosti u malych projekti zaméfenych na Uzkou cilovou skupinu v rdmci

obszarem wsparcia, ocenia sig, czy dziatania projektu majg wptyw transgraniczny
na obie strony granicy.

13. Projekt spetnia warunki programu pod wzgledem pomocy publicznej - projekt
spetnia  warunki programu pod wzgledem pomocy publicznej opisane
w Wytycznych dla wnioskodawcow.

14. Okres realizacji projektu wynosi maksymalnie 12 miesiecy, w uzasadnionych
przypadkach 18 miesiecy - projekt spetnia maksymalny okres realizacji projektu,
a jezeli zaplanowano, ze projekt bedzie trwat od 13 do 18 miesiecy, to taki okres
realizacji jest nalezycie uzasadniony.

15. Whniosek projektowy nie zostat uzupetniony ponad zakres wezwania do usuniecia
wad i uchybien.

Kontrola kwalifikowalnosci w przypadku matych projektéw skierowanych do waskiej grupy

priority 4

Vsechny kategorie zpUsobilych nakladd na realizaci malého projektu jsou pokryty pouze
jednotkovym nakladem, s vyjimkou naklad( na povinnou publicitu projektu, tedy
publicitu, kterd nesouvisi pfimo s aktivitou a po¢tem tcastnikl (Rozpocet = jednotkové
naklady pro aktivitu + jednorazova c¢astka pro povinnou publicitu (lump sum)).

Jsou vSechny aktivity projektu spravné pfirazeny k typovym aktivitdm. V rdmci kontroly
prijatelnosti Spravce FMP zkontroluje popis jednotlivych aktivit - Zadatel musi
konkrétné specifikovat napln aktivity. Pfi nesprdvném zafazeni bude nutné vybér
aktivity upravit.

Dale v ramci kontroly pfijatelnosti Spravce FMP ovéfi, Ze pocty Ucastnikd a dnd jejich
Ucasti na projektu uvedené v uvedené v textech projektové zadosti, souhlasi s pocty
jednotek, které jsou uvedeny pro jednotlivé typy aktivit.

Dodatecna kritéria kontroly pro uzkou cilovou skupinu.

>
>

>

Je zarazeni do typu aktivity a tedy poutziti vyse jednotkového nakladu spravné.

Jsou konkrétné popsany jednotlivé aktivity projektu (napln aktivity, Casovy rozsah, umisténi,
Ucastnici z obou stran hranice).

Je konkrétné specifikovano, co vSe bude vramci projektu poskytnuto ucastnikim
jednotlivych aktivit/ akci.

Souhlasi pocet jednotek na den s Udaji uvedenymi v popisu projektu, popisu jednotlivych
klicovych aktivit a akci.

docelowej w ramach priorytetu 4

Wszystkie kategorie wydatkdw kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje matego
projektu sa objete stawka jednostkowa, za wyjatkiem wydatkéw na obowigzkowg
promocje projektu, czyli promocje niezwigzang bezposrednio z dziataniem i liczba
uczestnikéw (Budzet = stawka jednostkowa na dziatanie + kwota ryczattowa na
obowigzkowga promocje (lump sum)).

Wszystkie dziatania projektu sg prawidtowo przyporzadkowane do typowych dziatan.
W ramach kontroli kwalifikowalnosci Zarzadzajacy FMP kontroluje opis poszczegdlnych
dziatan - wnioskodawca musi konkretnie opisa¢ przedmiot dziatania. W przypadku
nieprawidtowego przyporzadkowania, wybrane dziatanie bedzie nalezato zmienic.
Ponadto w ramach kontroli kwalifikowalnosci Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy liczby
uczestnikéw i dni ich uczestnictwa w projekcie, podane w tresci wniosku projektowego,
zgadzajg sie z liczbg jednostek, podanych dla poszczegdlnych typow dziatan.

Dodatkowe kryteria kontroli w przypadku waskiej grupy docelowe;j.

»  Czy przyporzadkowanie do typu dziatania, a tym samym zastosowanie wysokosci
stawki jednostkowej jest prawidtowe.

» Czy poszczegllne dziatania projektu (przedmiot dziatania, zakres czasowy,
lokalizacja, uczestnicy z obu stron granicy) sg opisane konkretnie.

» Czy konkretnie okreslono, co zostanie zapewnione uczestnikom kazdego
dziatania/wydarzenia w ramach projektu.

»  Czy liczba jednostek na dzien zgadza sie z danymi podanymi w opisie projektu,
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U zapoditanych aktivit/akci je splnén narok na jednotkovy naklad na den - ¢asové minimum
4 hodiny bez zapocteni cesty na akci a z akce (pfi fFadném zddvodnéni jsou mozné i kratsi
akce, zejména v pripadé akci zamérenych na malé déti, seniory, lidi, s handicapem apod.)

Je v projektové Zadosti zadana jednorazova ¢astka na povinnou publicitu a je ve spravné vysi.

Kontrola pfijatelnosti pfi pouZiti metody navrhu rozpoctu (Draft budget) v ramci priority 4

\4

malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4
ostatni malé projekty

V pripadé metody navrhu rozpoctu (draft budget) jsou v rozpodtu navrieny naklady
jednotlivych kategorii nakladl (popsané v polozkovym rozpoctu).
Kontrole podléhaji naklady dvou kategorii, tj. externi sluzby a vybaveni.
Rozpocet je rozdéleny na zapojené partnery projektu.
V ramci kontroly pfijatelnosti Spravce FMP zkontroluje navrh rozpoctu, pfi pouziti metody
navrhu rozpoctu je tato kontrola rozpoctu spolecné se zhodnocenim uvedenych vystupd
v zadosti zasadni.
Naklady uvedené v rozpoctu musi odpovidat zasadé hospodarnosti, ucelnosti a ekonomické
efektivnosti.
Rozpocet je kontrolovan z hlediska vySe jednotlivych vydaji s pomoci katalogu cen,
z hlediska struktury vydajd a zhlediska poZadovaného mnoiZstvi jednotlivych sluzeb
a vybaveni.
Katalog cen s mediany je vytvoren jako seznam typickych (opakujicich se) nakladd tohoto
typu malych projekt(. V pripadé, Ze Zadatel v navrhu rozpoctu prekroci median pro dany
naklad, Sprdvce si vyzada zdlvodnéni.

= Pokud je zdlvodnéni Zadatele smysluplné, mdze byt vyssi naklad Spravcem uznan.
V pfipadé, Ze naklad neni v katalogu cen, musi Zadatel vysi nakladu odGvodnit.
V ptipadé, Ze naklad neni v vySe nakladu wvyssi nezZ

Katalogu cen a je

7

opisie poszczegdlnych dziatan kluczowych i wydarzen.

» Czy w przypadku liczonych dziatar/wydarzen spetniony jest warunek do stawki
jednostkowej za dzien - czas minimum 4 godziny z wyfaczeniem podrozy
na i z wydarzenia (krotsze wydarzenia s mozliwe przy nalezytym uzasadnieniu,
zwtaszcza w przypadku wydarzen skierowanych do matych dzieci, senioréw, oséb
z niepetnosprawnoscig itp.)

»  Czy we wniosku projektowym uwzgledniono kwote ryczattowa na obowigzkowa
promocje i jest ona w odpowiedniej kwocie.

Kontrola kwalifikowalnosci przy zastosowaniu metody projektu budzetu (Draft budget)

w ramach priorytetu 4

>
>

>

Y

Y

mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej w ramach priorytetu 4
pozostate mate projekty

W przypadku metody projektu budzetu (draft budget) budzet obejmuje proponowane koszty
poszczegdlnych kategorii wydatkéw (opisane w budzecie szczegétowym).

Kontroli podlegajg koszty dwdch kategorii tj. ustugi zewnetrzne oraz wyposazenie.

Budzet jest podzielony na uczestniczgcych partneréw projektu.

W ramach kontroli kwalifikowalnosci Zarzadzajagcy FMP sprawdza projekt budzetu;
w przypadku zastosowania metody projektu budzetu, ta kontrola budzetu oraz okreslenia
produktédw podanych we wniosku jest zasadnicza.

Koszty ujete w budzecie muszg byé zgodne z zasadami gospodarnosci, celowosci
i efektywnosci ekonomicznej.

Budzet jest sprawdzany pod wzgledem wysokosci poszczegdlnych wydatkdéw przy pomocy
katalogu cen, pod wzgledem struktury wydatkéw oraz wnioskowanej liczby poszczegdinych
ustug i wyposazenia.

Katalog cen medianowych zostat opracowany jako lista typowych (powtarzajacych sie)
kosztow dla tego typu matych projektow. W przypadku, gdy wnioskodawca w projekcie
budzetu przekroczy mediane dla danego kosztu, Zarzadzajgcy zwrdci sie o uzasadnienie.

= Jedli uzasadnienie wnioskodawcy jest rozsadne, Zarzadzajacy moze uznaé wyzszy koszt.
Jesli koszt nie znajduje sie w katalogu cen, wnioskodawca musi uzasadni¢ jego wysokosc.
Jezeli koszt nie znajduje jego wysokos$¢ przekracza

sie w katalogu cen, a
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1000 EUR, provede Zadatel vidy prizkum trhu a doloZi alespon 3 srovnatelné nabidky.
Pfredmétem kontroly ze strany Spravce v tomto pfipadé neni pouze vyslednd cena, ale
i zpGsob provedeni prizkumu trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, Ze pfedmét plnéni byl
vymezen dostate¢né podrobné a srozumitelné a odpovida potifebam projektu a jeho ciliim.
Naklady v Katalogu cen budou navy$ovany o priimér miry inflaci CR a Polska dle
udajl Eurostatu vZdy k 1. inoru daného kalendarniho roku.
Ostatni kategorie naklad( jsou stanoveny formou pausald z nacenénych kategorii nakladd
(z Katalogu cen — mediany).
20% personalni naklady - z toho 15% administrativni ndklady a 15% cestovné.
Ke kaZzdé jednorazové ¢astce musi byt jasné definovan vystup.
Sprdvce ovéri, ze vSechny Casti projektu (milniky) jsou, obsahové ucelené a maji jasné
definované vystupy naplnujici Gcel, na ktery se podpora malého projektu poskytuje.

Dodatecna kritéria kontroly pFi pouZiti metody navrhu rozpoctu (Draft budget)

>

\4
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Kazda polozka rozpoCtu je jasné propojena svystupem projektu a je vysvétlena
a naplanovana ucelné.

Naklady na externi sluzby a vybaveni jsou adekvatni a naplanované hospodarné, ucelné
a ekonomicky efektivné.

Naklady odpovidaji medianim uvedenym v katalogu cen.

Odpovida poZzadované mnozZstvi jednotlivych sluzeb a vybaveni rozsahu projektu.

V pfipadé, Ze naklad neni v Katalogu cen, doloZil Zadatel zdGvodnéni vyse nakladu.

V pripadé, ze ndklad neni v Katalogu cen a je vySe nakladu vyssi nez 1 000 EUR, provedl|
Zadatel prlzkum trhu a dolozZil alespori 3 srovnatelné nabidky. Dolozil Zadatel zpUsob
provedeni prizkumu trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, Ze predmét plnéni byl vymezen
dostatecné podrobné a srozumitelné a odpovida potfebam projektu a jeho cildm.
Persondlni ndklady - nepfesahuji 20% z dvou kontrolovanych kategorii (externi sluzby a
vybaveni)

Souhlasi vyse pausalnich naklad: 20% personalni ndklady z dvou kontrolovanych kategorii
- z toho 15% administrativni naklady a 15% cestovné.

1 000 EUR, wnioskodawca kazdorazowo przeprowadza rozeznanie rynku i ztozy co najmniej
3 poréwnywalne oferty. Przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez Zarzadzajacego
w tym przypadku jest nie tylko ostateczna cena, ale réwniez sposéb przeprowadzenia
rozeznania rynku, tak aby Zarzadzajacy miat pewnos¢, ze przedmiot Swiadczenia zostat
okreslony wystarczajgco szczegétowo i zrozumiale oraz odpowiada potrzebom projektu
i jego celom.
Koszty w katalogu cen bedg podwyziszane o sSrednig stope inflacji w Czechach
i Polsce wedtug danych Eurostatu kazdorazowo na dzien 1 lutego danego roku
kalendarzowego.
Pozostate kategorie kosztow sg okreslane w formie ryczattéw od wycenionych kategorii
kosztéw (z katalogu cen - mediany).
20% koszty personelu = z tego 15% koszty administracyjne i 15% koszty podrézy.
Dla kazdej kwoty ryczattowej musi by¢ jasno okreslony produkt.
Zarzadzajacy sprawdzi, czy wszystkie czesci projektu (planowane osiggniecia) sg spdjne pod
wzgledem tresci i maja jasno okreslone produkty spetniajgce cel, na ktéry przyznane zostaje
dofinansowanie matego projektu.

Dodatkowe kryteria kontroli w przypadku zastosowania metody projektu budzetu (Draft

budget

> ’ Klida pozycja budzetu jest jasno powigzana z produktem projektu oraz jest wyjasniona
i zaplanowana celowo.

»  Koszty ustug zewnetrznych i wyposazenia sa adekwatne i zaplanowane w sposéb
gospodarny, celowy i ekonomicznie efektywny.

»  Koszty sg zgodne z mediang kosztow wymieniong w katalogu cen.

»  Whnioskowana liczba poszczegdlnych ustug i wyposazenia odpowiada zakresowi projektu.

»  Jesli koszt nie znajduje sie w katalogu cen, wnioskodawca przedstawi uzasadnienie jego
wysokosci.

»  Jedli koszt nie znajduje sie w katalogu cen, a jego wartos¢ przekracza 1 000 EUR,

whnioskodawca przeprowadzit rozpoznanie rynku i udokumentowat co najmniej
3 poréwnywalne oferty. Wnioskodawca udokumentowat, w jaki sposéb przeprowadzono
rozpoznanie rynku, aby Zarzadzajacy miat pewnos¢, ze przedmiot Swiadczenia zostat

okreslony wystarczajaco szczegdtowo i zrozumiale oraz odpowiada potrzebom projektu
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Zadatel splnil podminky pro vyuziti pausalnich sazeb, tedy pro moznost vyuziti pausélni sazby
na personalni naklady ma organizace partnera alespon jednoho zaméstnance a pro moznost
vyuZiti pausalni sazby na cestovani a ubytovani je vyplyva existence alesporn jedné pracovni
cesty z popisu aktivit v Zadosti.

KONTROLA FORMALNICH NALEZITOST{ A PRIJATELNOSTI — POSTUP PLNENi POZADAVKU

Po predlozeni Zadosti o spolufinancovani malého projektu (podepsané elektronickym
podpisem) provede Spravce kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, ktera se provadi
na zakladé check listu — pfiloha ¢. 9 Smérnice pro Zadatele.

Nesplfiuje-li pfedloZend projektovd Zadost vSechny naleZitosti, vyzve Spravce vedouciho
partnera/Zadatele, aby Zadost ve stanovené Ih(té doplnil.

Projektovou Zadost lIze doplnit/upravit pouze v rozsahu uvedeném ve vyzvé k doplnéni.
Jakékoli dalsi zmény nebo doplnéni projektové Zadosti a jejich priloh nejsou povoleny. Spolu
s vyzvou bude vedoucimu partnerovi/Zzadateli zaslano prohlaseni, v némz se zavaie, ze
nebude projektovou Zadost doplfiovat o dalsi nedostatky ¢i chyby mimo nedostatky ¢i chyby
uvedené ve vyzvé (vzor prohldseni tvofi pfilohu ¢. 14a/14b pokyn().

V pfipadé neuplnosti nebo jinych nesrovnalosti v Zadosti vyzve Spravce Zadatele k doplnéni
74adosti o podporu. Zadatel ma na doplnéni zadosti o podporu max. 10 pracovnich dnl. Zadost
o podporu mize byt vracena k doplnéni dvakrat, v pfipadé druhé vyzvy na doplnéni Zadosti
je termin max. 5 pracovnich dni.

Doplni-li vedouci partner/Zadatel nedostatky uvedené ve vyzvé ve stanovené IhGté tak, aby

i jego celom.

Koszty personelu — nie przekraczajg 20% z dwdch kontrolowanych kategorii (ustugi
zewnetrzne i wyposazenie)

Wysoko$¢ kosztow ryczattowych: 20% kosztéw personelu z dwdch kontrolowanych
kategorii - z tego 15% kosztéw administracyjnych i 15% kosztéw podrézy.
Whioskodawca spetnit warunki do stosowania ryczattu, tj. do mozliwosci stosowania
ryczattu na pokrycie kosztdw osobowych, organizacja partnera zatrudnia co najmniej
jednego pracownika oraz do mozliwosci stosowania ryczattu na pokrycie kosztéow podrézy
i zakwaterowania, z opisu we wniosku o dofinansowanie wynika przynajmniej jedna
podroz stuzbowa.

OCENA/KONTROLA FORMALNA | KWALIFIKOWALNOSCI — PROCEDURA SPEtANIANIA
WYMOGOW

Po ztozeniu (podpisaniu podpisem elektronicznym) wniosku o dofinansowanie matego
projektu Zarzadzajacy dokonuje kontroli formalnej i kwalifikowalnosci, ktéra jest
wykonywana na podstawie Check-listy - Zatgcznik nr 9 do Wytycznych dla Wnioskodawcy.

Jezeli przedtozony wniosek projektowych nie spetnia wszystkich wymogéw Zarzadzajacy
zwraca sie do Partnera Wiodgcego/Wnioskodawcy o uzupetnienie wniosku w okreslonym
terminie.

Whniosek projektowy moze by¢ uzupetniony/poprawiony jedynie w zakresie wskazanym
w wezwaniu do uzupetnienia. Jakiekolwiek inne zmiany, czy uzupetnianie wniosku
projektowego oraz jego zatacznikdw nie sg dopuszczalne. Wraz z wezwaniem zostanie
Partnerowi Wiodgcemu/ Wnioskodawcy przestane Oswiadczenie, w ktorym zobowigzuje sie,
ze nie bedzie uzupetniat we wniosku projektowym nic ponad braki lub btedy wymienione
w wezwaniu (wzdr o$wiadczenie stanowi Zatacznik nr 14a/14b do Wytycznych).

W przypadku niekompletnosci lub innych nieprawidtowosci we wniosku, Zarzadzajacy
wezwie wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca ma max.
10 dni roboczych na uzupetnienie wniosku o dofinansowanie. Wniosek o dofinansowanie
moze byé zwrdécony do uzupetnienia dwa raz, przy czym termin drugiego wezwania do
uzupetnienia wynosi max. 5 dni roboczych.
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zadost splnovala vSechny pozadavky kladené na pfrijatelnost, bude jeho projekt podroben
dalsimu (obsahovému) hodnoceni a bude projednan na nejblizsSim zasedani Euroregionalniho
fidiciho vyboru (ERV).

Neodstrani-li vedouci partner/zadatel v uvedené Ih(té viechny nesrovnalosti, které jsou
prekazkou splnéni formalnich nalezZitosti a prijatelnosti, bude jeho projekt z dalSiho
hodnoceni vyfazen. Informace o tom budou sdéleny vedoucimu partnerovi/Zadateli.

Vyse popsany postup doplnéni projektové zadosti se pouZzije pouze v pfipadé doplnéni kritérii
prijatelnosti, jejichZ povaha umoznuje jejich doplnéni.

Kritéria, kterd nemohou byt doplnéna, jsou: €. 1-4 (¢ast a). Jsou-li u téchto kritérii pfijatelnosti
zjistény nedostatky nebo chyby, nelze provést Zadnou zménu, aniz by to vyznamné ovlivnilo
podstatu projektu. Nesplnéni téchto kritérii proto znamena okamzité vyrazeni projektu
z dal$iho hodnoceni. Informace o tom budou sdéleny vedoucimu partnerovi/zadateli.

8. Drobné nedostatky v projektové Zadosti, které nemaji vliv na proces hodnoceni a které nejsou

divodem k ukonceni procesu administrace projektu po kontrole formalnich naleZitosti
a prijatelnosti, budou v pfipadé kladného rozhodnuti Euroregionalniho fidiciho vyboru (ERV)
odstranény v procesu doplfiovani projektovych zadosti jesté pred podepsanim smlouvy. Tyto
nedostatky nesmi mit vliv na pravni spravnost daného dokumentu ani ménit jeho pravni
vyznam.

Za drobné nedostatky v projektové zadosti a pfilohach jsou povazovany napr.:

a)

b)

c)

d)

e)

vynechani uréité informace v pfiloze, pticemz dana informace je uvedena na jiném misté
ptislusné prilohy/jiné pfilohy/Zadosti,

napf. chybéjici nazev klicové aktivity v pfiloze ,,podrobny rozpocet projektu”, kde jsou nazvy
aktivit uvedeny v projektové Zadosti a Cisla téchto aktivit jsou uvedena v rozpoctu,
chybéjici nazev projektu nebo jméno partnera v pfiloze, pficemz z celého kontextu prilohy
je zfejmé, Ze se priloha tyka daného partnera,

vynechani data v pfiloze (na jednom misté), zatimco data byla uvedena v jinych ¢astech této
pfilohy,

neaktualizovani pFislusnych udajt v pfiloze/Zadosti a na jinych mistech pfilohy/Zadosti, nez
jsou ty, v nichZ je Zadatel vyslovné vyzvan, a zaroven byly pfislusné idajeuvedeny alespon
na jednom misté pfilohy/Zadosti, kde byl o to Zadatel pozadan (napf. drobnd pochybeni
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5.

8.

W przypadku, gdy Partner Wiodgcy/Wnioskodawca uzupetni opisane w wezwaniu braki
w terminie wskazanym w wezwaniu w taki sposdb, aby wniosek spetniat wszystkie wymogi
kwalifikowalnosci, jego projekt bedzie poddany dalszej ocenie (merytorycznej) oraz bedzie
rozpatrywany na najblizszym posiedzeniu Euroregionalego Komitetu Sterujgcego (EKS).

W przypadku, gdy Partner Wiodgcy/Wnioskodawca we wskazanym terminie nie usunie
wszystkich nieprawidtowosci, ktdre stanowig przeszkode w spetnieniu zasad formalnych
i kwalifikowalnosci, jego projekt zostanie wykluczony z dalszego procesu oceny. Informacja
ta bedzie przekazana Partnerowi Wiodgcemu/Whnioskodawcy.

Procedura uzupetniania wniosku projektowego opisana powyzej, obowigzuje wytgcznie
w przypadku uzupetniania kryteriow kwalifikowalnosci, ktérych charakter pozwala na ich
uzupetnianie.

Kryteria, ktérych nie da sie uzupetni¢ to: nr 1-4 (cze$¢ A). W przypadku stwierdzenia brakéw
lub btedédw w tych kryteriach kwalifikowalnosci nie ma mozliwosci dokonania zmiany bez
znacznego wptywu na istote projektu. Z tego powodu niespetnienie tych kryteriow oznacza
natychmiastowe usuniecie projektu z dalszej oceny. Informacja ta jest przekazana
Partnerowi Wiodgcemu/Wnioskodawcy.

Drobne uchybienia we wniosku projektowym, ktére nie majg wptywu na proces oceny,
i ktére nie sg powodem od zakoriczenia procesu administracji projektu po kontroli formalnej
i kwalifikowalnosci zostang usuniete w procesie uzupetniania wnioskéw projektowych przed
podpisaniem umowy w przypadku pozytywnej decyzji EKS. Uchybienia te nie moga miec
wptywu na poprawnos$¢ prawng danego dokumentu lub zmieniaé jego znaczenia prawnego.

Jako drobne uchybienia we wniosku projektowym i zatgcznikach uwazane sg np.:

a) pominiecie konkretnej informacji w zataczniku, przy czym dane informacja wystepuje
w innym miejscu danego zatacznika/innego zatgcznika/wniosku,

b) np. brakujgca nazwa dziatania kluczowego w zataczniku "Szczegdtowy budzet projektu",
przy czym nazwy dziatan znajduja sie we wniosku projektowym, a w budzecie wpisano
numery tych dziatan,

c) niepodanie tytutu projektu lub nazwy partnera w zataczniku - przy czym z catego
kontekstu zatacznika jasno wynika, ze zatacznik ten dotyczy danego partnera,

d) pominiecie daty w zatgczniku (w jednym miejscu), przy czym w innych czesciach tego
zatacznika daty zostaty zamieszczone,

e) niezaktualizowanie danej informacji w zatgczniku/wniosku i w innych miejscach
zatgcznika/wniosku, innych niz te, w ktérych wnioskodawca byt do tego jednoznacznie
wezwany, przy czym jednoczesnie dana informacja byta podana przynajmniej w jednym
miejscu w zatgczniku/wniosku, w ktérym byt do tego wezwany (np. drobne uchybienia
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v podrobném rozpoétu z divodu chybného zatrazeni do dané rozpoctové polozky nebo
kategorie),

oficidlni pfilohy (napf. Usneseni organd Zadatele, projektovd dokumentace, uredni
rozhodnuti) neni uveden presny nazev projektu jako v projektové Zadosti, avsak z udaju
uvedenych v dané pfiloze Ize vyvodit, Ze se jedna o stejny projekt.

Tato pochybeni budou v piipadé kladného rozhodnuti Euroregionalniho fidiciho vyboru(ERV)

odstranéna pfi dopliovani projektovych Zadosti pred podpisem smlouvy. Seznam téchto
drobnych pochybeni popiSe Spravce v ,pfipominkach/komentafich” v check-listu), které tvofi
prilohu ¢. 9 Smérnice pro Zadatele.

9. Malé projekty pro uzkou cilovou skupinu

Neprovede-li u rozpoétu malého projektu vedouci partner/zadatel na vyzvu Spravce pfislusné
opravy, tj. v uvedeném terminu neopravi, nepresune, nekvalifikuje apod. danou aktivitu na
pfislusnou typovou aktivitu s uvedenim odpovidajici jednotkové sazby, Spravce vyradi
(zamitne) projektovou Zadost z dalsiho hodnoceni. Informace o tom budou sdéleny

vedoucimu partnerovi/Zadateli.

10. Malé projekty pro tuzkou cilovou skupinu a ostatni malé projekty

» neprovede-li u rozpo¢tu malého projektu vedouci partner/Zadatel na vyzvu Spravce
relevantni opravy, tj. neprovede opravy, pfesuny, snizeni, vyskrtnuti vydaj/¢astek
a/nebo nepredloZi relevantni dokumenty potvrzujici trzni rozliseni u ¢astek nad
1.000,00 EUR v uvedeném terminu, miZe Spravce projektovou Zzadost vyradit
(zamitnout) z dalSiho hodnoceni. Informace o tom budou sdéleny vedoucimu
partnerovi/Zadateli.

»  opravi-li u rozpo¢tu malého projektu vedouci partner/zadatel ve stanoveném terminu
vsechny nedostatky a zdGvodni-li je, ale podle Spravce je ¢astka v dané poloZce rozpodtu
ptilis vysoka (neadekvatni ndkladim na sluzbu/dodavky v misté a ¢ase), pak ve fazi
kontroly zpUsobilosti Zadost projde kontrolou formalnich naleZitosti a zpUsobilosti,
avsak v kontrolnim seznamu bude uvedena pozndmka tykajici se dané polozky
rozpoctu. Spravce ve svém komentafi doporuci podrobné ovéreni vydaja externimi
specialisty hodnoticimi maly projekt (posuzujicimi kvalitu) pfed prijetim konecného
rozhodnuti na zasedani vyboru ERV.
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w budzecie szczegétowym wynikajace z btednego przypisania do danej linii budzetowej
czy kategorii),

f) w zatacznikach o charakterze urzedowym (np. uchwata organéw wnioskodawcy,
dokumentacja projektowa, decyzja urzedowa) nie jest podana doktadna nazwa projektu,
taka jak we wniosku projektowym; jednak z danych zawartych w danym zataczniku
mozna wywnioskowac, ze chodzi o ten sam projekt.

Uchybienia te zostang usuniete w procesie uzupetniania wnioskéw projektow przed

podpisaniem umowy w przypadku pozytywnej decyzji EKS.

Wykaz tych drobnych uchybien Zarzadzajacy opisze w ,,uwagach/komentarzach” w Wykazie

(check-lista) stanowigcym Zatgcznik nr 9 do Wytycznych dla Wnioskodawcy.

Mate projektu dla waskiej grupy docelowej

W przypadku, gdy Partner Wiodgcy/Wnioskodawca we wskazanym terminie w odniesieniu
do budzetu matego projektu nie dokona stosownych popraw na wezwanie Zarzgdzajgcego,
tj. nie dokona poprawy, przesuniecia, zakwalifikowania itp. danego dziatania do
odpowiedniego dziatania typowego wraz z przypisaniem mu odpowiedniej stawki
jednostkowej, Zarzadzajacy wykluczy (odrzuci) wniosek projektowy z dalszego procesu
oceny. Informacja ta bedzie przekazana Partnerowi Wiodgcemu/Wnioskodawcy.

10. Mate projektu dla waskiej grupy docelowej oraz pozostate mate projekty

» W przypadku, gdy Partner Wiodgcy/Wnioskodawca we wskazanym terminie
w odniesieniu do budzetu matego projektu nie dokona stosownych popraw na
wezwanie Zarzadzajacego, tj. nie dokona poprawy, przesuniecia, redukcji,
usuniecia wydatku/kwoty, i/lub nie przedstawi odpowiednich dokumentéw
potwierdzajgcych rozeznanie rynku dla kwot powyzej 1.000,00 EUR, Zarzadzajacy
moze dokonaé wykluczenia (odrzucenia) wniosku projektowego z dalszego procesu
oceny. Informacja ta bedzie przekazana Partnerowi Wiodgcemu/Wnioskodawcy.

» W przypadku, gdy Partner Wiodacy/Wnioskodawca we wskazanym terminie
w odniesieniu do budzetu matego projektu wszystko poprawi i uzasadni, ale wg.
Zarzadzajgcego kwota w danej pozycji budzetu bedzie za wysoka (nieadekwatna do
kosztu ustugi/dostaw w miejscu i czasie), to na etapie kontroli kwalifikowalnosci
Whiosek przejdzie kontrole formalng i kwalifikowalnosci, jednakze w check-liscie
w komentarzu zawarta bedzie informacja dotyczaca danej pozycji budzetu.
Zarzadzajacy w komentarzu zaleci szczegdtowa weryfikacje wydatkéow przez
ekspertéw zewnetrznych oceniajgcych maty projekt (ocena jakosci) oraz przez EKS
przed podjeciem ostatecznej decyzji na posiedzeniu komitetu EKS.
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ZADOST O PREZKUM (ODVOLAN:I)

>
>

>

Zadatel méa pravo pozadat o prezkum vysledk kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
Zadost o prezkum je mozné predloZit v nejzazsim terminu 5 pracovnich dni od doruéeni
pfislusného oznameni. Odvoldni predloZené po tomto terminu nebude posuzovano.

Zadost o prezkum proti kazdému, jednotlivému ozndmeni je moiné podat pouze jednou.
Rozhodnuti je konecné.

Vysledek vyporadani Zadosti o prezkum bude Zadateli sdélen prostfednictvim: elektronickou
datovou schrankou nebo elektronickou postou (e-mailem) nebo doporu¢enym dopisem.

HODNOCEN{ MALYCH PROJEKTU

>

Po Kontrole formélnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou u malych projekt( hodnoceny finanéni
a vécné kvality a pfeshrani¢ni spoluprace a preshrani¢ni dopad malych projektd (pfiloha
¢. 11 - Smérnice pro Zadatele).

Hodnoceni téchto kritérii provadi nezavisli externi hodnotitelé, ktefi maji kvalifikaci
a zkusenosti pro hodnoceni malych projektd, znalost regionu a problematiky FMP.

Externi hodnotitelé - experti jsou schvalovani ptfisluSnym organem euroregionu, tj. Radou
Sdruzeni - Spravce fondu.

Minimalni pozadavky pro externi hodnotitele - experty:

1. dostatecné zkusenosti v oblasti odpovidajici aktivitdm dané priority FMP, ve které
provadi hodnoceni - prokazuje Zivotopisem;

2. vysokoskolské vzdélani nebo 5 let praxe v oboru odpovidajici aktivitam dané
priority FMP, ve které provadi hodnoceni — prokazuje Zivotopisem;

3. znalost regionu, kde hodnoceni provadi — prokazuje ¢estnym prohlasenim;
absolvovani vstupniho skoleni — prokazuje ucasti na skoleni (prezencni listina).
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WNIOSEK O WERYFIKACJE (ODWOLANIE)

>

>

Whnioskodawca ma prawo wystgpi¢ o ponowng weryfikacje wynikéw kontroli wymogéw
formalnych i kwalifikowalnosci.

Whiosek o weryfikacje mozna ztozyé w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
doreczenia stosownego powiadomienia. Odwotania ztozone po tym terminie nie beda
rozpatrywane.

Whiosek o weryfikacje w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia moze by¢
ztozony tylko raz. Decyzja jest ostateczna.

O wyniku rozpatrzenia wniosku o weryfikacje wnioskodawca zostanie powiadomiony za
posrednictwem: skrzynki danych elektronicznych lub pocztg elektroniczng (e-mail) lub listu
poleconego.

OCENA MALYCH PROJEKTOW

>

Po przeprowadzeniu kontroli wymogdéw formalnych i kwalifikowalnosci matych projektéw
oceniana jest jakos¢ finansowa i merytoryczna oraz wspotpraca transgraniczna i wptyw
transgraniczny matych projektéw (zatacznik nr 11 — Wytyczne dla Wnioskodawcy).

Ocene tych kryteridw przeprowadzajg niezalezni eksperci zewnetrzni, ktérzy posiadaja
kwalifikacje i doswiadczenie w ocenie matych projektow, znajomosé regionu i zagadnien
zwigzanych z FMP.

Eksperci zewnetrzni - eksperci sg zatwierdzani przez wtasciwy organ Euroregionu tj. Zarzad
Stowarzyszenia - Zarzadzajgcego FMP .

Minimalne wymagania dla ekspertéw zewnetrznych:

1. wystarczajace doswiadczenie w dziedzinie wtasciwej dla dziatart danego priorytetu
FMP, w ktérej przeprowadzana jest ocena — potwierdza sie na podstawie zyciorysu;

2. wyksztatcenie wyzsze lub 5-letnia praktyka w dziedzinie zwigzanej z dziataniami
danego priorytetu FMP, w ktorej przeprowadzana jest ocena — potwierdza sie na
podstawie zyciorysu;

3. znajomos¢ regionu, w ktérym przeprowadzana jest ocena - poswiadcza sie
w drodze oswiadczenia;
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Ptidéleni malych projektd k hodnoceni externim hodnotiteldm provadi Spravce, pfi
pridélovani respektuje nestrannost hodnotitel vGéi pridélovanym malym projektim
a zamezeni stfetu zajmd.

Povinnosti hodnotitele pfi hodnoceni malych projekti:

1.  vyplnéni poctu bodl do stupnice hodnoceni v hodnotici tabulce

2. vyplnéni slovniho hodnoceni véetné eventualniho zavérecného doporuceni, resp.
nedoporuéeni spolufinancovani z Fondu malych projektd

3. v pfipadé, Ze se vyskytnou skutecnosti nebo okolnosti, které by mohly divodné
zpochybnit nestrannost, nezaujatost ¢i nezainteresovanost hodnotitele pfi
hodnoceni daného malého projektu, ozndmi tuto skuteénost Spravci FMP a vzdaji
se své Ucasti na hodnoceni dotéeného malého projektu

Hodnoceni malého projektu je provedeno v zavislosti na uvedeném typu malého projektu

takto:
1. malé projekty s vedoucim partnerem - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL
2. samostatné realizované malé projekty - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL

3.  Hodnoceni je zaznamendno do hodnotici tabulky, ktera je pfilohou Smérnice pro
Zadatele €. 11. Vysledné celkové hodnoceni malych projektd je pak stanoveno
aritmetickym primérem poctu bodu pridélenych témito dvéma hodnotiteli.

4. Vpfipadé velkého bodového rozdilu mezi dvéma hodnotiteli o 20 a vice bodl
nebo zaroven rozdilného stanoviska (doporuéeno/nedoporuéeno) je u malého
projektu provedeno tzv. prehodnoceni, a to nasledujicim zplsobem:

a. Vidy v pripadé rozdilného doporuceni (ano—ne) je vyZzadovano 3. hodnoceni,
bez ohledu na bodové rozdily v hodnoceni.

b. V pripadé 2 doporuceni ,ano” a rozdilu v hodnoceni 20 bodd a vice je
vyzadovano 3. hodnoceni.

c. Vpfipadé 2 doporuceni,ne”, nezdvisle na bodovém rozdilu (tj. i pfes rozdil v
hodnoceni 20 bodd a vice), neprovadi se hodnoceni 3. hodnotitelem.

Ad 4a) V pripadé rozdilného doporuéeni podléha maly projekt opétovnému hodnoceni
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>

4. odbycie wstepnego szkolenia — poswiadcza sie udziatem w szkoleniu (lista
obecnosci).
Mate projekty przydziela ekspertom zewnetrznym do oceny Zarzadzajacy, ktéry musi
uwzglednic¢ bezstronnos¢ ekspertéw wobec przydzielanych matych projektéw, by zapobiec
konfliktowi interesow.

Obowigzki eksperta podczas oceny matych projektéw:

1. wypetnienie liczby punktéw w skali ocen na karcie oceny

2. ocena opisowa, w tym ewentualna korncowa rekomendacja lub jej brak co do
dofinansowania z Funduszu Matych Projektow

3.  w przypadku zaistnienia faktéow lub okolicznosci, ktére mogtyby w sposéb
uzasadniony podwazy¢ bezstronnos¢, bezinteresownos$é lub niezalezno$¢ eksperta
w ocenie danego matego projektu, powiadamia o tym fakcie Zarzadzajgcego FMP
i rezygnuje ze swojego udziatu w ocenie danego matego projektu

W zaleznosci od okreslonego typu matego projektu, ocena matego projektu przeprowadzana
jest w nastepujgcy sposdb:

1. mate projekty z partnerem wiodacym - 2 ekspertow: 1 CZ + 1 PL
2. samodzielne realizowane mate projekty - 2 ekspertéw: 1 CZ + 1 PL

3. Ocena jest zapisywana w karcie oceny, ktora stanowi zatgcznik Wytycznych dla
whnioskodawcy nr 11. Ostateczna faczna ocena matych projektow jest nastepnie
ustalana w drodze sredniej arytmetycznej punktdw przyznanych przez tych dwdch
ekspertow.

4. W przypadku rozbieznej oceny (rekomendowany/nierekomendowany) lub réznicy
punktowej wynoszacej 20 punktéw i wiecej pomiedzy dwoma ekspertami, maty
projekt podlega ponownej ocenie w nastepujacy sposdéb:

a. Zawsze w przypadku rozbieznej rekomendacji (tak-nie) wymagana jest 3
ocena bez wzgledu na réznice punktowe w ocenie.

b. W przypadku 2 rekomendacji na ,tak” i réznicy w ocenie 20 pkt i wiecej,
wymagana jest 3 ocena.

c. W przypadku 2 rekomendacji na ,nie” niezaleznie od rdznicy punktow (tj.
réwniez mimo réznicy w ocenie 20 pkt i wiecej) nie ma potrzeby oceny przez
3 eksperta.
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(tfeti hodnotitel) nasledujicim zplsobem:
» malé projekty s vedoucim partnerem — 1 hodnotitel, podle stejné statni
prislusnosti vedouciho partnera,
» samostatné malé projekty — 1 hodnotitel, podle stejné statni pfisluSnosti
Zadatele.
Ad 4b) V pripadé 2 doporuceni ,,ano” a rozdilu v hodnoceni 20 bod a vice podléha
projekt opétovnému hodnoceni (tfeti hodnotitel) nasledujicim zplsobem:
» malé projekty s vedoucim partnerem — 1 hodnotitel, podle stejné statni
prislusnosti vedouciho partnera,
» samostatné malé projekty — 1 hodnotitel, podle stejné statni pfislusnosti
Zadatele.
5. S¢itani bodd u 3 hodnoceni:
Vysledné hodnoceni se pocita primérem ze tfi hodnoceni. Projekt muiZe byt doporucen
k financovani pouze v pfipadé spInéni obou nasledujicich podminek:
a) prumér ze tfi hodnoceni je minimalné 60 bodd,
b) alespon 2 hodnocenia jsou ,ano”.

6. Minimalni bodova hranice nezbytna pro schvaleni malého projektu ERV je 60 bodd.
Malé projekty, které v hodnoceni neobdriely minimalné 60 bodi, nebudou
schvaleny k financovani.

7. Maximalni bodova hranice, které mohou ziskat jednotlivé typy malych projektd pfri
hodnoceni, je nasledujici:
=  samostatné realizované malé projekty - 80 bodU
= malé projekty s vedoucim partnerem - 100 bod0

Seznam malych projektl sefazenych dle celkového bodového hodnoceni a seznam
nedoporucenych malych projekt(, tj. téch, které nedosahnou potiebné hranice 60 bodu dle
Hodnotici tabulky, véetné radného zdlivodnéni, je predloZzen Euroregionalnimu fidicimu
vyboru.

V pfipadé, kdy seznam malych projektl sefazenych dle celkového bodového hodnoceni
obsahuje stejné bodové hodnoceni dvou a vice malych projektu, nasledné poradi urcuje vyssi
bodové hodnoceni za preshrani¢ni aspekty.

V pripadé vlastnich projektl Spravce fondu provadi kontrolu projektu Spolecny sekretariat
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Ad. 4a) W przypadku rozbieznej rekomendacji maty projekt podlega ponownej ocenie
(trzeci ekspert) w nastepujacy sposob:
» mate projekty z partnerem wiodagcym - 1 ekspert, wedtug tej samej
narodowosci partnera wiodacego,
» samodzielne mate projekty - 1 ekspert, wedtug tej samej narodowosci
whnioskodawcy.
Ad. 4b) W przypadku 2 rekomendacji na tak i réznicy w ocenie 20 pkt i wiecej podlega
ponownej ocenie (trzeci ekspert) w nastepujacy sposob:
» mate projekty z partnerem wiodgcym - 1 ekspert, wedtug tej samej
narodowosci partnera wiodacego,
» samodzielne mate projekty - 1 ekspert, wedtug tej samej narodowosci
whioskodawcy.
5. Sumowanie punktéw przy 3 ocenach:
Do rekomendacji bierzemy ocene (Srednig) z trzech ocen. Projekt moze byc
rekomendowany do dofinansowania jedynie w przypadku spetnienia obu ponizszych
warunkéw:
a) S$rednia z trzech ocen jest minimalnie 60 pkt,
b) co najmniej 2 oceny sg na ,tak”.

6. Minimalna liczba punktéw niezbedna do zatwierdzenia matego projektu przez EKS
wynosi 60 punktow. Mate projekty, ktére nie otrzymajg w ocenie co najmniej 60
punktéw, nie beda zatwierdzone do dofinansowania.

7. Maksymalna liczba punktéw, jaka mogg otrzymaé poszczegdlne typy matych
projektéw w ramach oceny, wynosi:
=  samodzielne mate projekty - 80 punktow
= mate projekty z partnerem wiodgcym - 100 punktéw
Lista matych projektow uszeregowanych wedtug tacznej liczby punktéw oraz lista matych
projektow nierekomendowanych, tj. takich, ktére nie osiaggng wymaganego progu
60 punktéw wedtug karty oceny, wraz z nalezytym uzasadnieniem, zostanie ztozona
Euroregionalnemu Komitetowi Sterujagcemu.
W przypadku, gdy lista matych projektéw uszeregowanych wedtug tacznej liczby punktéow
zawiera dwa lub kilka matych projektéw z takg samg liczbg punktéw, o kolejnosci decyduje
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podle stejnych pravidel pro danou vyzvu, jen v hodnotici tabulce je navic jedno kritérium
prijatelnosti ohledné zaméreni vlastniho projektu.

SCHVALOVANI MALYCH PROJEKTU

» Ohodnocené Zadosti na malé projekty jsou predloZeny Euroregionalnimu ridicimu vyboru.
»  Euroregiondlni Fidici vybor (ERV) je vybor ustanoveny orgény euroregionu a je uréeny
zejména k projednavani a schvalovani malych projektd v ramci jednotlivych FMP.

EUROREGIONALNI RiDiCi VYBOR (ERV)

Euroregionalni fidici vybor na zakladé podkladd pfedlozenych Spravcem:

> ERV rozhoduje o finanéni podpofe malého projektu. Pfitom jsou ERV k rozhodnuti
predkladany pouze ty malé projekty, jejichz zpUsobilost ziskat podporu byla hodnocena
hodnotiteli pred zasedanim ERV.

» Rozhoduje o podminkach, za kterych mlzZe byt maly projekt pfijat k financovani, véetné
Upravy malého projektu.

» Pozastavuje do nasledujiciho zasedani projednani malych projekt, u kterych je nutné
vyjasnéni nepresnosti, nebo rozhoduje o vraceni projektu k dopracovani.

»  Zamita nevhodné malé projekty.

»  Schvaluje zdvazné zmény malych projekt( zaklddajici dodatek ke smlouvé v priibéhu jejich
realizace.

»  Stanovuje harmonogram svych zaseddni.

Zasedani Euroregionalniho fidiciho vyboru:

» Jednani ERV se konaji podle planu, ktery si ERV schvalil p¥i svém zasedani, a ktery byl poté
prostiednictvim Spravce FMP zverejnén.

»  Predseda ERV mUze v odlivodnénych pfipadech svolat mimoradné zasedani.

» ERV muze jednat a usnaset se pouze v souladu s Jednacim fadem.

» Jednani ERV jsou nevefejnd. Uastnici jednani nesméji pouZit 7adné ddvérné informace
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wyzsza liczba punktéw z oceny aspektow transgranicznych.

» W przypadku projektéw wtasnych Zarzgdzajgcego FMP kontrole projektu przeprowadza
Wspdlny Sekretariat wg tych samych zasad okreslonych dla danego naboru, tylko w karcie
oceny bedzie dodatkowo jedno kryterium kwalifikowalnosci dotyczace ukierunkowania
wtasnego projektu.

ZATWIERDZANIE MALYCH PROJEKTOW

» Ocenione wnioski o dofinansowanie matych projektéw sg sktadane Euroregionalnemu
Komitetowi Sterujacemu.

» Euroregionalny Komitet Sterujgcy (EKS) jest komitetem powotanym przez witadze
Euroregionu i jego celem jest w szczegdlnosci omawianie i zatwierdzanie matych projektéw
w ramach poszczegdlnych FMP.

EUROREGIONALNY KOMITET STERUJACY (EKS)

Euroregionalny Komitet Sterujgcy na podstawie dokumentdow ztozonych przez Zarzadzajacego:

»  EKSdecyduje o wsparciu finansowym dla matego projektu. Jednoczesnie EKS do rozpatrzenia
sktadane s3 tylko te mate projekty, ktorych kwalifikowalno$¢ do pozyskania dofinansowania
zostata oceniona przez ekspertow przed posiedzeniem EKS.

» Decyduje o warunkach, na jakich maty projekt moze zosta¢ przyjety do finansowania, w tym
0 zmianach matego projektu.

»  Wstrzymuje do nastepnego posiedzenia omawianie matych projektow, w ktérych konieczne
jest wyjasnienie niescistosci lub decyduje o zwrdceniu projektu do poprawy.

» 0Odrzuca nieodpowiednie mate projekty.

» Zatwierdza istotne zmiany w matych projektach, ktére uzasadniaja aneks do umowy
w trakcie ich realizacji.

»  Ustala harmonogram swoich posiedzen.

Posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterujacego:
» Posiedzenia EKS odbywajg sie zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez EKS na
posiedzeniu, a nastepnie opublikowanym przez Zarzadzajacego FMP.

A\

Przewodniczgcy EKS moze w uzasadnionych przypadkach zwotaé posiedzenie nadzwyczajne.
»  EKS moze dziata¢ i podejmowac uchwaty wytgcznie zgodnie z regulaminem.
»  Posiedzenia EKS sg zamkniete dla publicznosci. Uczestnicy posiedzenia nie moga wykorzystaé
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a podklady poskytnuté pro ¢innost ERV k jinym Géel@im, ne k tém, které jsou pfimo spojeny
s ¢innosti ERV.

ERV ma moznost:

»  schvalit maly projekt bez vyhrad

»  schvélit maly projekt s vyhradou nebo podminkou

»  pozastavit projednavani

»  zamitnout maly projekt

Oznameni UspéSnym a nedspésnym Zadatelim

> Zadatelé budou pFislusnym Spravcem informovani o rozhodnuti Euroregionalniho Fidiciho
vyboru ve véci jejich 7adosti, a to do 30 dnl od zasedani ERV.

» Informace o schvalenych malych projektech budou zverejnény na webovych strankach
Spravce.

»  Proti rozhodnuti ERV je moZno se odvolat k Spravci FMP.

ZADOST O PREZKUM

»  Zadatel ma pravo pozadat o prezkum vysledké rozhodnuti ERV.
» Odvolat se elektronickou datovou schrdnkou nebo
elektronickou postou (e-mailem) nebo doporuéenym dopisem.

lze Sprdvci prostfednictvim:

» Zadost o pfezkum je moiné predloZit v nejzaziim terminu 5 pracovnich dni od doruéeni
pfislusného oznameni. Odvolani predloZené po tomto terminu nebude posuzovano.

»  Zadost o prezkum proti kazdému, jednotlivému ozndmeni je moiné podat pouze jednou.
Rozhodnuti je konecné.
Vysledek vyporadani
elektronickou datovou
doporuc¢enym dopisem.

zadosti o prezkum bude Zadateli
schrankou nebo elektronickou

sdélen prostrednictvim:
postou (e-mailem) nebo
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zadnych poufnych informacji i materiatéw przekazanych w tym celu EKS do innych celdw,
anizeli te, ktore sg bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig EKS.

EKS ma mozliwos¢:

»  zatwierdzi¢ maty projekt bez zastrzezen

> zatwierdzi¢ maty projekt z zastrzezeniem lub warunkiem
»  zawiesi¢ omawianie

»  odrzuci¢ maty projekt

Powiadomienie wnioskodawcéw, ktérych projekty zatwierdzono lub nie zatwierdzono

» Whnioskodawcy zostang poinformowani przez wtasciwego Zarzadzajgcego o decyzji
Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego w sprawie ich wniosku w ciggu 30 dni od
posiedzenia EKS.

» Informacje nt. zatwierdzonych matych projektéw umieszczone zostang na stronach
internetowych Zarzadzajacego.

»  0d decyzji EKS mozna sie odwotaé do Zarzadzajgcego FMP.

WNIOSEK O WERYFIKACIJE

»  Whnioskodawca ma prawo do ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje decyzji EKS.
» Odwotanie mozna ztozy¢ do Zarzadzajacego za posrednictwem:
elektronicznych lub pocztg elektroniczng (e-mail) lub listu poleconego.

skrzynki danych

» Whniosek o weryfikacje mozna ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
doreczenia stosownego powiadomienia. Odwotania ztozone po tym terminie nie beda
rozpatrywane.

»  Whniosek o weryfikacje w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia moze by¢
ztozony tylko raz. Decyzja jest ostateczna.

» 0O wyniku rozpatrzenia wniosku o weryfikacje wnioskodawca zostanie powiadomiony za
posrednictwem: skrzynki danych elektronicznych lub pocztg elektroniczng (e-mail) lub listu
poleconego.



