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Instrukce pro vyplnéni Zavérecna zprava v ramci priority 4
Fond malych projektt (FMP) v Euroregionu Silesia

Pfijemce je povinen predloZit Spravci FMP Zavéreénou zpravu a Zadost o platbu nejpozdéji
do 30 kalendarnich dnli po ukonceni malého projektu, a to v souladu se Smlouvou
o spolufinancovani v aplikaci, ktera je dostupna na webovych strankach: www.fmp.cz-pl.eu.

Zalozka Zavérecnd zprdva se zobrazi az po podpisu Smlouvy o spolufinancovani a zméné stavu zadosti
na , Projekt v realizaci”.

Po prihlaseni do aplikace se zobrazi obrazovka se seznamem Vasich zZadosti a projektd.

Prehled Vasich Zadosti a projektt

Registraéni Eislo Stav Nézev [ Vyzva Data iiprav
—— Projekt v realizaci — Datum zaloZeni: 2022024, 11:30 @ Oteviit projekt
Virua:Silesia / 1 vjzva Fondu maljch projekt v Euroregionu Silesia - il 4.2 Posledni dprava: 23.7.2024, 15:19

1. Prvnim krokem je vybér ikony Zavérecna zprdva ze seznamu karet vlevo.

M vrond = | Prehledzadosti | Pichicd vizey B Geskiveze -
4 Zpétna piehled projekti Zadosto dotaci & sdileni zadosti E

& StavZdosti & Cislo projektu / kéd Zadosti & Podet partnertd & Rozpolet projekty
— 2 —

£ Projekt v realizaci

Obsah Z3dosti

© Zikladniidaje

&% Udaje o parinerech
Legenda: Zkratka Fondu . Cislo wizwy . Priorita . Pofadi projektu

= _ + zpravazaloiena
i= Informace o projektu P

Ll |ndikatory

Zékladni Gdaje o projektu

EB Prehled financovani

B Prilohy Fond malych projektii Vyzva pro podani #adosti
@ Cestnd prohlaeni Silesia 1. vjzva Fondu maljich projektii v Euroregionu Silesia - cil 4.2 / 1. nabér Funduszu M
Priorita Nazev prioritni osy
4 Prohloubeni preshranicnich vazeb obyvatel a instituci ¢esko-polského pohranici

Pogtebianie wigzi transgranicznych mieszkaficéw | instytucji pogranicza czesko-polskiego

Nastaveni

1@ Sdileni #adosti Hash projektu Verze 3adosti Registraéni &islo projektu
2yQa2j 3 E——
Nazev projektu (CZ) Nazev projektu (PL)

— —



http://www.fmp.cz-pl.eu/
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Na karté Podrobnosti o projektu se zobrazuji informace, které jiz aplikace automaticky vyplnila. Je zde
uvedena priorita a jeji nazev, registracni Cislo projektu a nazev.

Projekt SENSSSSESE - 73vErecna zprava a zadost o platbu

& Stavzpravy

+ ZprivazaloZena

© Udaje o projektu

Nazev projektu (€2) Nézev projektu (PL)

hraniéni spol

néni indiktori

AE— EE———

Registraéni €islo projektu

. 1
Priorita (€Z) Priorita (PL)
4- Prohloubeni preshrani¢nich vazeb obyvatel ainstituci Eesko-polského pohraniti 4- Poglebianie wiezi transgranicznych mieszkaricéw i instytudii pogranicza czesko-po

Jednotlivé aktivity priddme pomoci tlacitka: PFidat aktivitu

£ Stavzpravy

+ zpravazalozena

Realizované aktivity projektu

# Aktivita (CZ) Aktivita (PL)

- Zatim nejsou vyplnény 24dné aktivity -

+ Pridat aktivitu

Uprava aktivity

Nazev aktivity (CZ)

0/ 200 znakd

Nazev aktivity (PL)

0 [ 200 znakd

Hodnota

B UloZit aktivitu | X Zavrit formulaf
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Vypliite prosim tato pole: ,Nazev aktivity” (PL a CZ) a ,Hodnota” jednotlivych aktivit s ohledem na
podrobny rozpocet projektu a skutecny pocet osob Ucastnicich se aktivit pfepocteny na osobodny -
tyka se uzké cilové skupiny. Po vyplnéni vyberte tlacitko : UloZit aktivitu.

Zadatel musi vyplnit v obou jazycich: poltiné a &estiné.

Realizované aktivity projektu

# Aktivita (CZ)
1 XXX X0 0.00 & Upravit m
<+ Piidat aktivitu

VSechny zmény provedete vybérem ikony: Upravit

Poté vyplnime jednotliva pole v tabulce: Vystupy projektu

Wstupy projektu

Podrobny popis realizace projektu a zmén v projektu (€2) Podrobny popis realizace projektu a zmén v projektu (PL)

0/1000 znaki 01000 2naks

Dalsi vyuZiti vystupii projektu a pokraéovani spoluprace, udriitelnost projektu (CZ) Dalsi vyuZiti vystupii projektu a pokragovani spoluprace, udriitelnost projektu (PL)

Y, 4
0/1000znak 0/1000znaks

Zohlednni rovnych pfileZitosti a nediskriminace na zaklad& pohlavi, rasového nebo etnického pévodu a/nebo rovnost fen a mui

NeutraIni viiv v

Prezentace préce s vefejnosti, publicita projektu (CZ) Prezentace prace s vefejnosti, publicita projektu (PL)

0/ 1000 znaki 0/1000 znakis
B Ulozit ddaje

e Podrobny popis realizace projektu a zmén v projektu: do tohoto pole uvedte informace o tom, zda

se podafilo realizovat to, co bylo pldnovano v projektové Zadosti. Postupné vyplrite: Cislo aktivity,

misto, datum, pocet osob pldnovanych a skutecné zucastnénych na aktivité a popiste klicovou

aktivitu. Popiste, jak byly jednotlivé aktivity realizovany a kdo byl za realizaci aktivity zodpovédny.
e Dalsi vyuZiti vystupti projektu a pokracovdni spoluprdce, udrZitelnost projektu — v tomto bodé je

tfeba popsat, jaka je udrzitelnost projektu po jeho ukonceni (s ohledem na to, co je uvedeno v
projektové zadosti) a jak bude vypadat pokracovani spole¢nych aktivit obou partnerd po ukoncéeni
projektu.

o Zohlednéni rovnych pfileZitosti a nediskriminace na zdkladé pohlavi, rasového nebo etnického

pltvodu a/nebo rovnost Zen a muZi — vyberte jednu ze dvou mozZnosti, které jsou v aplikaci
k dispozici.
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Meutralni vliv v

Pozitivni vliv

e Prezentace prdce s veiejnosti, publicita projektu — popsat, jak byla vefejnost informovana o tom,

Ze projekt ziskal podporu z fond(l Evropské unie.

2. Poté prejdéte na kartu: Pfeshranicni spoluprdce.

# Pleshraniéni spoluprce

Spolecna pFiprava (€Z) Spoleéna pFiprava (PL)

0/6002naki 0/6002nakE

Spoleéna realizace (CZ) Spoleéna realizace (PL)

0/E00znaki /600 znaki

Spoleny personil (¢Z) Spolezny personal (PL)

060020k 0600203k

Spoleéné financovani (CZ) Spoleéné financovani (PL)

0/600znak 600202k

B UlozZit (daje

e Spoleénd pfiprava: uvedte, v ¢em spociva spole¢na pfiprava projektu, zda se partnefi z obou zemi
rovnomérné podileli na realizaci projektu (na zakladé informaci uvedenych v projektove zadosti).

e Spolecné realizace: uvedte, do jaké miry se partnefi projektu podileli na provadéni aktivit (na
zakladé informaci uvedenych v projektove Zadosti).

e Spolecny persondl - popiste, jak se zaméstnanci (projektovy tym) podileli na realizaci projektovych

aktivit (na zakladé informaci uvedenych v projektove Zadosti).
e Spolecné financovdni: spoletné financovani se povazuje za splnéné, pokud podil partnera

(partnert) z druhé zemé Cini alespon 10 % celkovych zpUsobilych vydajd projektu.
U samostatnych projektd uvedte ,nepouZije se”.

Po vyplnéni vSech udajl v tabulce stisknéte tlacitko : UloZit data.
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3. Poté prejdeme na kartu: Realizace indikdtoru

2 Naplnéniindikator

Hodnota indikatoru

Vychozi Cilové Dosaiena
Nézev indikdtoru hodnota hodnota hodnota
Vystup RCOSL ¢ast na spoleényich pieshranicnich akeich () 0.00 680.00 0.00 [ Upravit
Vystup RCO8T Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace (Pocet) 0.00 2.00 0.00 & Upravit
Vysledek RCR84 Organizace zapojené do pfeshraniéni spoluprace po dokongenf projektu () (T IETTErrD 0.00 2.00 0.00  Upravit

Stisknutim tlacitka postupné vybereme realizaci indikatoru: Zménit

Vyhodnocenfindikatoru

Kéd Typ

RCO8L Vystup
Nazev indikatoru (CZ) Nazev indikatoru (PL)

U&ast na spole¢nych preshranicnich akcich Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych

z z
Vychozi hodnota Cilova hodnota Vyhodnoceni indikatoru
0,00 680,00 0,00 ‘

Popis naplnéni indikatoru (CZ) Popis naplnéni indikdtoru (PL)

!
0/500 znakd /600 znaki

B ot icne

Zobrazi se okno pro dokonéeni:
e DosaZend hodnota indikdtoru — v zavislosti na indikatoru je uveden ,skutecny pocet” ucastnikd
aktivity, akce, partnerd atd. podle poctu osob vyplyvajicihch z ,Prezencnich listin“. Hodnota
indikatoru nesmi byt vyssi, nez bylo plvodné planovano v projektové Zadosti.

e Popis naplnéni indikdtoru — popsat, jak bylo indikatoru dosazeno.

Dale vyplrite a pfiloZte do aplikace: PFiloha tykajici se indikatoru vystupu RCO81 (914101) (uzka cilova
skupina).

Pri kontrole zdvérecné dokumentace po ukonceni malého projektu zkontroluje Sprdvce FMP, zda byl
maly projekt realizovdn v souladu se schvdlenou Zddosti a zda byly dodrzeny pldnované pocty uéastnikd,
akci, partnert apod.

4. Pak postupné pridavejte Pfilohy:

Pilohy

# Nazev pFilohy Nézev souboru Typ souboru Stav souboru

© Pridat piilohu



Priloha ¢. 15 - PFiruc¢ka pro Pfijemce Fondu Malych Projektt (FMP)
Zatacznik nr do 15 / Podrecznik Beneficjenta Funduszu Matych Projektow (FMP)

Co-funded by
the European Union

iiterrey

Czechia - Poland

Uprava pfilohy

Nazev pfilohy (CZ)
Nazev pfilohy (PL)

Popis dokumentu

g

0 /250 znakd

Zvolte soubor pro nahrani

Neni nahran Zadny soubor X, Vybrat soubor
T

Zadatel musi vyplnit popis/(nazev ptilohy), éeho se priloha tyka.

Pod Udaji je misto pro vybér souboru, ktery ma byt nahran. Pfislusny dokument je tfeba vybrat

stisknutim tlacitka Vybrat soubor. Vlyberte ptislusny dokument ze seznamu (z disku vlastniho pocitace).

Doporucuje se, zabalit vice dokument( (napf. fotografie akce 1, dokumentace realizace akce 1) do

jednoho souboru ZIP, a poté nahrat jako jednu pfilohu.

Po vyplnéni vSech udaji a pfipojeni prislusného dokumentu vse ulozte stisknutim tlacditka UloZit

prilohu.

Vzorové pfilohy (prikldddme v zavislosti na typu aktivit a cilové skupiné)

1) Fotodokumentaci o konani akce/aktivita — je dokladem o konéni akce, indikuje pocet Ucastnika,
realizované aktivity apod.

a) v pripadé akci zamérenych na uzkou cilovou skupinu by mély byt ptiloZzeny fotografie:
e na kterém budou viditelni u¢astnici aktivity,
o ktera potvrdi typ (typy) aktivity kterd maji byt provedena,
o na kterém bude viditelna forma (formy) publicity, kterd ma byt poskytnuta v pribéhu akce
(povinné a nepovinné),
b) v pripadé akci zamérenych na Sirokou cilovou skupinu by mély byt pfiloZzeny fotografie:
e na kterém budou viditelni G¢astnici aktivity a otevieny charakter akce, tj. skute¢nost, Ze byla
urcena siroké cilové skuping,
e ktera potvrdi typ aktivity, kterd méla byt realizovana,
e na kterém bude viditelnd forma (formy) publicity, ktera ma byt béhem akce poskytnuta
(povinné a nepovinné),
e znizbudou patrné poskytnuté sluzby/nakoupené vybaveni pldnované v podrobném rozpoétu
projektu.



Priloha ¢. 15 - PFiruc¢ka pro Pfijemce Fondu Malych Projektt (FMP)
Zatacznik nr do 15 / Podrecznik Beneficjenta Funduszu Matych Projektow (FMP)

PSS Co-funded by
HILSTITICyYy BN the European Union

Czechia - Poland

2) Prezencni listiny - klicovy dokument pro ovéreni poctu Ucastnikd akci zamérenych na tzkou cilovou
skupinu. V pripadé vicedennich akci musi prezencni listina uvadét pocet Ucastnikll v jednotlivych
dnech aktivity.

a) na webovych strankach Euroregionu Silesia v sekci ,Cil 4.2 Vyuctovani malych projektd -
dokumentace ke stazeni” je k dispozici vzor prezencni listiny (k pouziti) -
https://www.euroregion-silesia.pl/index,rozliczenia-mikroprojektow,154.html

3) Pozvanka na realizované aktivity

a) V pripadé aktivit, jako jsou konference, workshopy, exkurze/vylety, aktivity pro Sirokou skupinu
a dalsi, byla pfiprava a vybér/osloveni Ucastnik(l téchto aktivit zaloZzena na rozesilani pozvanek
na aktivity (zejména pro dospélé), mély by byt ke zpravé pfilozeny skeny téchto pozvanek (nebo
soubor .pdf nebo .jpg/png).

4) Program akce/aktivita véetné ¢asového harmonogramu pro prokazani doby/délky trvani akce

a téma akce/aktivity.

5) Dokumenty k prokdazani splnéni povinné publicity akce

a) Fotografie viditelného plakdtu o minimalni velikosti A3 (nebo podobné velkého elektronického
displeje) s viditelnym/¢itelnym obsahem, umisténého v mistech vsech projektovych aktivit.
Plakat mlze byt zhotoven na jiném nosici, nez je papir. M{ze jit napf. o desku, plachtu apod. pfi
zachovanim minimalni velikosti A3.

b) Pokud ma prijemce oficidlni internetové stranky: Potvrzeni, Ze informace o realizovaném
projektu byly zvefejnény na internetovych strankach pfijemce. Minimalni informace: nazev
projektu, struény popis projektu, hlavni cil a vysledky projektu, logo Interreg (print screen nebo
vytisk z webové stranky nebo odkaz na informace na webové strance).

c) Pokud ma prijemce ucet/profil na pfislusném portalu: Potvrzeni jednoho pfispévku o projektu
na jednom profilu na socialni siti. Minimalni informace: nazev projektu, stru¢ny popis projektu,
hlavni cil a vysledky projektu, logo Interreg. Pfijemce dolozZi splnéni této povinnosti napfiklad
snimkem obrazovky daného ucétu/profilu nebo jinym zplsobem, za pfedpokladu, Ze je uveden
nazev socialni sité, datum zverejnéni a obsah popisu spolu s logem programu.

d) doklady prokazujici, Ze podpora z fondu Interreg byla viditelné uvedena v dokumentech
a informacnich materialech urc¢enych pro verejnost nebo Ucastniky projektovych aktivit.

e) V pripadé projektQ s ndvrhem rozpoctu, pokud jsou v rozpoctu projektu planovany dalsi formy
propagace (napft. letdky, drobné propagacni materidly, placend reklama, napf. reklamni spoty,
inzerce v tisku, na internetovych portalech atd.)

e Fotografie vyrobenych propagacnich material( s potvrzenim o jejich distribuci.
e Potvrzeni o vyskytu placené reklamy (napf. nahravky spotd, videa, skeny novinovych ¢lankd,
snimky obrazovek webovych portal( atd.).
6) Dalsi propagace projektd, napt. plakaty zvouci na aktivity, bannery, roll-upy, pfispévky z jinych uctl
na socialnich sitich nez z uctu pfijemce, informace z jinych webovych stranek nez z webovych
stranek prijemce, informace obsaZené v obecnich novinach, ¢asopisech, webovych portélech apod.
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Vzhledem k tomu, Ze ovéreni vyuctovani malého projektu je administrativnim ovérenim (na
dokladech), méla by byt predloZzena fotodokumentace a skeny jednotlivych dokladl Cditelné,
jednoznacné, umoznujici bez pochybnosti potvrdit, Ze dana aktivita projektu byla realizovana a jeji
predmét odpovidal predpokladiim zZadosti o spolufinancovani.

Jednotlivé pfilohy jsou v aplikaci pfipojeny seskupené podle konkrétni akce, napt.: Akce 1: fotografie,
prezencni listiny, publicita, atd. — ptiklad nize.

PHilohy

# Nézev pilohy Nazev souboru Typ souboru Stav souboru

1 Publicita aktivity | / Promocja dziatanie | - =) Upravit
2 Prezenéni listina aktivity | / Lista obecnosci dziatanie . [ Nenahrin Upravit
3 Fotky aktivity 1/ Zdjecia dziatanie | - | Nenahrin | Upravit m

Uprava pfilohy

Nazev pfilohy (CZ)

Fotky aktivity |

Mazev pfilohy (PL)

Zdjecia dziatanie ||

Popis dokumentu

e

0/ 250 znak

Zvolte soubor pro nahrani

Neni nahran Zadny soubor 2. Vybrat soubor

5. Poté prejdéte do Zadost o platbu vybérem karty: Vydaje
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t na detail projektu

Zprava o realizaci
© Udaje o projektiu
!i Vystupy projektu
A¢ Preshrani¢ni spoluprice
/" Naplnéni indikatori
. Prilohy
dost o platbu
€ Wdaje
o= Bankovni tidet
B Cestné prohlsgeni
Sprava zpravy a platby

& Kontrola a podani

Prehled zdroja financovani

2Zdroj €

Smlouva ERDF 24223,20 80,00 0,00 = 24223,20
Polsky statni rozpocet 0,00 0,00 Nelze fddat 0,00
Vlastni zdroje 6055,80 20,00 0,00 = 6055,80
Celkem 30279,00 100,00 0,00 = 30279,00

Z4dost o platbu ERDF = 0,00 s 0,00 0,00
Polsky statni rozpocet = 0,00 Nelze Zddat 0,00
Soukromé zdroje - 0,00 - 0,00 0,00
Obecni zdroje - 0,00 - 0,00 0,00
Krajské zdroje = 0,00 s 0,00 0,00
Statni fondy = 0,00 E 0,00 0,00
Jiné ndrodni vefejné zdroje = 0,00 E 0,00 0,00
Celkem = 0,00 s 0,00 0,00

& Upravit @ Upravit
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Vybérem tlacitka: Zménit se presuneme do pole, kde zadame vysi vzniklych vydaju.

U projekttd s vedoucim partnerem vyberte sloupec pro kazdého partnera zvlast.

{ B} .- Prokazované vydaje v ramci platby

Celkové vydaje ERDF (80,00 %)

+
Polsky statni rozpoéet (10,00 %)

+

Ostatni zdroje (10,00 %) Soukromé zdroje

U vlastnich zdroj je tfeba uréit, z jakych
zdrojd finance pochazi. +

Jiné narodni vefejné zdroje

B UloZit idaje

6. Poté vyplnime vSechna pole tykajici se Uctu prijemce v ¢asti: Bankovni ucet, dle Pfilohy €. 15
- ,Seznam bankovnich Gétd FMP” tj.:
a) IBAN - vyplrite Cislo uctu spolu s IBAN kédem (PL nebo CZ),
b) Penézni Gstav kone¢ného uzivatele - uvedte nazev banky/ majitel uétu (pfijemce),
napf. Ceska narodni banka / Statutdrni mésto Ostrava,
c) BIC/SWIFT kdd - vypliite BIC/SWIFT kéd banky prijemce.
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*
A e

interreg

Czechia - Poland

== Bankovni (icet

PoZadovana €astka dotace - €

IBAN ‘

Penéini ustav koneéného uZivatele ‘

BIC/SWIFT-Code ‘

B Ulozit Gdaje

6. Na zaloZce Prohldseni jsou uvedena prohlageni, kterd musi Zadatel potvrdit, aby mohl pokracovat
v procesu predkladani zavérecné zpravy a Zadosti o platbu. Pfectéte si prosim jednotlivé body a

poté potvrdte zelenym tlacitkem Potvrzuji, Ze souhlasim s vyse uvedenym.

ho

Cestné prohlaZen k atele projektu

Prohlasuiji, ze:
= pfirealizaci projektu byla dodrZena pravidla vefejné podpory, ochrany Zivotniho prostiedi a rovnych pfileZitosti a nediskriminace;

= (daje obsaZené v této Zadosti o platbu jsou Uplné, pravdivé a nezkreslené, Ze jsem si védom pravnich nasledk jejich nepravd , netiplnosti & i, a to véetné od pové itr épravni a spravné
= jsem nepredloZil a ani nepfedlozim stejny vydaj k proplaceni do jiného programu neZ je program Interreg Cesko-Polsko 2021-2027 a zéroveri do jiného Fondu malych projektd programu Interreg Cesko-Polsko 2021-2027 ne
predkladam;

veskeré vzniklé vydaje jsou v souladu s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu spolufinancovani (Smlouva o spolufinancovani projektu);
+ nemam dluhy vagi orgdnim vefejné spravy po Ihité splatnosti (tj. dafiové nedoplatky a pendle, nedoplatky na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a pendle na socialni zabezpeceni a pFispévku na statni
politiku zaméstnanosti CR), odvody za poruseni rozpoctové kazné ¢i dalsi nevypofadané finanéni zavazky z jinych projekti spolufinancovanych z rozpoctu EU.

Pfijemce je obeznamen s tim, Ze nespravné tdaje nebo netiplnd, chybéjici nebo véas nepft Zena, popf. dodatecné a prohlaseni nebo y k Zadosti o platbu mohou mit za nasledek okamZité vypovézeni smlouvy o
poskytnuti dotace pfip. vraceni finanénich prostiedka.

PHfjemce souhlasi s tim, aby byly jeho (idaje za tZelem ochrany finanénich z3jmé spoleZenstvi zpracovévany auditnimi a monitorovacimi organy EU, popf. nérodnimi organy.

Pfijemce souhlasi s tim, Ze Gdaje tykajici se projektu, i kdyZ obsahuji osobni (daje, budou zvefejnény v rdmci informaci pro vefejnost a komunikacnich opatfeni dle ¢l. 49 obecného nafizeni spolu s pfilohou IX Nafizeni Evrapského
parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 a élanek 50, odst. 2.

Déle souhlasi s tim, Ze vysledky a zprava z realizace projektu bude éastecné i GpIné zvefejnéna.
Ustanovent Evropské unie o ochrané tdaji, kierd jsou provédéna prostfednictvim ustanoveni o ochrang tidajti v jednotlivyich zemich, ziistavaji nedotéena.

Pifjemce prohladuje, Ze se im zastoupen organizace nenachézf v konkurznim fizeni, neni v likvidaci nebo v nucené sprévé. Nemé zablokovan Géet. Déle nenf vydan Zadny pravomocny rozsudek, trestni pifkaz nebo zastaveni trestniho Fizeni
zdivodu trestného &inu majetkové povahy.

Pfijemci také neni zndmo, Ze by proti nému bylo vedeno trestni fizeni pro podezieni z dotaéniho podvodu nebo jiného majetkového deliktu.

Pijlemce je pfipraven Spravci FMP, pfislugnym ndrodnim kontrolnim organiim, kontrolnim orgéném EU ajejich piislugnym (Zetnim dvordim kdykoli umoznit kontrolu fadného vyu3itf dotaénich prostredkd pfimo na misté. Povérenym
kontrolorGim a auditordm budou na po#4déni poskytnuty potfebné informace a bude jim umoznéno nahlédnutf do podkladd.

© Souhlas nebyl potvrzen.

© Potvrzuji, 7e souhlasim s vyZe uvedengm

Po potvrzeni se zobrazi ¢ervené tlacitko, které vdm umozni souhlas odvolat.

& Souhlas byl potvrzen.

€ Odvolivam souhlas
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7. Po vyplnéni celé zavérecné zpravy a potvrzeni vsech prohlaseni vyberte zalozku Kontrola a podani,
kde se zobrazi pfipadné chyby nebo opomenuti v Zadosti.

Pokud aplikace pfi provadéni analyzy zjisti chyby nebo opomenuti, zobrazi je cervené.

Pokud aplikace neobsahuje Zadné chyby, zobrazi se zprdva, Ze je Zzadost v poradku.

Podani Zadosti

& Zadost je v poFadku!

Zadost je vypln&na kompletné a v pofadku. Myni miZete provézt finalizaci a jeji podani.

8. Poté prejdéte k nasledujicim bodlm, které se zobrazi po spravném vyplnéni zavérecné zpravy
a zadost o platbu.
1. Finalizace Zadosti - prvnim krokem finalizace Zadosti je kliknuti na zelené tlacitko Finalizace

Zadosti a vygenerovdt dokumentu pro podpis.

Pozor!!! Po uzavieni zadosti jiz nebudou mozné zadné dalsi zmény. Pokud je tfeba néco opravit, je
tfeba finalizaci stornovat. To je tfeba provést pred podepsanim zadosti elektronickym podpisem.

2. StaZeni PDF verze Zadosti a jeji podpis - vygenerovana tisknutelnd PDF verze Zadosti by méla byt

staZena a uloZena v pocitaci. Dokument by pak mél byt podepsan kvalifikovanym elektronickym
podpisem.

3. Opétovné nahrani podepsaného PDF - podepsané PDF by mélo byt nahrano do aplikace. Bude
slouzit jako potvrzeni vasi Zadosti. Bez podpisu nelze Zadost o dotaci podat. Podpis poté

zkontroluje Spravce FMP a v pfipadé spravnosti bude zadost povaZovana za podanou.
4. Podani Zadosti - pokud je dokument podepsan a nahrdn do aplikace, Ize tlacitko pouZit k finalnimu
predloZeni Zadosti ke kontrole Spravci FMP. Od tohoto okamzZiku v ni nelze provadét zadné zmény.
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Finalizace a podani Zadosti

1. Finalizace 7adosti 1

Nejprve je tfeba provést finalizaci. Tim Z4dost uzamknete a nebude moZné v ni provést Zdnou dalsi zm&nu. Pokud budete chtit néco upravit, musite finalizaci zruit. To musi byt provedeno pfed podpisem.

zoval jost a vygenerovat dokument pro podpis

2. StaZeni PDF verze #adosti a jejf podpis 2

Vygenerovanou tiskovou verzi Zadosti v PDF si stahnéte do svého poéitace, dokument elektronicky podepiste.

3. Nahranf podepsaného PDF zpét 3

Podepsané PDF prosim nahrajte zpét. Bude slouZit jako potvrzeni va&i Zadosti. Bez podpisu nejde Zadost o podporu podat. Podpis bude nasledné ov&fen kontrolorem a bude-li v poradku, bude Zidost povaZovana za podanou.

4. Podéni Zadosti 4

Méte-li dokument podepsany a nahrany, miZete nyni pomoci tladitka Z3dost findlné podat ke kontrole spravei Fondu. Od té chvile v ni nemiiZete provadét Zadné zmény a vyckejte, aZ vis kontrolor kontaktuje.




