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Wykaz kontrolny (check-lista) z wizyty monitorującej - Priorytet 4.2 
Kontrolní seznam (check-list) z monitorovací návštěvy - Priorita 4.2 

 

Tytuł projektu / Název projektu  

  

Główny beneficjent (projekt wspólny)/beneficjent (projekt samodzielny) / Hlavní příjemce (společný projekt)/ příjemce 
(samostatně realizovaný projekt) 

 

Nazwa jednostki/ Podmiot monitorowany / Název monitorované jednotky/subjektu 

 

Miejsce wizyty monitorującej / Místo monitorovací návštěvy 

 

Termin wizyty monitorującej / Datum monitorovací návštěvy 

 

Osoby uczestniczące w wizycie monitorującej ze strony Beneficjenta oraz Euroregionu / Osoby účastnící se monitorovací 
návštěvy ze strany příjemce a Euroregionu 

za Beneficjenta / za příjemce: 

 

 

za Euroregion / za Euroregion: 

Podstawa prawna przeprowadzenia wizyty monitorującej / Právní základ pro provedení monitorovací návštěvy 

Wytyczne dla Wnioskodawcy pkt. 5 / Směrnice pro žadatele kap. 5 

Identifikační číslo projektu / Numer identyfikacyjny projektu  

 

Typ projektu / Typ projektu  

Typ uproszczonej metody rozliczania wydatków /  
Typ zjednodušené metody vykazování   

Typ projektu / Typ projektu  

Projekty dla wąskiej grupy docelowej / Projekty 
zaměřené na úzkou cílovou skupinu 
 
  

Projekty z Partnerem Wiodącym / Projekty s 
Vedoucím partnerem 

 

Część A. LISTA SPRAWDZAJĄCA z wizyty monitorującej /  

Část A. CHECK LIST z monitorovací návštěvy 

lp. Kryteria / Kritéria TAK / ANO  NIE / NE 

1. 

Czy w trakcie wizyty monitorującej w miejscu widocznym dla uczestników 
wywieszono plakat o minimalnym formacie A3? / Byl plakát o velikosti 
alespoň A3 vystaven na místě viditelném pro účastníky během 
monitorovací návštěvy? 
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2. 
Czy plakat posiadał minimalny zakres informacji tj. tytuł projektu, główny 
cel i logotyp programu? / Obsahoval plakát minimální množství informací, 
tedy název projektu, hlavní cíl a logo programu? 

  

3. 
Czy logotyp na plakacie został pokazany zgodnie z instrukcją używania loga? 
/ Bylo logo na plakátu zobrazeno v souladu s pokyny k používání loga? 

  

4. 
Czy na działaniu widoczna była flaga Unii Europejskiej? / Byla na aktivitě 
vidět vlajka Evropské Unie? 

  

5.  
Czy minimalny czas działania (bez przerw i dojazdu) był 4h? / Byla minimální 
doba aktivity(bez přestávek a cestování) 4 hodiny?* 

  

* W uzasadnionych przypadkach może być mniej (uzupełnić komentarz) / * V odůvodněných případech může být i méně 
(přidat komentář) 

 

Numer działania we WoD, którego dot. wizyta monitorująca: ……………….. /  
Číslo aktivity z projektové žádosti, které se monitorovací návštěva týká: ……………….. 
 

Komentarz / Komentář: 
 
 
 
 
 
Uwagi /Připomínky: 
 
 
 
 
 

 
 

Część B. LISTA SPRAWDZAJĄCA z wizyty monitorującej WĄSKA GRUPA DOCELOWA /  

Část B. CHECK LIST z monitorovací návštěvy ÚZKÁ CÍLOVÁ SKUPINA 

lp. Kryteria / Kritéria TAK / ANO  NIE / NE 

6. 

Czy liczba uczestników na działaniu była zgodna/większa z liczbą wskazaną 
we wniosku projektowym? * 

Liczba uczestników działania: 

PL =   …………………  osób 

CZ =   …………………  osób 

Pozostałe osoby np. tłumacz, osoba prowadząca warsztaty, itd. ……….. / 
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Byl počet účastníků aktivity konzistentní/vyšší než počet uvedený  
v projektové žádosti? * 

Počet účastníků aktivity: 

PL = ……………… lidé 

CZ = ……………… lidé 

Další lidé, např. překladatel, vedoucí dílny atd. ………. 

* Komentarz: W przypadku mniejszej ilości uczestników niż zakładano we 
WoD, weryfikacja przy rozliczeniu małego projektu będzie obejmować 
wskazane w „Wykazie kontrolnym” ilości osób. /  

* Komentář: V případě menšího počtu účastníků, než se očekávalo v projektové 
žádosti, bude ověření při dokladování malého projektu zahrnovat počet osob 
uvedených v "Checklistu". 

7. 

Czy na działaniu poinformowano uczestników o źródłach finansowania 
projektu? / Byli účastníci během aktivity informováni o zdrojích financování 
projektu? 
 

  

8. 
Czy działanie odbyło się zgodnie z programem wydarzenia? / Probíhala 
aktivita v souladu s programem akce? 

  

9.  Czy zastosowano nieobowiązkowe narzędzia promocyjne?* / Byly použity 
nepovinné propagační nástroje?* 

  

* Komentarz: W przypadku, gdy zastosowano nieobowiązkowe narzędzia 
promocyjne, należy opisać jakie narzędzia zastosowano oraz czy umieszczono 
na nich poprawne logo programu. / 

* Komentář: Pokud jsou použity nepovinné propagační nástroje, popište, jaké 
nástroje byly použity a zda bylo umístěno správné logo dle pravidel publicity. 
 
Opis / Popis 
 
 
 
 
 
 
 

 

Komentarz / Komentář: 
 
 
 
 
 
Uwagi /Připomínky: 

 

 

 

Część C. LISTA SPRAWDZAJĄCA Z wizyty monitorującej SZEROKA GRUPA DOCELOWA / 

Část C. CHECK LIST z monitorovací návštěvy ŠIROKÁ CÍLOVÁ SKUPINA 



Příloha č. 9 - Příručka pro Příjemce Fondu Malých Projektů (FMP) 
Załącznik nr do 9 / Podręcznik Beneficjenta Funduszu Małych Projektów (FMP) 

 
 

 
 

 
 
 

4 

lp. Kryteria / Kritéria TAK / ANO  NIE / NE 

10. Czy zastosowano nieobowiązkowe narzędzia promocyjne?* / Byly použity 
nepovinné propagační nástroje?* 

  

* Komentarz: W przypadku, gdy zastosowano nieobowiązkowe narzędzia 
promocyjne, należy opisać jakie narzędzia zastosowano oraz czy umieszczono 
na nich poprawne logo programu. / 

* Komentář: Pokud jsou použity nepovinné propagační nástroje, popište, jaké 
nástroje byly použity a zda bylo umístěno správné logo dle pravidel publicity  
 
 
 
 
Opis / Popis 

 

 

 

11. 
Czy na działaniu poinformowano uczestników/opinię publiczną o źródłach 
finansowania projektu? /Byli účastníci/veřejnost v průběhu aktivity 
informováni o zdrojích financování projektu? 

  

12. 
Czy działanie odbyło się zgodnie z programem wydarzenia? / Probíhala 
aktivita v souladu s programem akce? 

  

Komentarz / Komentář: 
 
 
 
 
Uwagi / Připomínky: 

 

 

 

Część D. LISTA SPRAWDZAJĄCA z wizyty monitorującej POZOSTAŁE MAŁE PROJEKTY /  

Část D. CHECK LIST z monitorovací návštěvy OSTATNÍ MALÉ PROJEKTY 

lp. Kryteria / Kritéria TAK / ANO  NIE / NE 

13. 
Czy monitoring działania dotyczył opracowania studyjnego, folderu lub 
publikacji? / Týkala se monitorovací náštěva  zpracování studie, brožuru 
nebo publikace? 
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14. 
Czy opracowanie studyjne/folder/publikacja zostały oznaczone zgodnie  
z wymogami programu? / Byla studie/ brožuru/publikace označena v souladu 
s požadavky programu? 

  

Komentarz / Komentář: 
 
 
 
 
 
Uwagi /Připomínky: 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
   ……………..……………………………………………                                 ……………..……………………………………………                                                                                                                   
     Podpis osoby monitorującej działanie                                         Podpis Dyrektora Sekretariatu 
Podpis osoby provádějící monitorovací návštěvu Podpis odpovědného pracovníka sekretariátu 
 
 
Racibórz, data ………………………………………* Opava, datum............................ 
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*  Beneficjentowi od dnia dostarczenia notatki (wysłanej e-mailem, data z notatki) przysługuje 5 dni roboczych na pisemne 
wniesienie swoich uwag do notatki (jeżeli nie zgadza się zapisami).  

 
Jeżeli w terminie nie zostaną wniesione uwagi, przyjmuje się, że notatka została zaakceptowana przez obie strony. / 
 
 

* Ode dne doručení zápisu z monitorovací návštěvy (zaslané e-mailem, datum v zápisu) má příjemce 5 pracovních dnů na to, 
aby se k zápisu z monitorovací návštěvy písemně vyjádřil (nesouhlasí-li s uvedenými závěry) . 
 
Pokud nebudou ve stanovené lhůtě podány žádné připomínky, má se za to, že zápis z monitorovací návštěvy byl oběma 
stranami akceptován. 


