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Wykaz zatacznikow koniecznych
do ztozenia wraz z Wnioskiem
o dofinansowanie FMP

Wraz z Wnioskiem o dofinansowanie matego
projektu nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane
zataczniki. W przypadku, gdy ktéregokolwiek
z zafacznikdw bedzie brakowato lub bedzie
btednie wypetniony, Wnioskodawca/Partner
Wiodgcy zostanie wezwany do  jego
uzupetnienia lub poprawy.

W matych projektach z Partherem Wiodgcym -
konieczne jest przedtozenie wszystkich
zatgcznikow, zaréwno przez Partnera
Wiodgcego, jak i przez wszystkich Partneréw
matego projektu.

W__ malych projektach realizowanych
samodzielnie - obowigzkowe zataczniki
przedktada tylko Wnioskodawca.

Za Partnera/Partnerow projektu wymagany jest
dokument potwierdzajgcy kwalifikowalnosé
instytucji oraz sposéb reprezentacji, np. wypis
z rejestru stowarzyszen lub instytucji kultury,
wyciag z protokofu o nominacji lub wyborze na
stanowisko, np. Starosty danej gminy, uchwaty
0 powotaniu Zarzadu, itp.; pozostate zatgczniki
nie s3 wymagane (sktadane).

Zarzadzajagcy FMP moze jednak zazadac
przedtozenia dodatkowych zatacznikow przez
Partnera.

W  przypadku, gdy konieczne bedzie
przedtozenie innych dokumentdéw niezbednych
na etapie kontroli formalnej i kwalifikowalnosci,
czy oceny matego projektu, obowigzkiem
Whnioskodawcy/Partnera Wiodgcego jest ich
przedtozenie Zarzadzajgcemu FMP w terminie
przez niego wskazanym. Brak ich przedfozenia
moze skutkowac usunieciem wniosku z dalszej
weryfikacji, czy oceny, co w konsekwencji moze
spowodowac¢ nie przedtozenie wniosku na
posiedzenie Euroregionalnego Komitetu
Sterujgcego.
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Seznam povinnych priloh
k projektové zadosti FMP

K Zadosti o podporu malého projektu je nutné
pfilozit vSechny poZadované pfilohy. Pokud
néktera z pfiloh chybi nebo je nespravné
vyplnéna, bude Zadatel/Vedouci partner
pozadan o jeji doplnéni nebo opravu.

V malych projektech s Vedoucim partnerem -
je nutné predlozit vSsechny pfilohy, a to jak od
Vedouciho partnera, tak od vSech partnerd
malého projektu.

U malych projektt realizovanych samostatné
- povinné piilohy predkldda pouze Zadatel.
Pro Projektového partnera/Partnery je
vyZadovan doklad potvrzujici zpUsobilost
instituce a zpUsob zastupovani, napf. vypis
z rejstfiku spolkd nebo kulturnich instituci,
vypis z usneseni o jmenovani nebo volbé do
funkce, napf. starosta dané obce, usneseni
0 jmenovani spravni rady apod.; dalsi pfilohy
nejsou vyzadovany (predkladany).

Spravce FMP vSak m(iZze pozadat partnera, aby
predlozil dalsi pfilohy.

Pokud je nutné predlozit dalsi dokumenty
potiebné ve fazi formalni kontroly a kontroly
pfijatelnosti nebo hodnoceni malého
projektu, je povinnosti Zadatele/Vedouciho
partnera predlozit je spravci FMP v jim
uvedeném terminu. Jejich nepredloZeni mlize
mit za nasledek vyfazeni Zadosti z dalSiho
procesu ovérovani nebo hodnoceni, coz mlze
mit za nasledek nepredlozeni Zadosti na
jednani Euroregionalniho fidiciho vyboru.
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Forma ztozenia w/w zatacznikéw:

Zatagczniki  nalezy sktadaé w  wers;ji
elektronicznej, wczytujac je do
systemu/aplikacji FMP pod adresem

http://fmp.cz-pl.eu/ w
zaktadce ,Zatgczniki”,

odpowiedniej

Skan, np. Statutu, wypisu z KRS, itp. (np.
w formacie .pdf .jpg, .bmp, itp.) skan
z oryginatu nalezy wczyta¢ w aplikacji (lub
doda¢ jako nowy zatgcznik — funkcja ,dodaj
zatacznik”),

budzet matego projektu sktada sie
w pliku Excel — format .xlIsx (bez podpisu).
Obowigzujaca waluta to EUR,

zatgczniki typu: ,OSwiadczenie Partnera
Wiodacego/ Whnioskodawcy /Partnera”,
,Dokument upowazniajgcy do
reprezentowania podmiotu”, ,Deklaracja
wspotpracy”, ,,Porozumienie o wspétpracy”,
itp. dokumenty te wymagajg podpisow,
moga one by¢ ztozone w tradycyjnej formie
(pieczatka i podpis 0séb upowaznionych)
lub kwalifikowalny podpis elektroniczny
/lub podpis zaufany elektroniczny (dla PL).
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Forma predloZeni vySe uvedenych priloh:

prilohy by mély byt podavany elektronicky
nahranim do systému/aplikace FMP na
webovych strankach http://fmp.cz-pl.eu/
v pfislusné zaloZce "Pfilohy",

sken, napf. statut organizace, vypis
z Rejstfikového soudu/Obchodniho
rejstiku apod. (napt. ve formatu .pdf, .jpg,
.bmp atd.) sken origindlu by mél byt
nacten do aplikace (nebo pfidan jako nova
priloha - funkce "pridat ptilohu"),

rozpocet malého projektu se predklada
v souboru Excel - format .xlsx (bez
podpisu). Povinnou ménou je EUR,

pfilohy typu: ,Cestné prohlaseni ¢eského
Zadatele/Vedouciho partnera/ Partnera”,
,Dokument opraviujici k zastupovani
subjektu”, ,Prohldseni o spolupraci”’,
,Dohoda o spolupraci”, atd. tyto
dokumenty vyZadujici podpis Ize opatfit
klasickou formou (razitko a podpis
opravnéné/ych osob) nebo kvalifikovany
elektronicky podpis/ divéryhodny nebo
elektronicky podpis (pro PL).

Rodzaj zatgcznika

Typ prilohy

Na jakim etapie jest
sktadany zatacznik
V jaké fazi je

LP. Numer priorytetu 4, cel 4.2 Priorita cCislo 4, cil 4.2 Ried penalpiioh
Razem z Wnioskiem
Spolu se Zadosti
1 ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DLA PRILOHY POVINNE PRO VSECHNY
’ WSZYSTKICH PROJEKTOW PROJEKTY
Dokumenty dotyczace Dokumenty o zpUsobilosti partner(:
kwalifikowalnosci partneréw: > statut organizace (nevztahuje
1.1 » Statut (nie dotyczy se na jednotky sektoru X
jednostek sektora finanséw verejnych financi)
publicznych)
Wypis z rejestru: Vypis z rejstriku:
np. Wyciag z Krajowego Rejestru napt. vypis z Rejstfiku
Sadowego, Ewidencji dziatalnosci soudu/Obchodniho rejsttiku,
1.2 | Gospodarczej, Rejestru Verejniho rejstfiku, Spolkového X

Stowarzyszen, Fundacji lub innego
dokumentu tej rangi nie starszy
niz 3 m-ce (niniejszy zatacznik nie

rejsttiku, Rejstfiku nadaci nebo jiny
dokument tohoto rfadu ne starsi nez
3 mésice (tato ptiloha neni
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jest wymagany w przypadku
jednostek samorzadu
terytorialnego i innych jednostek
sektora finanséw publicznych (np.
szkél publicznych, miejskich
osrodkow kultury itd.) chyba, ze
prowadzg dziatalnosé
gospodarcza)

vyzadovdna v pfipadé Uzemnich
samospravnych celk(

¢i jiné verejné organizace (napf.
Skoly, obecni kulturni stfediska atd.)
pokud nepodnikaji)

1.3

Dokument upowazniajacy do
reprezentowania podmiotu.

Dokument jest sktadany w
przypadku:

» gdy Partner Wiodacy/ Partner/
Whnioskodawca nalezy do
sektora finanséw publicznych
i nie jest zobowigzany do
przedktadania dokumentéw,

o ktérych mowa w pkt. 1a,

» gdy wnioskodawca/ partner
nie nalezy do sektora finanséw
publicznych i jest zobowigzany
ztozy¢ dokumenty wskazane
w poz. 1, lecz z tych
dokumentdéw nie wynika
sposéb reprezentacji, tj. nie sg
w nim wskazane z imienia
i nazwiska aktualnie
upowaznione osoby.

Przyktfad:

1. Zaswiadczenie Paistwowe;j
Komisji Wyborczej o wyborze
(prezydenta miasta, wdijta,
burmistrza), protokot

z posiedzenia rady, protokét
nominowania lub wyboru organu
statutowego, petnomocnictwo
wydane przez wtasciwy organ JST,
lub inny dokument wtasciwy dla
danego podmiotu wskazujacy
zasady reprezentacji/ wskazujacy
osoby upowaznione.

Ponadto - jesli wniosek
projektowy lub/i zatgczniki
podpisuje nie statutowy
przedstawiciel Wnioskodawcy/
Partnera, a inna osoba
upowazniona nalezy ztozy¢:

2. Petnomocnictwo/
upowaznienie wystawione przez
statutowego przedstawiciela dla

Dokument opravnujici k zastupovani
subjektu.

Dokument se predklada v pripadé:

» kdy Vedouci partner/
Partner/Zadatel patii do
sektoru verejnych financi
a neni povinen predkladat
doklady uvedené v bodé 1a,

> kdy Zadatel/Partner nepatfi
do sektoru vefejnych financi
a je povinen predlozit doklady
uvedené v bodu 1, avsak
v téchto listindch neni uveden
zpUsob zastupovani, tedy
neuvadi se v nich jména
a pfijmeni aktudlné
opravnénych osob.

Priklad:

1. Osvédceni celostatni volebni
komise o volbé (primator mésta,
prednosta obce, starosta obce),
zapis ze zasedani zastupitelstva,
zapis o navrhu nebo volbé
statutarniho organu, plnd moc
vystavena prislusnym organem
samospravy, pfipadné jiny doklad
vhodny pro dany subjekt

s uvedenim pravidel zastupovani/
uvedenim opravnénych osob.

Navic, pokud je projektova zadost
a/nebo prilohy podepsany
nestatutarnim zastupcem Zadatele/
partnera, a musi byt predlozena
dalsi opravnéna osoba:

2. PInd moc vystavena statutarnim
zastupcem pro osobu opravnénou
k podpisu zadosti a/nebo priloh (dle
vzoru).
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osoby upowaznionej do
podpisania wniosku i / lub
zatgcznikéw (wg. wzor)

Oswiadczenie polskiego Partnera

Cestné prohlageni polského
Vedouciho Partnera/Zadatele/

1.4 | Wiodacego/Whnioskodawcy/Partnera Partnera X
WERSJA PL- zat. 10a Wyt h » _
2 a Wytycznyc VERZE PL - pfiloha 10a Smérnice
Oswiadczenie czeskiego Partnera Cestné prohlaseni ¢eského Vedouciho
1.5 | Wiodacego/Whnioskodawcy/Partnera partnera/Zadatele/Partnera X
WERSJA CZ- zat. 10b Wytycznych VERZE CZ - pfiloha 10b Smérnice
16 Szczegdtowy budzet — waska grupa Podrobny rozpocet - Uzkd cilova X
) docelowa skupina
S ol budzet — k , e
2C2EEOTOWY buaze sze.ro agrupa Podrobny rozpocet - Siroka cilova
1.7 | docelowa (wraz z ofertami . .. , . X
. skupina (spolu s cenovymi nabidkami)
cenowymi)
p - "
1.8 (:r';)jzel:(glir;\ivc)) wspolpracy Dohoda o spolupraci (projekty s VP) X
19 Deklaracja wspétpracy Prohlaseni o spolupraci X
' (projekty samodzielne) (samostatné realizované projekty)
Zatacznik dla projektéw dotyczacych  Priloha pro projekty s aktivitami
1.10 | wzajemnych spotkan i programoéw vzajemného setkdvani a Skolicimi X
szkoleniowych programy
Zobowigzanie wnioskodawcy do _, . T .
N . , . ., Zavazek Zzadatele zajistit vyuzitelnost
1.11 | zapewnienia uzytecznosci studidw, studie strategie. planu apod. v praxi X
strategii itp. w praktyce ’ Ble, P pod-vp
- . ok i
OSW|adf:zen|e projekt rea lzowatn( Vyjadireni - projekt realizovany
1.12 | przez jednostke bez osobowosci . AT X
. subjektem bez pravni subjektivity
prawnej
Oswiadczenie dot. przestrzegania Prohldaseni o souladu s Listinou
1.13 | Karty Praw Podstawowych (dotyczy zakladnich prav (plati pouze pro polské X
tylko polskich Wnioskodawcow) Zadatele)
Sii\ﬁiidcéi?;g;pnr;\ﬁi Prohldseni o nedoplnéni projektové Skiasanep\ivrjiﬁ;)?prawa
1.14 P zadosti nad rdmec vyzvy (14a —PL, 14b whiosku / Predklada se spolu

projektowego poza zakres wezwania
(14a—-PL, 14b-C2)

-C2)

s opravou zadosti

Ll“




Co-funded by
HILCIrcy the European Union

Czechia - Poland

Smeérnice pro zadatele, verze 2 / Wytyczne dla wnioskodawcy, wersja 2

Pfiloha €. 8 / Zatacznik nr. 8

Sktadane wraz z poprawg
Whiosku o dofinansowanie
na etapie kontroli formalne;j i
kwalifikowalnosci lub przed
podpisaniem umowy /
Predklada se spolec¢né
s opravenou Zadosti
o financovani ve fazi formaini
kontroly a prijatelnosti nebo
pred podpisem smlouvy

X
lub na etapie umowy

1.15 | Wykaz rachunkéw bankowych FMP  Seznam bankovnich Gctd FMP o dofinansowanie /
nebo ve fazi dohody
o spolufinancovani
Oswiadczenie wnioskodawcy
116 whioskujacego o dofinansowaniew  Cestné prohlaseni 7adatele o podpore X

trybie de minimis (16a — PL, 16b —
CZ)

de minimis (16a - PL, 16b -CZ)

Ll“




