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1. uvoD

Pfirucka pro kone¢né uZivatele obsahuje informace potfebné k realizaci mikroprojektu a
¢erpani penéz z prostiedkd EFRR prostfednictvim Fondu mikroprojektd (dale take jen Fond),
ktery je soucasti programu INTERREG V-A Ceska republika — Polsko.

Tato pfiruka je zavazna pro vSechny Ceské pfijemce dotace z Fondu mikroprojektd, tzv.
kone¢né uzivatele (dale také jen KU) se sidlem nebo pulsobici na Uzemi okresu Opava,
Ostrava a Novy Jicin.

2. SEZNAM ZKRATEK A VYMEZENI POIM U

2.1 SEZNAM ZKRATEK

CRR CR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
CR Ceska republika

Ccz Cesky

DPH Dan z pfidané hodnoty

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj
ERV Euroregionalni Fidici vybor

EU Evropska unie

EUS Evropska Uzemni spoluprace

KU konecny uZivatel

MF Ministerstvo financi CR

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
MIR Ministerstvo investic a rozvoje PR

MS2014+ monitorovaci systém pro obdobi 2014-2020

NO Narodni orgén (tj. Ministerstvo investic a rozvoje PR)
PCO Platebni a certifika¢ni organ

PR Polska republika

PL polsky

RO Ridici organ (tj. Ministerstvo pro mistni rozvoj CR)
VP Vedouci partner




Fond mikroprojekt @ v Euroregionu Silesia — INTERREG V-A  Ceska republika — Polsko

2.2 VYMEZENi POIMU

Centrum pro regionalni rozvoj  Ceské republiky (CRR)

V Programu zajistuje funkci Kontrolora dle €l. 8 odst. 4 pism. a) bod ii) a iii) nafizeni (EU) €.
1299/2013.

Euroregionalni Fidici vybor (E RV)

Vybor ustanoveny organy euroregionu, jehoZ Ukolem je zejména projednavani a schvalovani
mikroprojektt v ramci jednotlivych Fondu mikroprojektl realizovanych ve vymezeném tzemi.

Fond mikroprojekt @ (FM)

Fond mikroprojekttl je soudasti programu preshraniéni spoluprace INTERREG V-A Ceskéa
republika — Polsko, ktery umoZznuje realizovat projekty mensiho rozsahu.

Kone ény/hlavni p Fijemce (KP)

Subjekt, kterému je poskytnuta finanéni dotace na realizaci projektu a ktery tyto prostfedky
pfijima prostfednictvim finanéniho atvaru MMR (prostfedky EFRR a zdroje statniho rozpoctu
CR/PR). V pfipadé Fondu mikroprojekttl je koneénym pfijemcem Spravce Fondu
mikroprojektd, ktery dotaci dale poskytuje kone¢nym uzivatelim.

Kone €ény uZivatel (KU)

Subjekt, ktery realizuje mikroprojekt a pfijima prostfedky od Spravce Fondu mikroprojektd na
zakladé Smlouvy o financovani mikroprojektu uzaviené s pfislusSnym Spravcem. U
mikroprojektd typu A uzavira tuto smlouvu koneény uzivatel — vedouci partner mikroprojektu.

Kontrolor

Kontrolorem se rozumi subjekt uréeny na zakladé ¢l. 23 Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) €. 1299/2013 ze dne 17. prosince 2013 o zvlaStnich ustanovenich tykajicich se
podpory z Evropského fondu pro regionalni rozvoj pro cil Evropsk& Uzemni spoluprace na
obou stranach hranice, ktery je zodpovédny za ovéfovani legality a Fadnosti vydaju
vykdzanych kazdym pfijemcem Uc€astnicim se operace (projektu).

Funkci Kontrolora pini v ramci programu Interreg V-A CR-Polsko na tGzemi CR Centrum pro
regionalni rozvoj Ceské republiky a na Gizemi PR vojvodové prostfednictvim pfislusnych
vojvodskych aradd.

Mikroprojekt

Projekt s limitovanym finanénim rozsahem stanoveny v ramci pfislusného programu a
realizovany kone¢nym uzivatelem v ramci Fondu mikroprojekt.

MS 2014+

Informacéni systém uréeny pro monitorovani implementace programd spolufinancovanych
z prostfedkd EU.
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Narodni organ (NO)

PIni ukoly ¢lenského statu ve smyslu nafizeni (EU) €.1303/2013 a ¢.1299/2013. Zejména
poskytuje soudinnost Ridicimu organu pfi zajistovani jeho funkci na Gzemi Polské republiky.
Cinnosti Narodniho organu vykonava Ministerstvo investic a rozvoje PR.

Platebni a certifika €ni organ (PCO)

Platebnim a certifikacnim organem se rozumi organ zodpovédny za celkové financni fizeni
prostfedkil poskytnutych Ceské republice z rozpoétu EU (resp. ESI fondu) a certifikaci vydajd
v souladu s ¢€l. 126 Obecného nafizeni. Funkci tohoto organu vykonava Ministerstvo financi
Ceské republiky - odbor Narodni fond. PCO, v souladu s Programovym dokumentem,
deleguje vykon nékterych svych €innosti na Finanéni atvar MMR.

Program

Zde myslen program pfeshraniéni spoluprace INTERREG V-A Ceska republika — Polsko pro
obdobi 2014-2020.

Ridici organ ( RO)
Vykonava funkce uvedené v &l. 125 nafizeni (EU) &. 1303/2013. Cinnosti Ridiciho organu na

zékladé Usneseni Vlady CR &. 867 z 28.11.2012 vykonava Ministerstvo pro mistni rozvoj,
odbor evropské tzemni spoluprace.

Smeérnice pro Zadatele

Smérnice obsahujici zakladni informace pro Zadatele o podminkach pro ziskani dotace
z Fondu mikroprojektt, zpusobu predkladani Zadosti o dotaci, hodnoceni mikroprojektd a
zpUsobu implementace mikroprojektu a jeho vydac¢tovani. Smérnici vydava Spravce Fondu po
jejim odsouhlaseni RO/NO.

Spravce Fondu mikroprojekt

Subjekt, ktery spravuje Fond mikroprojekti. V programu INTERREG V-A Ceské republika —
Polsko tuto funkci vykonava 6 euroregionu (Nisa, Glacensis, Pradéd, Silesia, TéSinské
Slezsko a Beskydy), pfi¢emz v kazdém euroregionu je uren Spravce — vedouci partner a
Spravce — partner.

Spravce - Vedouci partner (VP)

Vedouci partner projektu dle &l. 13 Nafizeni 1299/2013, jehoZ cestou se pfedkladéa Zadost o
dotaci z EFRR (vystupuje v roli Zadatele) a po schvéleni poskytnuti dotace nese celkovou
organiza¢ni, obsahovou a finanéni zodpovédnost za projekt (vystupuje v roli
kone¢ného/hlavniho pfijemce).

Spravce — partner

Subjekt, ktery se Spravcem - Vedoucim partnerem podepisuje partnerskou smlouvu o
realizaci Fondu mikroprojektd. Spravce - partner realizuje cinnosti vramci Fondu
mikroprojektd v ramci své narodni ¢asti.
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3. POSTUPY PO SCHVALENI MIKROPROJEKTU

Mikroprojekty schvaluje Euroregionalni fidici vybor Euroregionu Silesia (dale take jen ERV).
ERV muze schvalit mikroprojekt bez jakychkoli podminek ¢i s podminkou/podminkami.

VesSkera korespondence a administrace tykajici se mikroprojektu probiha pomaoci
monitorovaciho systému MS2014+ (dale systéem MS2014+).

Zadatelé jsou o rozhodnuti ERV ve véci jejich Zadosti Spravcem Fondu informovani
pisemné prostfednictvim interni depeSe v systému MS2014+, a to do tfech tydnu od
zasedani ERV. Informace o schvalenych mikroprojektech jsou zvefejiovany na
Www.euroregion-silesia.cz.

Postupy po schvaleni mikroprojektu typu B a C

Spravce Fondu zaSle Zadateli prostfednictvim systému MS2014+ predbé&Zné oznameni o
schvaleni mikroprojektu. Nasledné Spravce Fondu zaSle prostfednictvim systému MS2014+
Zadateli oficialni oznameni s pokyny pro splnéni podminek schvaleni, pokud jsou stanoveny,
vyzvou k doloZzeni dokumentt nezbytnych pro uzavieni smlouvy, zejména pak bankovni
identifikace zadatele® (viz pfiloha &. 1 této Pfirucky), a dalsimi doplfiujicimi informacemi.

V pfipadé, Ze je nutné provést Upravy Ci doplnéni projektové Zadosti po jejim schvaleni,
Spravce Fondu vréti projektovou Zadost v systému MS2014+ k provedeni téchto Uprav a
spole¢né s vyzvou je Zadateli zaslano ProhlaSeni, v kterém Zadatel potvrdi, Ze v projektové
Zadosti nebylo opraveno ¢i doplnéno nic nad rdmec vyzvy (viz pfiloha ¢. 19 Smérnice pro
Zadatele).

Po splnéni podminek schvaleni a dodani vSech poZadovanych dokumentd Spravce Fondu
pfipravi smlouvu o financovani mikroprojektu s Zadatelem — kone&nym uZivatelem.

Postupy po schvaleni mikroprojektu typu A s CZ Vedo ucim partnerem

CZ Spravce Fondu zaSle prostfednictvim systému MS2014+ predbéZzné ozndmeni o
schvaleni mikroprojektu, a to jak CZ Vedoucimu partnerovi, tak partnerovi/partneram.
Nasledné CZ Spravce Fondu zaSle prostfednictvim systému MS2014+ Vedoucimu
partnerovi a partnerovi/partnerim oficialni _oznameni s pokyny pro splnéni podminek
schvaleni, pokud jsou stanoveny, vyzvou k doloZeni dokumentl nezbytnych pro uzavieni
smlouvy, zejména pak bankovni identifikace Vedouciho partnera® a PL partnera/partner(®, a
dalSimi doplnujicimi informacemi.

V pfipadé, Ze je nutné provést Upravy Ci doplnéni projektové Zadosti po jejim schvaleni,
Spravce Fondu vréti projektovou Zadost v systému MS2014+ k provedeni téchto Uprav a
spole€¢né s vyzvou je Vedoucimu partnerovi zaslano Prohla3eni, v kterém potvrdi, Ze v
projektové Zadosti nebylo opraveno &i doplnéno nic nad ramec vyzvy (viz pfiloha &. 19
Smeérnice pro Zadatele).

! Koneény uzivatel dolozi identifikaci bankovniho G¢tu pro pfijem dotace z EFRR. Kone¢ny uZivatel neni povinen zfizovat
samostatny bankovni U¢et pro realizaci projektu. U projektu typu B a C nemusi byt bankovni G¢et v méné EUR.

% Vedouci partner doloZ{ identifikaci bankovniho Gétu pro pifiem dotace z EFRR pro viechny partnery. Vedouci partner neni
povinen zfizovat samostatny bankovni G¢et pro realizaci projektu, tento vSak musi byt v méné EUR.

% Kazdy PL partner dolozi identifikaci bankovniho Gétu v PLN pro pfijem dotace ze statniho rozpoétu Polské republiky.
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Po splnéni podminek schvéaleni a dodani vSech pozadovanych dokumentl CZ Spravce
Fondu pfipravi smlouvu o financovani mikroprojektu s CZ Vedoucim partnerem (dale také
jen VP).

S PL partnerem/partnery se uzavird pouze smlouva na dotaci ze statniho rozpoctu
Polské republiky. Tuto uzavira PL Spravce Fondu.

Postupy po schvaleni mikroprojektu typu A s PL vedo ucim partnerem

PL Spravce Fondu zaSle prostfednictvim systému MS2014+ predbéZné ozndmeni o
schvaleni mikroprojektu, a to jak PL Vedoucimu partnerovi, tak partnerovi/partneram.
Nasledné PL Spravce Fondu zaSle prostfednictvim systému MS2014+ Vedoucimu partnerovi
a partnerovi/partnerim oficialni ozndmeni s pokyny pro splnéni podminek schvaleni, pokud
jsou stanoveny, vyzvou k doloZeni dokumentl nezbytnych pro uzavieni smlouvy, zejména
pak bankovni identifikace Vedouciho partnera®, a dalsimi doplfiujicimi informacemi.

V pfipadé, Ze je nutné provést Upravy €i doplnéni projektové Zadosti po jejim schvéleni,
Spravce Fondu vrati projektovou Zadost v systému MS2014+ k provedeni téchto Uprav a
spolec¢né s vyzvou je Vedoucimu partnerovi zaslano Prohld3eni, v kterém potvrdi, Ze v
projektové Zadosti nebylo opraveno ¢&i doplnéno nic nad ramec vyzvy.

Po splnéni podminek schvaleni a dodani vSech poZadovanych dokumentd PL Spravce
Fondu pfipravi smlouvu o financovani mikroprojektu s PL Vedoucim partnerem.

@ S CZ partnerem/partnery se smlouva o financovani mikroprojektu neuzavira.

Odvolani proti rozhodnuti ERV

Zadatel/Koneény uZivatel ma pravo podat proti rozhodnuti ERV odvolani. Odvolani se
podava prislusnému Spravci Fondu prostfednictvim systému MS2014+ v nejzazSim terminu
5 pracovnich dni od zaslani oficialiniho ozndmeni o rozhodnuti ERV. Odvolani predlozené po
tomto terminu nebude posuzovano. Dalsi postupy jsou uvedeny v ,Pravidlech odvolaci
procedury platnych pro Fond mikroprojektt 2014-2020 v Euroregionu Silesia“.

4, SMLOUVA O FINANCOVANI

Po schvéaleni mikroprojektu ERV, popf. splnéni podminek stanovenych ERV, Spravce Fondu
zaSle KU/VP navrh smlouvy o financovani (viz pfiloha €. 17 a a 17b Smérnice pro Zadatele)
véetné pfiloh. Ve smlouvé o financovani a jejich pfilohach jsou stanoveny podminky, za
jakych bude mikroprojekt realizovan. Smlouvu s ¢eskymi KU/VP uzavird CZ Spréavce Fondu
v Euroregionu Silesia, tj. Euroregion Silesia - CZ.

Soucasti této smlouvy je vzdy pfiloha ,Tabulka odvodd“, ktera stanovi finanéni opravy pfi
poruSeni pravidel pfi zadavani vefejnych zakazek a sankce za poruseni pravidel publicity (viz
pfiloha &. 2 této PFirucky).

4 Vedouci partner doloZi identifikaci bankovniho G¢tu pro pfijem dotace z EFRR pro v3echny partnery. Vedouci partner neni
povinen zfizovat samostatny bankovni Gcet pro realizaci projektu, tento vSak musi byt v méné EUR.
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VySe dotace

Maximalni vySe dotace bude stanovena ve Smlouvé o financovani mikroprojektu dle
rozhodnuti ERV, pfiéem? tato ¢astka se opira o schvaleny rozpodet. Skuteéna vySe dotace
bude stanovena aZz po dokonceni mikroprojektu a predloZzeni zavérecného vyuctovani
mikroprojektu, pficemz maximalni vySi schvalené dotace nelze prekrocit.

Pred¢asné ukonéeni smlouvy ze strany KU/VP

KU/VP maze Smlouvu o financovani mikroprojektu kdykoli pisemné vypovédét. Vypovédni
lhata €ini 2 mésice a zacina béZet prvniho dne mésice néasledujiciho po mésici, kdy byla
vypovéd podana. V pfipadé vypovézeni smlouvy nema KU/VP nérok na vyplaceni jakékoli
nahrady.

Pred¢asné ukonéeni smlouvy ze strany Spravce Fondu

Spravce Fondu si vyhrazuje pravo v pfipadé zavaznych poruSeni ustanoveni Smlouvy nebo
v pfipadé uvedeni nepravdivych nebo neuplnych prohlaSeni ¢&i informaci ze strany KU/VP
neprodlené odstoupit od smlouvy bez vyplaceni jakékoliv ndhrady.

Neuzaviend smlouva o financovani vam nebrani realizovat mikroprojekt. Jste vSak
povinni seznamit se a respektovat podminky pro realizaci mikroprojektu uvedené ve
standardni smlouvé o financovani a jejich prilohach.

Sb., o obcich (obecni zfizeni), resp. zédkona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdeéjSich predpist poZzadovano schvaleni smlouvy a jejich dodatki
pfislusnym organem obce, resp. kraje.

@ V pfipadé obci, resp. kraju je v souladu s pfisluSnym ustanovenim zékona €. 128/2000

Na zakladé 83 odst. 2 pism. |) zakona &. 340/2015 Sb. (zékon o registru smiuv)
@ Smlouva o financovani mikroprojektu uzaviena s Euroregionem Silesia — CZ
nepodléha povinnosti uvefejnéni v registru smiuv.

5. REALIZACE MIKROPROJEKTU

5.1 ZMENY MIKROPROJEKTU

PFi realizaci mikroprojektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou Zadosti,
v prubéhu realizace mikroprojektu vSak muze nastat situace, kdy je nutné se oproti planu
uvedenému v projektové Zadosti, resp. Smlouvé odklonit. V takovém pfipadé je nutné tuto
situaci neprodlené Spravci Fondu oznamit a pozadat o schvaleni zmény v mikroprojektu. Ke
zméné v mikroprojektu by meélo dochazet jen ve vyjimecnych pfipadech, proto na schvaleni
zmény neni automaticky narok.

Kazda zména musi byt Fadné doloZena (napf. nova bankovni identifikace, jmenovani nového
statutarniho zastupce) a zdlvodnéna (napf. pro€ je nutné zmeénit rozpocet, harmonogram
mikroprojektu apod.).
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O zménu mikroprojektu je nutné pozadat pred tim, neZz ma vstoupit v platnost, a to s takovym
pfedstihem, aby bylo moZzné zménu administrovat. Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni mozné
zmeénu oznamit dfive, nez vstoupi v platnost (napf. zména kontaktni osoby).

Zmény nelze provadét po ukon€eni mikroprojektu (s vyjimkou ,identifikaCnich zmén* —
@ osoby, kontakty apod.)!

Podle miry vlivu dané zmény na spInéni cild mikroprojektu a na informace obsazené ve
Smlouvé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

- nepodstatné

- podstatné.

Nepodstatné zmény
Za nepodstatné jsou povazovany zmény, které:

- nemaji vliv na samotny obsah a cile mikroprojektu (napf. zména bankovniho Uctu,
zména statutarnich zastupcu, kontaktnich osob, osob v realizaénim tymu apod.)

- maji maly vliv na obsah ¢i cile mikroprojektu (napf. zmény termint pro realizaci
kli¢ovych aktivit a milnikd u kli¢ovych aktivit apod.)

- maji maly vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o presun prostfedkl mezi
rozpod&tovymi kapitolami do vy3e 15 % ptvodni ¢astky® kterékoli z dotéenych kapitol a
o0 jakykoli pfesun prostfedk( mezi jednotlivymi polozkami v ramci jedné kapitoly, pokud
neovliviiuje hlavni zamér mikroprojektu.

Nepodstatné zmény mikroprojektu zpravidla nevyZaduji uzavfeni dodatku ke smlouvé o
financovani mikroprojektu.

Podstatné zmény

Za podstatné jsou povazovany zmeny, které:

- maji vliv na obsah, cile &i dobu trvani mikroprojektu (napf. prodlouzeni doby realizace
mikroprojektu, zména v aktivithch, zména mista realizace nékteré z aktivit mimo
podporované uzemi nebo s vlivem na rozpocet, zména v indikatorech apod.)

- maji vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o presun prostfedk( mezi rozpoctovymi
kapitolami o vice nez 15 % puvodni ¢astky kterékoli z dotéenych kapitol.

Podstatné zmény mikroprojektu zpravidla vyZaduji uzavieni dodatku ke smlouvé o
financovani mikroprojektu.

Zmény mikroprojektu schvaluje pfislusny Spravce Fondu. V pfipadé zavaznych zmén
ménicich charakter, strukturu nebo rozsah mikroprojektu ¢i jinych zavaznych zmén tyto
zmény schvaluje ERV.

UpfFesnéni ke zm énam rozpo étu

V pfipadé zmén tykajicich se rozpoltu mikroprojektu plati pravidlo, Zze KU, resp. kazdy
partner je opravnén podat za celou dobu realizace mikroprojektu maximalné 2 zmény. Do
tohoto poctu se zapoclitavaji také zmény rozpoctu v disledku pfesunu prostifedkd mezi
partnery v mikroprojektech typu A, pfi¢emz tato zména se zapocitava jako zména rozpoctu u

5 Za pGvodni jsou povazovany &astky v rozpoétu po schvéleni mikroprojektu ERV.
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kazdého z dotéenych partner(d. V oduvodnénych prfipadech je mozné schvalit zménu
rozpoctu nad ramec vySe uvedeného omezeni.

Kazda zména rozpocCtu se zapracovava do podrobného rozpoctu mikroprojektu (v xIs), ktery
se priklada jako pfiloha k Zadosti o zménu. Jako dalSi pfiloha se pfiklada podrobné
zdavodnéni zmény rozpoctu.

Provadéné zmény vzdy zapracujte do posledni platné verze podrobného rozpoctu,
dokument oznacte jako podrobny rozpocet mikroprojektu po zméné €. x.

@ PFi zméné rozpoctu nesmi dojit ke zméné celkovych vydaji mikroprojektu!

Postup p Fi predkladani zm én

VSechny zmény v mikroprojektech se predkladaji prostfednictvim systemu MS2014+
(z&loZzka/modul ,Zadost o zménu*).

Postup pfi pfedkladani zmén v mikroprojektech typu B a C
= Zadost o zménu pfedklada KU Spravci Fondu, a to prostfednictvim systému
MS2014+
= Zadost 0 zménu musi byt podepséana elektronickym podpisem opravnéné osoby KU

Postup pfi predkladani zmén v mikroprojektech typu A
= Zadost 0 zménu vzdy piedklada VP, a to pfislusnému Spravci Fondu prostfednictvim
systému MS2014+
= Zadost 0 zménu musi byt podepsana elektronickym podpisem opravnéné osoby VP
= v pfipadé, kdy se zména tyka partnera z druhé strany hranice:
= pied predloZzenim Zadosti o zménu partner pozada o stanovisko svého
Spravce Fondu (neni nutné napf. pfi zméné kontaktni osoby apod.)
= po vydani stanoviska Vedouci partner zpracuje Zadost o zménu, ke které
pfiloZi stanovisko vydané druhym Spravcem Fondu a vSechny dalSi nezbytné
dokumenty (napf. podrobny rozpocet partnera po zméné apod.).

Po posouzeni/projednani Zadosti o zménu pfisludny Spravce Fondu tuto Zadost v systému
MS2014+ schvali, neschvali nebo vrati k dopracovani a ve formé sdéleni zaslaného interni
depesi zaSle vyjadieni k pfedloZzené Zadosti o0 zménu.

Odvolani proti vyjadieni Spravce Fondu k Zadosti 0 zménu

Konecny uZivatel / Vedouci partner v mikroprojektu typu A méa pravo podat odvolani proti
vyjadfeni Spravce Fondu k Zadosti o zménu. Odvolani se podava pfisludnému Spravci
Fondu prostfednictvim systému MS2014+ v nejzazSim terminu 5 pracovnich dni od zaslani
vyjadfeni Spravce Fondu k Zadosti o zménu. Odvolani pfedlozené po tomto terminu nebude
posuzovano. DalSi postupy jsou uvedeny v ,Pravidlech odvolaci procedury platnych pro
Fond mikroprojekttil 2014-2020 v Euroregionu Silesia“.

5.2 VYBER DODAVATELE, VEREJNE ZAKAZKY

V pfipadé, Ze Cast aktivit nebude zabezpedena koneCnym uZivatelem, ale bude realizovana
na zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zboZi, sluZzeb i stavebnich praci, musi
konec€ny uZivatel pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou.

V pfipadé ¢eskych KU je povinnost postupovat v souladu:
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= se zadkonem ¢&. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek, v plathém znéni a s
nimi souvisejicimi zdkony, vyhldSkami a metodickymi postupy;

= v pripadé vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zdkon neupravuje (zejména
verejné zakazky malého rozsahu) je KU povinen postupovat v souladu s Metodickym
pokynem pro oblast zadavani zakézek pro programové obdobi 2014-2020.

V pfipadé, ze v organizaci KU plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, muze
je KU aplikovat, pokud spliiuji minimalné poZadavky stanovené v zdkong, resp. Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi 2014—-2020.

Doporucujeme predem konzultovat postup s pfislusnym Spravcem Fondu, ktery bude

@ posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované v organizaci KU spliuji minimélné
poZzadavky stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro
oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020.

Upozorfiujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovdna tak, aby umoznila rovny

Q‘s pfistup vS8em potencialnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi
prostfedky a vedla k vybéru takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti,
efektivnosti a G€elnosti.

Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi 2014-2020 je
dokument, ktery definuje zékladni povinnosti zadavateld v oblasti zadavani zakazek
nespadajicich pod pusobnost zakona &. 134/2016 Sh., o vefejnych zakazkach. Dle tohoto
Metodického pokynu se zakézky déli takto:

= zakazky malé hodnoty — do 2 mil. K& bez DPH na dodavky a sluzby a do 6 mil. K&
bez DPH na stavebni prace

= zakazky vy3Si hodnoty - 2 mil. KE bez DPH a vice na dodavky a sluzby a 6 mil. K&
bez DPH a vice na stavebni prace

Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky mdze byt ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
nejnizSi nabidkova cena. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni
zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita, technickad Uroven nabizeného
plnéni, estetické a funkéni vlastnosti. S ohledem na vySe uvedené principy hospodéarnosti,
efektivnosti, Uc€elnosti a zasadu pfiméfenosti plati, Ze v pfipadé pouZiti kritéria ekonomicka
vyhodnost nabidky musi byt stanoven takovy pomér vah dil€ich kritérii nabidkova cena
(pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka urovern nabizeného plnéni
nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na oddvodnitelné drovni
potfebné pro dosazeni Ucelu pfedmétné vefejné zakazky.

Administrace ve Fejnych zakdzek s p fedpokladanou hodnotou zakazky 400 000 K € bez
DPH a vyssi

Cely pribéh zadavaciho Fizeni je nutné administrovat v aplikaci MS2014+
prostfednictvim zaloZzky/modulu ,Verejné zakazky".

Kontrola pred vyhlaSenim zadavaciho fizeni

Pfed vyhlaSenim zadavaciho fizeni je KU povinen pfedloZit svému Spravci Fondu ke
kontrole prostfednictvim systému MS2014+ nasledujici dokumenty (dokumenty staci
pfedloZit v elektronické podobg):
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a) zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu (pokud zéroven plni funkci zadavaci
dokumentace)

b) kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky v&. zduvodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych dadajd a informaci partner vychazel pfi stanovovani
predpokladanych cen)®.

Spravce Fondu provede kontrolu dle kritérii 1. faze kontroly pfislusného check-listu (viz
pfiloha €. 3b této Pfiru¢ky) a vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich
dni od jejich obdrzeni. V pfipadé, Ze dokumentace pfedloZzena ke kontrole neni kompletni
nebo Spravce Fondu potfebuje k posouzeni predloZzené dokumentace dalsi doplaujici
informace, béh této lhuty se pozastavuje. Béh lhuty pokracuje v okamziku, kdy KU doda
chybéjici podklady/poZzadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrZzeni souhlasného stanoviska Spravce Fondu a
KU je povinen pfi vyhlaSeni zadavaciho fizeni pouZzit ty verze dokumentud, které byly
posouzeny Spravcem Fondu.

Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude
zadana spravné a v souladu se zasadami, zadkony a dalSimi pfedpisy na Spravce
Fondu. Tuto odpovédnost nese vZzdy zadavatel verejné zakazky.

Kontrola zadavaciho fizeni po ukonéeni mikroprojektu

Pro Gcely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky je KU povinen
v ramci zavére¢ného vyuctovani predloZit ke kontrole prostfednictvim MS2014+ nasledujici
dokumenty (dokumenty staci pfedloZit v elektronické podobé):

a) text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému
poctu potencialnich dodavatell k podani nabidky a dalSich dokumentt vymezujicich
pfedmét zakéazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) véetné
dokladd prokazujicich jejich odeslani / zvefejnéni

b) v3echny nabidky podané jednotlivymi uchazedi na zakladé oznameni o zahdjeni
zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢&i ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené jednotlivymi uchazedi

c) protokol o otevirani obalek (neni vyZzadovan, pokud jsou informace o otevirani obéalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany cleny
komise pro otevirani obalek

d) zpravu/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany cleny
hodnotici komise, v€etné dokladd o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o
nepodjatosti vSech jejich ¢lend

e) rozhodnuti zadavatele o pFidéleni zakéazky, v€. dokumentl prokazujicich jeho
odeslani vSem dotéenym uchazecum a zajemcum

f) uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem

g) text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchaze&im, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v&. dokladu prokazujicich jejich
odeslani

h) Cesky KU, ktery je pravnickou osobou uvedenou v €l. 2 odst. 1 zakona €. 340/2015
Sh. (zakon o registru smluv)’, doloZi uvefejnéni uzavfené smlouvy s vybranym

® Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem vefejné zakazky a
jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka slozena z vice dil€ich pInéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za
kazdé dil¢i plnéni. Zdavodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud informacemi o zakazkach stejného &i podobného pfedmétu
plnéni (KU muZe vychazet napt. z vlastnich zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych
dostupnych Udaji a informaci — napf. vefejné pfistupné Gdaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prazkumem trhu
s pozadovanym plnénim.
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dodavatelem v registru smluv® v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sbh. (zakon o
registru smluv) a zaSle hypertextovy odkaz na zvefejnénou smlouvu.

Nad ramec téchto dokumentd KU Spravci Fondu dale predlozi:
= pisemnou informaci o zpusobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazedi, pokud v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Spravce Fondu si muZze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly
zadavaciho fizeni. Spravce Fondu provadi kontrolu dle kritérii Il. fdze kontroly pfisluSného
check-listu (viz pfiloha &. 3b této PFirucky).

Finan¢ni opravy za nedodrZeni postupu pfi zadavani zakazek malé hodnoty a zakazek
Q‘s vySSi hodnoty nespadajicich pod pusobnost zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych

zakazkach jsou soucasti smlouvy o financovani mikroprojektu (viz pfiloha €. 2 této

PFirucky).

VySe uvedené postupy se netykaji pripadd, kdy doSlo k pfimému nakupu bez
Q‘s zadavaciho Fizeni (v pfipadé zakazek do 400 000 K& bez DPH). V tomto pfipadé

budou kontrolovany pouze ucetni doklady se zakazkou souvisejici.

5.3 PUBLICITA

KU je povinen zajistit mikroprojektu dostateCnou publicitu a informovat vefejnost vhodnym
zpUsobem o tom, Ze dany mikroprojekt byl podpofen z prostfedkd Evropské unie.

Pravidla pro propagaci projektd financovanych v ramci Programu jsou upravena v ¢l. 115
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 a v pfiloze &. Xll tohoto Nafizeni. Problematiku publicity dale
upravuje Kapitola Il provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a pfiloha €. Il tohoto Nafizeni.

Pro mikroprojekty plati stejna pravidla publicity jako pro vSechny ostatni projekty financované
v rdmci programu. Pravidla publicity jsou uvedena v ,Pfiru¢ce pro pfijemce dotace* (v Casti
4.6 ,Publicita®) a v dokumentu ,Pravidla uZiti logotypu“ (pfiloha €. 24 Pfiru¢ky pro pfijemce
dotace). Uvedené dokumenty jsou k dispozici ha internetovych strankach programu www.cz-
pl.eu v zaloZce ,PFijemce — Publicita“.

Vydaje na publicitu jsou zpusobilé k financovani z Fondu, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu. Je
proto vhodné, aby Zadatel konzultoval jiz pfi pfipravé Zadosti, jaké povinnosti bude muset
splnit, pokud mu bude dotace udélena, a tyto aktivity zahrnout do rozpoctu.

Sankce za nedodrZeni pravidel povinné publicity

V pfipadé nedodrZeni pravidel povinné publicity Spravce Fondu upozorni KU a stanovi
napravna opatreni véetné terminl pro jejich provedeni. V pfipadé, Ze KU napravna opatreni
neprovede nebo pokud neni naprava jiZ mozna, Spravce Fondu stanovi sankce, které jsou
uvedeny v priloze €. 22 Pfiru¢ky pro pfijemce dotace.

Konkrétni opatfeni pro zajiSténi publicity lze se Spravcem Fondu vZdy predem
konzultovat, aby se prfedeSlo chybam.

7 Statni a vefejnopravni instituce, Gzemné samospravné celky, statni podniky, pravnické osoby, v nichz ma vétSinovou
majetkovou Ucast stat nebo Uzemni samospravny celek a dalsi instituce v ¢lanku definované

8 https://smlouvy.gov.cz/
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Spravce Fondu u kazdého mikroprojektu kontroluje dodrZzovani pravidel publicity, a to

@ jak pribézné (napf. pfi kontrole na misté, pribézna kontrola publicity na webovych
strankach), tak po ukon&eni mikroprojektu. V ramci kontroly Zavérecné zpravy za
mikroprojekt jsou porovnavana opatfeni uvedena v projektové Zadosti se skutec¢né
realizovanymi, pfiemzZ propagacni opatfeni je nutné doloZit napf. kopii pozvanky,
kopii inzeratu v novinach, vytiskem obecniho zpravodaje, nadhledem na webovou
prezentaci, fotodokumentaci z akce apod.

Uziti loga Euroregionu Silesia

Konecni uzivatelé mohou v ramci publicity svych mikroprojektd uzivat spolu s povinnymi logy
EU a Programu také logo Euroregionu Silesia. Pro tyto Gcely je na strankach Spravce Fondu
www.euroregion-silesia.cz k dispozici logo v raznych forméatech a graficky manudl, ktery
stanovi pravidla pro spravné uziti tohoto oficialniho loga Euroregionu Silesia.

PFi kombinaci log musi byt logo EU minimalné stejné veliké, méfeno na vySku nebo
@ Sifku, jako nejvétsi z dalSich pouzitych log (napf. logo Euroregionu Silesia, logo KU
apod.).

5.4 HARMONOGRAM MIKROPROJEKTU

MriLviv s

byt doba trvani az 18 mésict. VSechny mikroprojekty musi byt ukonéeny nejpozdéji do
31. prosince 2022.

Konkrétni termin ukonceni schvaleného mikroprojektu je uveden ve Smlouvé o financovani
mikroprojektu. Toto datum je pro KU zavazné. V odlvodnénych pfipadech je mozné zménou
Smlouvy o financovani mikroprojektu prodlouZzit dobu jeho realizace.

Termin ukonceni mikroprojektu ma vazbu na termin pfedloZeni zavére¢ného vyactovani
mikroprojektu. KU je povinen prfedloZit Spravci Fondu zavére¢né vyuctovani do 30 dnd po
ukonc€eni mikroprojektu.

Termin ukoneni mikroprojektu je zavazny, v oduvodnénych pfipadech je mozné
predloZit Zadost o prodlouzeni doby jeho realizace. Tuto Zadost vSak neni mozné
predloZit, pokud jiz doslo k ukonéeni realizace mikroprojektu.

5.5 UCET MIKROPROJEKTU

Pfed podpisem Smlouvy o financovani mikroprojektu kone¢ny uZzivatel pfedlozi Spravci
Fondu doklad o svém bankovnim uctu na pfislusném formulafi (viz pfiloha €. 1 této PFirucky).

Spravce Fondu provadi platby na ucéty kone¢nych uZivateld v EUR. Koneény uzivatel neni
povinen zfizovat samostatny bankovni (et pro realizaci mikroprojektu, avsak u
mikroprojektu A musi mit Vedouci partner zfizen tcet v EUR.

U mikroprojektu B a C v pfipadé, Ze konecny uZivatel ma pouze uUcet v CZK, banka, u které
ma konec€ny uZivatel ucet, provede pfevod EUR na CZK podle platného sménného kurzu a

s w7z

na ucet kone€ného uZzivatele bude pfipsana ekvivalentni ¢astka v CZK.
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O provedené platbé Spravce Fondu informuje KU/VP avizem, v kterém uvadi identifikaéni
Udaje Programu a mikroprojektu, Cislo G¢tu, z kterého platbu provadi, €islo uctu, na ktery
platbu provadi, vysi pfevadénych prostfedkd v EUR a datum splatnosti, tj. datum odepsani
prostiedk( z Uuctu Spravce Fondu.

5.6 UCETNICTVi MIKROPROJEKTU

KU je povinen veést Uc€etnictvi v souladu s néarodni legislativou. V pfipadé Ceskych KU
postupuji v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sh., o U€etnictvi ve znéni pozdéjSich predpisu.

KU Fadné Gétuje o veskerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech®.

Ucetnictvi spojené s realizaci mikroprojektu musi byt (nejpozdé&ji ode dne nésledujiciho po
dni registrace mikroprojektu v systému MS2014+) v U&etnictvi KU vedeno oddélené (ij. je
nutné vést pro mikroprojekt oddélenou analytickou evidenci). Doklady souvisejici s
mikroprojektem musi obsahovat nazev (popf. zkraceny nazev) a €islo mikroprojektu.

V rdmci zavére¢ného vyudctovani je kone€ny uzivatel povinen doloZit vystupni sestavu
dokladajici zauc¢tovani ucetnich dokladu projektu analyticky, pfi¢emz jednotlivé doklady musi
byt na sestavé identifikovatelné.

5.7 ARCHIVACE DOKUMENT U

Kone¢ny uzivatel je povinen uchovat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci
mikroprojektu, které jsou nezbytné k prokazani pouziti prostfedkl, a to od jejich vzniku do
31. 12. 2027. V pripadé, Ze narodni legislativa stanovuje pro nékteré dokumenty delSi dobu
uchovavani, je nutné ustanoveni narodni legislativy respektovat.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléhd kontrolam provadénym
organy zapojenymi do implementace programu. PoruSeni vySe uvedenych pravidel mdze mit
za nasledek nevyplaceni finan¢nich prostfedkd, resp. poZzadavek na vraceni jiz poskytnutych
finanénich prostredku.

6. MAJETEK PO RIZENY V RAMCI MIKROPROJEKTU, UDRZITELNOST

6.1 NAKLADANIi S MAJETKEM PO RIZENYM V RAMCI MIKROPROJEKTU

Majetek pofizeny v ramci mikroprojektu je ve vlastnictvi KU a nelze ho bez pfedchoziho
pisemného souhlasu Ridiciho organu po dobu realizace mikroprojektu a udrZitelnosti
(vztahuje-li se na mikroprojekt) prevést na jiného majitele, prodat, vypujcit ¢i pronajmout
jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku po vysSe uvedenou dobu bez pfedchoziho
pisemného souhlasu Ridiciho organu zfizeno vécné bfemeno ¢&i zastavni pravo, ani nesmi
byt vlastnické pravo KU nijak omezeno.

Nefunk&ni nebo technicky nezpusobily majetek je nutné nahradit novym pouze v pfipadé,
kdy by bez tohoto majetku mikroprojekt neplnil ucel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové
pofizeny majetek musi byt fadné veden v Gcetnictvi pfislusného KU. V pfipadé, kdy majetek
neni podstatny pro plnéni €elu mikroprojektu, neni jej nutné v dobé& udrzitelnosti nahrazovat,

Y pfipadé vydaja, které spadaji pod rezim zjednoduSeného vykazovani vydaji, KU vede G€etnictvi nebo dafiovou evidenci, ale
jednotlivé ucetni polozky ve svém Ucetnictvi nebo dariové evidenci nepfifazuje ke konkrétnimu mikroprojektu a neprokazuje
skute¢né vzniklé vydaje ve vztahu k mikroprojektu G¢etnimi doklady. V pfipadé vyuziti pauSéalnich sazeb jsou zakladem pro
ur€eni pausSéalni sazby pfimé naklady jednozna¢né definované ve Smlouvé, které musi byt koneénym uZzivatelem nalezité
doloZzeny pomoci U€etnich dokladd. U vydaji vykazovanych v ostatnich rezimech zjednoduSeného vykazovani vydaju se

dokladaji podklady nezbytné pro ovéfeni, Ze ¢innosti nebo vystupy, uvedené ve Smlouvé, byly skute¢né provedeny.
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ale i po vyfazeni je nezbytné, aby KU takovyto majetek po dobu udrzitelnosti uchovaval pro
pfipadné kontroly. KU je povinen s majetkem zachéazet hospodarné a zabezpedit jej proti
poskozeni, ztraté nebo odcizeni.

V pfipadé pfevodu majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou
pfispévkovou organizaci udéluje pisemny souhlas pfislusny Spravce Fondu. Pokud byla
informace o prevodu majetku mezi Gzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou
pFispévkovou organizaci uvedena jiz v projektové zZadosti, je mozné prevod uskutecnit i bez
souhlasu pfislusného Spravce Fondu.

6.2 UDRZITELNOST MIKROPROJEKTU
Doba udrzitelnosti mikroprojektu je 5 let od data proplaceni dotace.

Kontrolu udrZitelnosti mikroprojektu provadi Spravce Fondu formou administrativni kontroly a
kontroly na misté na vzorku mikroprojekt. Vybér vzorku provadi Spravce Fondu dle kritérii
stanovenych v pfislusném check-listu (viz pfiloha €. 7 této Pfirucky). O stanoveni podminky
udrZitelnosti rozhodne Spravce Fondu nejpozdéji pfi schvéleni Zavére€né zpravy za
mikroprojekt.

Soucésti administrativni kontroly je kontrola Zprav o udrZitelnosti mikroprojektu,
pfedkladanych kone€nym uZivatelem jedenkrat ro¢né dle harmonogramu stanoveného
Spravcem Fondu.

Z mikroprojektd, na které se vztahuje povinnost predkladat Zpravy o udrzitelnosti, Spravce
Fondu vybere vzorek mikroprojektd, u kterych bude provedena kontrola na misté. Soucasti
této kontroly je zejména namatkova kontrola pfislusnych G€etnich dokladd (originald),
kontrola dokumentace mikroprojektu a zplsob jeji archivace, kontrola udrzitelnosti vystupu
mikroprojektu (napf. stavby) i vybaveni pofizeného v ramci mikroprojektu.

V pfipadé, Ze vysledky mikroprojektu nebudou udrZzeny po minimalni poZadovanou dobu,
bude toto povaZzovano za poruSeni povinnosti stanovenych Smlouvou.

7. KONTROLA

Pfedmétem kontroly zajiStované podle €l. 125 odst. 4 pism. a) Nafizeni (ES) €. 1303/2013 je
proces poznani skute¢ného stavu a zjisténi dodrzovani stanovenych pfedpist a pravidel,
porovhani stavu skute¢ného se stavem deklarovanym a poZzadovanym. Vécna, formalni a
finan¢ni kontrola bude v ramci Fondu provadéna Spravcem Fondu, kontrolory nérodnich
gasti (tj. Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky na Ceské strané a pFislusnym
vojvodskym Gfadem na polské strang) a RO/NO (tj. Ministerstvem pro mistni rozvoj CR a
Ministerstvem investic a rozvoje PR). Spravce Fondu ovéfuje, zda byly zavazky, které jsou
soucasti Smlouvy o financovani mikroprojektu, naplnény.

Spravce Fondu na Ceskeé strané provadi kontrolu (monitoring) realizace vybraného vzorku
mikroprojektll na misté a o kazdé uskute¢néné kontrole (monitorovaci navstévé) vyhotovi
zaznam dle check-listu kontroly na misté/monitorovaci navstévy (viz pfiloha €. 3a této
Prirucky). Tento zaznam obsahuje zhodnoceni souladu realizace mikroprojektu se Smlouvou
o financovani a opatfeni navrzena pro odstranéni pfipadnych nesrovnalosti. Dale Spravce
Fondu u kaZzdého ukoneného mikroprojektu provadi kontrolu Zavére¢né zpravy za
mikroprojekt a Soupisky dokladd/Zadosti o platbu za mikroprojekt (viz kap. 8 této PFirucky). U

vybraného vzorku mikroprojektt provadi také kontrolu udrzitelnosti (viz kap. 6.2).

Pro zajisténi kontroly (monitoringu) realizace mikroprojektu na misté jste povinni
Q‘s oznamit Spravci Fondu vSechny aktivity projektu (termin, ¢as a misto konani,
program), a to v dostate¢ném ¢asovém predstihu, minimalné vSak 14 dnu pred danou
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aktivitou, a bez ohledu, zda jste jiz obdrzeli oficialni oznameni ¢i je uzaviena smlouva
o financovani. V pfipadé aktivit konanych pfed projednanim projektové Zadosti ERV
tato oznamovaci povinnost plati i pro tyto aktivity.

Spravce Fondu provadi i prubéznou kontrolu publicity, napf. propagacnich opatfeni na
@ webovych strankach KU. Dbejte na to, aby veSkera propagacni opatfeni byla
v souladu s pravidly publicity.

Kontrolor na Ceské strané provadi zejména kontroly 5% vzorku mikroprojektd vybranych na
zakladé analyzy rizik. Dale potvrzuje spravnost ProhlaSeni za narodni (Ceskou) ¢ast projektu
Fond - mikroprojekty a Zadosti o platbu za projekt Fond — mikroprojekty pfipravenou
Spravcem-vedoucim partnerem.

Ridici organ potvrzuje spravnost Zadosti o platbu za projekt Fond — mikroprojekty
predloZzené Spravcem—vedoucim partnerem a schvélené kontrolorem a zajiStuje proplaceni

prostfedkd na uCet Spravce Fondu-vedouciho partnera. Provadi rovnéZz namatkové kontroly
a monitoring realizace Fondu.

Vraceni neopravnéné vyplacenych prostiedkti Koneénym uzivatelem Spravci Fondu

V pfipadé zjisténi neopravnéného vyplaceni prostfedkd na mikroprojekt kontrolnimi organy
vS8ech Urovni je Spravce Fondu povinen vterminu do 20 pracovnich dnl od potvrzeni
nesrovnalosti vyzvat Kone¢ného uzivatele k navraceni prostfedkl v EUR na Ucet Spravce
Fondu. Spravce Fondu ve vyzvé stanovi |lhdtu pro navraceni neopravnéné cCerpanych
prostfedkl dotace v délce 30 kalendainich dnd od doruceni vyzvy Kone€nému uZzivateli.

V pfipadé, Ze Konecény uzivatel prostiedky na zéakladé vyzvy Spravce Fondu ve stanovené
lhaté nevrati, zasle Spravce Fondu nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od uplynuti Ihity druhou
vyzvu, kterd bude provedena stejnou formou a bude obsahovat stejné nalezitosti jako prvni
vyzva. Pokud Konecny uZivatel ani na zakladé této druhé vyzvy prostfedky na Ucet Spravce
Fondu ve stanovené Ihuté nevrati, je Spravce Fondu povinen zajistit vymahani a vraceni
finan¢nich prostfedkd soudni cestou.

8. ZAVERECNE VYUCTOVANIi MIKROPROJEKTU

Pro realizaci schvélenych mikroprojektl se zalohové platby neposkytuji, kone¢ny uZivatel /
kazdy z partnert v mikroprojektu typu A realizuje mikroprojekt pIné ze svych zdroju. Dotace
z Fondu bude proplacena aZ po ukonceni realizace mikroprojektu po schvaleni zavére¢ného
vyuctovani mikroprojektu.

ZavéreCné vyuctovani mikroprojektu se predklada pouze v elektronické podobé
prostfednictvim systému MS2014+. Vzhledem Kk nastaveni systému MS2014+ zahrnuje
zavérecné vyuctovani vSech typl mikroprojektu dvé faze:

= Faze I dil¢i zavérecné vyuctovani
= Faze ll: souhrnné zavérecné vyuctovani

Zakladni postupy pro zpracovani zavére¢néeho vyuctovani projektu v systému MS2014+ jsou
uvedeny v ,Pfirucce pro vyplnéni Zadosti o platbu a zpravy o realizaci“ platné pro Program.
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8.1 DiLEi ZAVEREENE VYUETOVANiI MIKROPROJEKTU

Dil€i zavérecné vyuctovani mikroprojektu predklada koneény uZivatel / kazdy z partnert v
mikroprojektu typu A, a to nejpozdéji do 30 dnu od ukonéeni realizace mikroprojektu dle
Smlouvy o financovani.

Dil¢im zavéreCnym vyuctovanim se rozumi:
a) u mikroprojektu typu A
= Zavérecna zprava za dilCi ¢ast mikroprojektu
= Soupiska dokladl za dil€i ¢ast mikroprojektu

b) u mikroprojektu typu B a C
= Zavérecna zprava za mikroprojekt
= Soupiska dokladll za mikroprojekt

Zavéredna zprava za mikroprojekt/dil¢i ¢ast mikroprojektu zahrnuje:

= zpravu na predepsaném formuléfi (viz pfiloha €. 4a pro mikroprojekt typu B/C,
pFiloha €. 4b pro mikroprojekt typu A)
= z&kladni udaje vyplnéné v systému MS2014+
= pfilohy k Zavérecné zpravé
o pfilohy dokumentujici pribéh mikroprojektu a naplnéni cild (napf. formou
fotodokumentace, prezencnich listin ¢i jmennych seznamu apod.)

0 ukazky vystupu mikroprojektu (napf. formou fotodokumentace, elektronické
verze vydavaného materialu apod.)

o pfilohy dokumentujici dodrZzeni pravidel publicity (napf. formou
fotodokumentace, printscreenu webovych stranek apod.)

o dalSi relevantni prilohy

Soupiska dokladt za mikroprojekt/diléi ¢ast mikroprojektu zahrnuje:

= U(daje vyplnéné v systému MS2014+
= pfilohy k Soupisce dokladu:
o Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu (viz pfiloha &. 5a pro mikroprojekt typu
B/C, pfiloha &. 5b pro mikroprojekt typu A)
0o vystupni sestava dokladajici zauctovani Gc€etnich dokladd analyticky na
projekt
0 kopie dokladl k jednotlivym vydajim (viz dale kap. 8.4)

Kontrola dil¢iho zavéreéného vyudétovani

Kontrolu dil¢iho zavére¢ného vyuctovani u vSech typa mikroprojektl vzdy provadi pfislusny
Spravce Fondu, t.z. u ¢eskych subjektl ¢esky Spravce Fondu a polskych subjektld polsky
Spravce Fondu.

Po predloZeni dil¢iho zavéreéného vyuctovani provede prislusny Spravce Fondu kontrolu
formalnich nalezitosti dle check-listu pro formalni kontrolu pfedloZené dil€i Zpravy o realizaci
a Soupisky dokladu (viz pfiloha &. 8 této PFirucky) a v pfipadé zjiSténych nedostatkd vyzve
kone€ného uZivatele k napravé.

Nasledné Spravce Fondu provede kontrolu diléiho zavéreéného vyudtovani dle check-listu

pro kontrolu zpUsobilosti vydaji (viz pfiloha €. 9 této Prfirucky), a to zpravidla do 60
kalendarnich dnu po predloZeni.
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V pfipadé nesrovnalosti Spravce Fondu vyzve kone¢ného uZivatele k doplnéni &i opravé
podkladd, a to v terminu do 30 kalendafnich dnd od terminu odeslani vyzvy Spravcem
Fondu. Pokud koneé¢ny uzivatel ani po uplynuti 30 kalendarnich dnd od odeslani prvni vyzvy
Spravcem Fondu poZadované dokumenty nedoloZi nebo jsou poZadované dokumenty
neuplné, odeSle Spravce Fondu druhou vyzvu k doplnéni podkladd s terminem do 20
kalendafnich dnd od terminu odeslani druhé vyzvy Spravcem Fondu. Pokud ani do 20
kalendarnich dnG od odeslani druhé vyzvy koneény uzivatel potfebné doklady nedoda,
budou do vyuctovani mikroprojektu zahrnuty pouze zpusobilé vydaje obsazené v
pfedloZzenych dokladech bez moZnosti dalSiho dodani podkladu.

Po schvéleni diléiho zavére¢ného vyuctovani zaSle Spravce Fondu kone¢nému uzivateli
konec¢né vyjadreni ke kontrole a pokyn k pfedloZeni souhrnného zavére&ného vyactovani.

Odvolani proti koneénému vyjadreni ke kontrole dilé¢iho zavérecného vyuctovani

Konecény uzivatel / kazdy z partnert v mikroprojektu typu A ma pravo podat odvolani proti
kone€nému vyjadfeni ke kontrole dil¢iho zavére¢ného vyuctovani. Odvolani se podava
prislusnému Spravci Fondu prostfednictvim systému MS2014+ v nejzazSim terminu 5
pracovnich dni od zaslani kone¢ného vyjadreni ke kontrole dil€¢iho zavérecného vyuctovani.
Odvoléani predlozené po tomto terminu nebude posuzovano. DalSi postupy jsou uvedeny
v ,Pravidlech odvolaci procedury platnych pro Fond mikroprojekttd 2014-2020 v Euroregionu
Silesia“.

8.2 SOUHRNNE ZAVERECNE VYUCTOVANI MIKROPROJEKTU

Na zékladé dil¢iho zavérecného vyuctovani schvéleného pfislusSnym Spravcem Fondu
zpracuje konecny uZzivatel / Vedouci partner v mikroprojektu typu A souhrnné zavéreéné
vyuctovani, kterym se rozumi:

= souhrnna Zavérecna zprava za mikroprojekt
= Zadost o platbu za mikroprojekt

Souhrnné Zavérecéna zprava za mikroprojekt

Souhrnna Zavérecna zprava za mikroprojekt typu B/C se predklada prostfednictvim systému
MS2014+ na zakladé dil¢i Zavérecné zpravy po jejim schvaleni pfislusnym Spravcem
Fondu.

Souhrnnou Zavérecnou zpravu za mikroprojekt typu A predklada pouze Vedouci partner, a to
na zakladé dil¢ich Zavérecnych zprav jednotlivych partnert po jejich schvaleni pfislusnymi
Spréavci Fondu.

Zadost o platbu za mikroprojekt

Zéadost o platbu za mikroprojekt typu B/C se piedklada prostiednictvim systému MS2014+ na
zakladé Soupisky dokladu po jejim schvéleni pfisluSnym Spravcem Fondu.

Zéadost o platbu za mikroprojekt typu A predklada pouze Vedouci partner, a to na zakladé
Soupisek dokladu jednotlivych partner( po jejich schvaleni pfisluSnymi Spravci Fondu.

Po predloZeni souhrnného zavérecného vyuctovani provede prislusny Spravce Fondu
kontrolu formalnich nélezitosti dle check-listu pro formalni kontrolu pfedloZzené souhrnné
Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu (viz pfiloha &. 10 této Pfirucky) a v pripadé zjisténych
nedostatkl vyzve kone¢ného uzivatele k naprave.
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Po schvéleni souhrnného zavéreCného vyuctovani zaSle prislusny Spravce Fondu
kone¢nému uzivateli / Vedoucimu partnerovi v mikroprojektu typu A zavérecné vyjadreni ke
kontrole.

Pfed zpracovanim zavére¢ného vydctovani mikroprojektu vyuZijte seminaru
pofadanych Spravcem Fondu nebo mozZnosti konzultace u Spravce Fondu. P¥i
konzultaci vSak neni mozné provést ,predbéznou kontrolu“ predkladanych dokumentu.

PFi zpracovani zavérecneho vyactovani mikroprojektu vychazejte z projektove zadosti
Q‘s véetné pfipadnych podminek stanovenych ERV a schvalenych zmén v prubéhu
realizace a smlouvy.

8.3 PROPLACENI DOTACE

Spravce Fondu shromazduje schvalené Zadosti o platbu za jednotlivé mikroprojekty a
maximalné jednou za 3 mésice predklada ProhlaSeni o uskute€nénych vydajich za narodni
Cast projektu Fond — mikroprojekty pfislusSnému kontrolorovi narodni €asti (viz kap. 7 této
pfirucky). Po provedeni kontroly a schvaleni ProhlaSeni narodnimi kontrolory Spravce
Fondu, ktery pini funkci Vedouciho partnera (tj. Euroregionem Silesia - CZ), predklada
Zéadost o platbu za Fond — mikroprojekty za éeskou i polskou stranu spoleéné. Po schvaleni
této Zadosti Centrem pro regionalni rozvoj CR a nasledné& Ministerstvem pro mistni rozvoj
CR provede Platebni a certifikaéni organ (Ministerstvo financi CR) kontrolu a platbu na Gget
Spravce Fondu, ktery plni funkci Vedouciho partnera (Euroregionu Silesia - CZ). Ten pak do
5 pracovnich dni od obdrzeni platby provede pfislusnou platbu na ucty ¢eskych koneénych
uzivatelt / Vedoucich partnerd v mikroprojektech typu A (a také polského Spravce Fondu
v Euroregionu Silesia, ktery nasledné provede platby na ucty polskych kone¢nych uzivateld).
Prispévek je vyplacen v EUR (viz kap. 5.5 této pfirucky).

vvvvvv

principu Vedouciho partnera, na kterém je zaloZzen Fond mikroprojektt, pocitejte
s delSi Ihatou proplaceni dotace.

8.4 zPUSOBILOST A DOKLADOVAN| VYDAJ U MIKROPROJEKTU

ZPUSOBILOST VYDAJ U

Zpusobilymi vydaji*® jsou ty vydaje mikroprojektu, které mohou byt spolufinancovany z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR). Lze je definovat jako vydaje, které byly
vynaloZeny na stanoveny uc¢el mikroprojektu, vznikly v ramci obdobi stanoveného ve
Smlouvé o financovani mikroprojektu a jsou v souladu s pfislusnymi pfedpisy EU, pravidly
stanovenymi na arovni Programu a narodnimi pravidly a dalSimi.

Zpusobilost vynaloZzenych vydaja pfi realizaci mikroprojektu je posuzovana individuélné tak,
aby byl zpasobily vydaj vynaloZen v souvislosti s dosaZzenim cile mikroprojektu.

Zpusobilost _planovanych vydaju uvedenych v projektové zadosti je posuzovana béhem
kontroly pfijatelnosti a hodnoceni projektové Zadosti.

% prg (igely této kapitoly jsou pojmy vydaje a naklady a také vynosy a pfijmy povazovany za synonyma.
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Zpusobilost uskute¢nénych vydaju je posuzovana pfisluSnym Spravcem Fondu po ukonéeni
realizace mikroprojektu na zakladé pfedloZzené soupisky dokladd a s tim souvisejicich
dokladd a dokumentace. V této souvislosti muize dojit k pfehodnoceni zpUsobilosti
jednotlivych vydaja oproti predlozené projektové zadosti. ZpUsobilost vydaja uvedenych v
Zadosti a odsouhlasenych Euroregionalnim fidicim vyborem neni automatickd. Rozhodujici
je posouzeni vydaju ze strany Spravce Fondu pfi kontrole soupisky dokladu, pfi které je
posuzovana zpusobilost vydajli z hlediska vlastni realizace mikroprojektu a z hlediska
legality a Fadnosti uskute€nénych vydajd. Vydaje, které nejsou v souladu se zasadami a
pravidly stanovenymi pro zpusobilost vydaja projektu nebo vydaje vzniklé v pribéhu
realizace mikroprojektu, které jsou nad ramec rozpoctovych vydaju mikroprojektu uvedenych
ve Smlouvé o financovani mikroprojektu (vicenéklady), je kone€ny uZivatel povinen hradit z
vlastnich zdroja.

RELEVANTNI PREDPISY UPRAVUJICi ZPUSOBILOST VYDAJ U

Cl. 18 nafizeni (EU) &. 1299/2013 stanovuje hierarchii pfedpist, které u programti EUS maji
upravovat zpusobilost vydaja.

Na nejvysSi Urovni zpUsobilé vydaje upravuje:

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU) €. 1303/2013 ze dne 17. prosince 2013
0 spoleé¢nych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském
socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj
venkova a Evropském nadmoinim a rybarfském fondu, o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti a Evropském namoinim a rybarském fondu a o zruSeni nafizeni Rady
(ES) €. 1083/2006 (,0becné nafizeni®);

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1301/2013 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj ze dne 17. prosince 2013, o zvlastnich ustanovenich tykajicich se
cile Investice pro rlist a zaméstnanost a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1080/2006;

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 ze dne 17. prosince
2013 o zvlastnich ustanovenich tykajicich se podpory z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj pro cil Evropska Uzemni spoluprace;

» Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) €.481/2014 ze dne 4. bfezna 2014,
kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013,
pokud jde o zvlastni pravidla zpUsobilosti vydaji pro programy spoluprace.

Uvedené pravni predpisy je tfeba pouzivat v plathém znéni, jednotlivé novelizace zde
nebudou uvadény. PFi urCovani zpusobilosti vydaju je dale nutno respektovat dalSi
souvisejici evropské predpisy.

Na dalsi urovni jsou zpusobilé vydaje definovany pravidly pfijatymi Monitorovacim vyborem
programu INTERREG V-A Ceské republika — Polsko.

Podrobna pravidla pro zpusobilost vydaji a zpGsob jejich vykazovani jsou uvedeny v pfiloze
€. 8 Smérnice pro Zadatele.

Posledni drovni, na které jsou stanovena pravidla zpUsobilosti vydaju, je Uroven narodni,
ktera feSi narodni specifika, pfipadné zalezitosti nefeSené na Urovni evropské legislativy a
pokynu pfijatych Monitorovacim vyborem. Narodni pravidla zpUsobilosti upravuje:
a) priloha pro zadatele z CR, ktera vychazi z textu zavazného ,Metodického pokynu pro
zplUsobilost vydaja a jejich vykazovani v programovém obdobi 2014 - 2020“
vydaného Ministerstvem pro mistni rozvoj (viz pfiloha €. 6 Smérnice pro Zadatele)

-21 -



Fond mikroprojekt @ v Euroregionu Silesia — INTERREG V-A  Ceska republika — Polsko

b) pfiloha pro Zadatele z PR (viz pfiloha €. 7 Smérnice pro Zadatele).

ZAKLADNI KRITERIA ZP USOBILOSTI VYDAJ U

Kromé toho, Ze vydaje musi byt vsouladu sevropskou a narodni legislativou a
s dokumentaci Programu, musi vydaje spinit tyto podminky zpusobilosti:

- byt asové a mistné zpusobilé

- byt nezbytné pro realizaci mikroprojektu a vécné zpusobilé
- byt zpusobilé svym charakterem

- byt hospodéarné, ucelné a efektivni

- byt zauctovany a uhrazeny

- byt doloZzeny fadnymi ucetnimi doklady a doprovodnymi podklady (kromé& vydaja
vykazovanych zjednoduSenym zplisobem).

Casova zp Gsobilost vydaj &

Zacatek ¢asové zpusobilosti:

Vydaje na mikroprojekt jsou zpusobilé ode dne nasledujiciho po dni registrace projektové
Zadosti v monitorovacim systému MS2014+.

Vyjimkou jsou vydaje na pfipravu mikroprojektu typu A, tj. vydaje spojené s pfipravou
projektové zadosti v€éetné povinnych pfiloh. Vydaje na pfipravu jsou zpulsobilé pouze do vyse
1 % celkovych zpUsobilych vydaja, pokud vzniknou v obdobi od 1. 1. 2014 do okamziku
registrace projektu v monitorovacim systému MS2014+ a budou schvaleny jako zpuUsobilé.
Ve vztahu k vyuc€tovani jsou uvedené &astky hodnotami mikroprojektu v okamZziku jeho
schvéleni ERV.

Konec ¢asové zpusobilosti:

Konecny termin zpuUsobilosti vydaji je pro kazdy mikroprojekt dan terminem ukonceni
realizace uvedenym ve Smlouvé a terminem predloZzeni zavére¢ného vyuctovani
mikroprojektu. Aby byl dany vydaj povazovan za zpUsobily, musi jit o vydaj, u kterého datum
uskute¢néni zdanitelného pInéni nesmi nastat pozdé&ji nez v den ukonCeni realizace
mikroprojektu a zarovenl musi byt uhrazen do data predloZzeni dil¢iho zavérecného
vyuctovani za mikroprojekt, tj. max. do 30 dni od ukonceni realizace mikroprojektu, které je
stanoveno ve Smlouvé o financovani.

VSechny vydaje musi byt uhrazeny nejpozdéji do 30 dnu od data ukondeni
@ mikroprojektu uvedeného ve Smlouvé o financovani.

V pripadé ucetni evidence je nutné vSechny vydaje uhradit do terminu ukon&eni
@ mikroprojektu uvedeného ve Smlouvé o financovani.

Dejte pozor na ¢asovou zpusobilost vydaju souvisejicich s ukon&ovanim mikroprojektu

Q‘s — napf. vydaje za zpracovani Zavére¢né zpravy a Soupisky dokladl za mikroprojekt
vzniklé po terminu jeho ukoncéeni dle smlouvy jsou ¢asové nezplsobilé, i kdyz budou
splfiovat vSechna ostatni kritéria zpUsobilosti.
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Mistni zp gsobilost vydaj g

Mikroprojekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém Gzemi.

Mikroprojekt nebo jeho ¢ast se mulze uskute€fiovat mimo programové Uzemi pouze za
predpokladu, Ze:

= pfedmétné aktivity byly uvedeny v projektové Zadosti jako aktivity realizované
mimo programové Uzemi a schvaleny Euroregionalnim fidicim vyborem

= maji pfinos pro programové Gzemi

= na Grovni programu nepiekro¢i souhrnna vyse téchto vydaju 20 % celkového
pfispévku z EFRR na program.

Konecény uzivatel musi pfi vykazovani vydaji oznacit vydaje, které byly vynalozeny mimo
programove uzemi.

Nezbytnost vydaj ¢ pro realizaci mikroprojektu, v écna zp dsobilost

Aby byl vydaj uznan zplsobilym, je nutné prokazat jeho nezbytnost pro realizaci
mikroprojektu, pfiéemZ rozhodnuti ERV o schvéleni dotace v uréité vysi nemusi byt v této
véci rozhodujici. Zbyte€nost vydaje se mulze prokazat az pfi kontrole zavérecného
vyuctovani mikroprojektu (napf. ndkup notebooku, ktery nebyl pfi realizaci mikroprojektu
nijak vyuzit; nakup fotoaparéatu, ktery byl pofizen az na konci mikroprojektu apod.).

Vydaje musi byt v souladu s pravnimi predpisy Evropské unie a pravnimi predpisy Ceské
republiky a Polské republiky a dale v souladu s pravidly Programu a podminkami uvedenymi
ve Smlouvé o financovani mikroprojektu. Vycet vécné nezpusobilych vydaji je uveden v
pfiloze €. 8 Smérnice pro Zadatele.

Hospodarnost, U éelnost a efektivita vydaj &

Tato kritéria jsou posuzovana zejména pfi hodnoceni projektové Zadosti, nékteré vydaje vSak
Ize z tohoto pohledu posoudit az v ramci kontroly zavére€ného vyuctovani.

Vydaje musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym, musi byt nezbytné pro dosazeni cilt
mikroprojektu a musi byt vynaloZeny tak, aby bylo dosaZzeno optiméalniho vztahu mezi jejich

s v

hospodarnosti, tucelnosti a efektivnosti.

V ramci kontroly zavéreé¢ného vyuctovani mize Spravce Fondu nékteré vydaje vyhodnotit
jako nehospodarné &i neucelné.

Zauctovani a thrada vydaj d
Pokyny k uc¢tovani vydaji mikroprojektu jsou uvedeny v kap. 5.6 této prirucky.

VSechny vydaje musi byt uhrazeny nejpozdéji pfed podanim dil¢iho zavére¢ného vyuctovani
(t.z. nejpozdéji do 30 dnli od terminu ukonéeni mikroprojektu).

Skute¢na uhrada vydajl se doklada pfislusnym bankovnim vypisem nebo vydajovym
pokladnim dokladem, popF. €estnym prohldSenim (napf. u Uhrady mezd/platd/odmén).

Paragon jako zjednoduSeny dariovy doklad Ize vystavit jen do vySe 10 000 K& véetné
dané.

ZPUSOBY VYKAZOVANI VYDAJ U
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V rdmci Programu je mozné vydaje vykazovat dvéma zpusoby:
- zjednoduSené vykazovani vydaju
- UpIné vykazovani vydaju.

ZJEDNODUSENE VYKAZOVANI VYDAJ U

Ve Fondu mikroprojektd (stejné jako v celém programu) je umoznéno vyuZzivat financovani
pausalni sazbou , ktera se urc¢i za pouziti procentniho podilu z jedné nebo vice stanovenych
kategorii nakladd. Pouziti pausalni sazby je potvrzeno ve Smlouvé o financovani
mikroprojektu.

Pouziti financovani pausalni sazbou je na Urovni programu stanoveno:

a) povinn é: pro vykazovani nepfimych (rezijnich) naklad 1,

b) fakultativn é: pro vykazovani naklad i na zaméstnance :

* Pokud naklady na zaméstnance v mikroprojektu (resp. u pfislusného partnera
v mikroprojektu typu A) neprekracuji 20 % souctu ostatnich pfimych naklad
mikroprojektu (resp. v ¢asti mikroprojektu pfislusného partnera v projektu typu
A), uplatnéni pausalni sazby je povinné.
V pfipadé zjednoduSeného vykazovani vydaji konecny uzivatel nemusi vydaje dokladovat a
takto vykazané vydaje nebudou ani pfedmétem kontrol ze strany Spravce Fondu, kontroloru
nebo auditniho organu. Tyto skute€nosti ovSsem nezbavuji kone¢ného uZivatele povinnosti
fadné vést ucetnictvi/dariovou evidenci.

Nepfimé naklady (rezijni)
Nepfimé (rezijni) néklady jsou naklady, které vznikly pfi realizaci mikroprojektu &i v jeho
disledku, ale jejich vySe je odvozena nepfimo vypodétem. Za nepfimé naklady jsou
povazovany vSechny, které spadaji do kategorie kancelarské a administrativni vydaje:

a) najem kancelarskych prostor;

b) pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichZz se nachazeji zaméstnanci, a
s vybavenim kancelafe (napf. pojisténi proti pozaru, kradezi);

c) verejneé sluzby (napf. elektfina, topeni, voda);

d) kancelarské potfeby;

e) vSeobecné Ucetnictvi zajiStované uvniti organizace, ktera je pfijemcem;
f) archivy;

g) UdrZba, Uklid a opravy;

h) bezpecnost;

i) systémy informacnich technologii — jedna se o systémy, které nebyly pofizovany
v pfimé souvislosti s realizaci mikroprojektu a pfijemce tyto systémy vyuziva bez
ohledu na realizaci projektu;

i) komunikace (napf. telefon, fax, internet, poStovni sluzby, vizitky);

k) bankovni poplatky za otevieni a spravu Uctu nebo UCtU, jestlize realizace projektu
vyZaduje otevieni zvlastniho Uctu;

[) poplatky za mezinarodni financni transakce;
Zpusobilé mohou byt nepfimé naklady (rezijni) ve vysi 15 % zp asobilych personalnich
vydaj u.

=24 -



Fond mikroprojekt @ v Euroregionu Silesia — INTERREG V-A  Ceska republika — Polsko

Personalni vydaje

V ramci zjednoduSeného vykazovani vydaju mohou byt zplsobilé naklady maximalné do
vySe 20 % ostatnich p Fimych naklad G. Konkrétni vySe pauSalni sazby je stanovena pfi
schvaleni mikroprojektu, pfi¢emz je zaloZzena na poméru personalnich nakladd schvalenych
Euroregionalnim fidicim vyborem na ostatnich pfimych nakladech mikroprojektu a nasledné
je uvedena ve Smlouvé o financovani mikroprojektu. Kone¢na vyse personalnich vydaji se
pak Fidi skute €né vynaloZzenymi a Spravcem Fondu schvélenymi p  Fimymi néklady
mikroprojektu.

PLNE VYKAZOVANI VYDAJ U

Vydaj je povazovan za zpusobily, pokud je dolozen pfisluSnymi Gc¢etnimi doklady a dalSimi
doprovodnymi podklady. Déle jsou uvedeny pozZzadované doklady a podklady pro vybrané
jednotlivé typy vydaju.

Personalni vydaje

Jedna se o vydaje na pracovniky, ktefi praci pro mikroprojekt vykonavaji na zakladé pracovni
smlouvy, dohody o provedeni prace (DPP) nebo dohody o pracovni ¢innosti (DPC).

K personalnim vydajum se doklada:
= vyplnéna tabulka Rekapitulace mezd

= pracovnépravni dokumenty (napf. pracovni smlouvy vcetné pracovni naplné,
platového/mzdového vyméru; DPP/DPC)

= vykazy prace (pokud neni stanoveno jinak)

= stanoveni/volba pfislusné metody a zpldsobu vypoctu hodinové sazby u ¢asteénych
avazkui

= doklad o vyplaté (vydajovy pokladni doklad nebo wvypis z uétu) nebo C&estné
prohlaSeni jednotlivych zaméstnancui o obdrzeni mzdy

= doklad o uhradé zakonnych odvodl zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi
(vypis z Uctu)

Cestovni vydaje
K cestovnim vydajum se doklada:
= vyplnéna tabulka Pfehled pracovnich cest
= cestovni pfikazy a vyuctovani pracovnich cest

= prfisludsné doklady za jizdné, ubytovani, popf. dalSi nutné vedlejSi vydaje (napf.
pojisténi pfi zahrani¢nich cestach, parkovné apod.)

= dalSimi relevantni dokumenty (napf. kopie technického prikazu, kniha jizd, doklad o
nékupu pohonnych hmot apod.)

= vnitfni pfedpis zaméstnavatele o pracovnich cestach

= doklady o proplaceni cestovnich vydaju
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= Cestné prohlaseni k nakladim na cestovani a ubytovani (jen v pfipadé, ze naklady
na zameéstnance jsou narokovany na zakladé pausalni sazby) — viz pfiloha ¢&. 6 této
prirucky

Dle zZakoniku prace narok na cestovni nahrady na zékladé DPP a DPC musi byt
Q‘s v dohodé sjednan, jinak nelze tyto nahrady poskytnout.

Vydaje na nakup sluzeb
K vydajum na nakup sluzeb se doklada:

- cenova nabidka ¢i cenik dodavatele (neni nutné v pfipadé pfimého nakupu sluzby —
napr. kopirovani v kopirovacim centru)

- objednavka nebo smlouva (neni nutné v pfipadé pfimého nakupu sluzby)
- doklady k zadavacimu Fizeni, pokud je relevantni (viz kap. 5.2)

- UcCetni/darfiové doklady se zfejmou identifikaci predmétu pInéni pro posouzeni
zpUsobilosti

- doklady o zaplaceni
- doklady o zauctovani

- specifikace sluzby — napf. po¢et normostran u prekladd, rozsah v hodinach u tlumoceni
(pokud to nevyplyva z ucetniho dokladu)

- pFip. vypocet alikvotni ¢astky pro mikroprojekt

Vydaje na nakup vybaveni

K vydajum na nakup vybaveni se doklada:

- cenova nabidka ¢&i cenik dodavatele (neni nutné v pfipadé pfimého nakupu)
- objednavka nebo smlouva (neni nutné v pfipadé pfimého nakupu)

- doklady k zadavacimu Fizeni, pokud je relevantni (viz kap. 5.2)

- UCetni/darfiové doklady se zfejmou identifikaci predmétu pinéni pro posouzeni
zpUsobilosti

- doklady o zaplaceni
- doklady o zauctovani

- majetkova evidence (napf. protokol o zafazeni majetku do uzivani, inventarni karta, kniha
majetku, apod.)

- fotodokumentace, z které bude mj. ziejmé i oznaeni majetku povinnou publicitou

Kontrolujte nalezitosti danovych dokladu, i pokud jste neplatce DPH a o DPH
@ neuctujete. Doklad, ktery tyto naleZitosti nebude splfiovat, nemdze byt uznan jako
zpusobily.

8.5 PRIIMY MIKROPROJEKTU

U mikroprojektu, jejichZz celkové zpusobilé vydaje nepfekroci ¢astku 100 000 EUR, mohou
byt veSkeré prijmy, které v prabéhu realizace mikroprojektu vzniknou, pouzity jako zdroj
spolufinancovani mikroprojektu misto vlastnich prostfedk(, a to do vySe vlastniho podilu
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spolufinancovani. V pfipadé, Ze pfijmy prekroCi vlastni podil spolufinancovani, bude dotace
z EFRR krécena, a to o ¢astku, o kterou pfijmy pfekracuji vlastni podil spolufinancovani. Po
ukonCeni realizace mikroprojektu je Konecny uZivatel povinen dolozit vySi skute¢né
dosazenych pfijma.

U mikroprojektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje Cini vice nez 100 000 EUR, se zpusobilé
vydaje mikroprojektu sniZi o pfijem, ktery vznikl v prdbéhu realizace mikroprojektu. Pokud
prijmy nebyly zohlednény jiz pfi uzavieni této smlouvy a dotace nebyla o tyto pfijmy sniZzena,
je Kone¢ny uzivatel povinen nejpozdé&ji v okamziku podani Zadosti o platbu pFijmy
mikroprojektu odecist od celkovych zpusobilych vydaju a doloZit jejich vysi.

Za pfijem projektu se v souladu s ustanovenim odst. 8, ¢l. 65 Obecného nafizeni nepovaZzuji
platby, které KU obdrzi ze smluvnich pokut v dasledku poruseni smlouvy mezi KU a treti
osobou ¢i osobami nebo které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrané podle pravidel
pro zadavani vefejnych zakazek svou nabidku stdhne (penézni jistota).

9. POSKYTOVANI INFORMACI

Informace k realizaci mikroprojektu a jeho ukonceni Ize ziskat:

- 0sobné pfi konzultacich v pfedem dohodnutém terminu

- e-mailem na adrese: euroregion.silesia@opava-city.cz

- telefonicky na tel. gislech: 553756220, 553756243, 553756384, 553756388

- nainternetovych strankach Spravce Fondu www.euroregion-silesia.cz .

V pribéhu realizace mikroprojektu bu dte v kontaktu se Spravcem Fondu a
prubézné s nim konzultujte vSechny nejasnosti a p  Fipadné problémy. Na FeSeni
problém G po ukon €eni mikroprojektu je jiz v étSinou pozd é.

PFi veSkeré korespondenci uvad éjte vzdy registra €éni €islo mikroprojektu nebo
alespon posledni ¢€tyiéisli registra éniho ¢&isla — usnadnite tim vy Fizeni své
zalezitosti.

Prabézné sledujte aktualni informace na internetovych stran kach Spravce
Fondu www.euroregion-silesia.cz .

10.  SEZNAM PRILOH
Priloha €. 1:  Formular Identifikace bankovniho uc¢tu KU / VP
Pfiloha €. 2:  Tabulka odvodl (finanéni opravy pfi poruSeni pravidel pfi zadavani

vefejnych zakazek a sankce za poruseni pravidel publicity) - pfiloha €. 4
Smlouvy o financovani

Priloha €. 3a: Check-list pro kontrolu na misté/monitorovaci navstévu
Pfiloha €. 3b: Check-list pro kontrolu vefejné zakazky
Pfiloha €. 4a: Formulafr Zavérecné zpravy za mikroprojekt typu B/C

Pfiloha €. 4b:  FormulaFr Zavérecné zpravy za dil¢i ¢ast mikroprojektu typu A
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Pfiloha €. ba:

Pfiloha €. 5b:

Pfiloha €. 6:

Pfiloha €. 7:

Pfiloha €. 8:

Pfiloha €. 9:

Pfiloha €. 10:

Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu za mikroprojekt typu B/C
Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu za dil&i ¢ast mikroprojektu typu A

Cestné prohlaseni k nakladim na cestovani a ubytovani (jen v pfipadé, Ze

naklady na zaméstnance jsou narokovany na zakladé pausalni sazby)
Check-list pro vybér mikroprojektu k predkladani zprav o udrzitelnosti

Check-list pro formalni kontrolu pFedlozené dilCi Zpravy o realizaci a

Soupisky doklad
Check-list pro kontrolu zpUsobilosti vydaja

Check-list pro formalni kontrolu pfedloZzené souhrnné Zpravy o realizaci a

Zéadosti o platbu
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