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Pokyny k sestaveni podrobného rozpo €tu mikroprojektu

Podrobny rozpocet mikroprojekt je podkladem pro zpracovani zékladniho rozpoctu v aplikaci MS2014+ a
je povinnou pfilohou projektové zadosti.

Rozpocet projektu je sestaven jako soubor excelovskych tabulek — viz pfiloha &. la k pfiloze ¢. 15
Smérnice pro Zadatele. Tento formular je stejny pro vSechny typy mikroprojektd.

1) Mikroprojekt typu A

e Vedouci partner vypliuje zalozku ,VP_PW", partner vypliuje zalozku ,Partner 1°
v pfipadé vice partner( se vyplnuji dalSi zalozky, tj. Partner 2, Partner 3 atd.

« Zélozka ,Celek-Catos¢" se vypliiuje automaticky, pficemz jsou zde generovany Udaje ze
zalozek ,VP_PW", ,Partner 1*, popf. dalSich. Zadatel zde vypliiuje pouze tyto Gdaje:

0 Nazev mikroprojektu
0 Vysidotace z EFRR

o Datum

e Formulaf (ndzev mikroprojektu, popis a jednotky jednotlivych polozek) se vypliuje v
Ceském a polském jazyce.

eV souboru je tfeba vyplnit tolik list(i, kolik projekt ma partner(l, automaticky je provadéno
souctovani za kazdého partnera a cely projekt. Rozpocet postupné sestavuji jednotlivi
partnefi poc€inaje vedoucim partnerem a to za kapitoly, podkapitoly a aktivity, Udaje jsou
souctovany ze tfi hledisek (partnefi, kapitoly, aktivity) jak na spoleéném Uvodnim listu, tak
u kazdého partnera. PFi sestavovani rozpoc¢tu se drzte struktury kapitol a podkapitol,
ktera je uvedena jako rizové pole pfimo na obrazovce kazdého partnera.

2) Mikroprojekt typu B a C
« Zadatel vyplfiuje zalozku ,VP_PW" nebo zalozku ,Partner 1“.

» Zélozka ,Celek-Calos¢" se vypliiuje automaticky, pficemz jsou zde generovany Udaje
z vyplnéné zalozky ,VP_PW" nebo zalozky ,Partner 1“. Zadatel zde vyplfiuje pouze tyto
Gdaje:

0 Nazev mikroprojektu
0 Vysidotace z EFRR
o Datum

e Formular (nazev mikroprojektu, popis a jednotky jednotlivych polozek) se vyplfuje pouze
v ¢eském jazyce.

Pokyny:

a) Pred zahgjenim praci na Zadosti je nutnd schizka vSech partner( a shoda na poc¢tu a nazvu aktivit a
rozhodnuti o U¢asti jednotlivych partnerd na konkrétnich aktivitach.
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b)

c)

d)

f)

)

Pfed vyplhovanim elektronické Zadosti je nutné vyplnit excelovsky soubor. V pfipadé mikroprojektu
typu A je nutné vyplnit listy souboru za vSechny partnery, pfi éemz Vedouci partner plni koordinaéni
roli, a teprve pak vysledek vlozit do elektronické Zadosti za jednotlivé partnery.

Partner/Zadatel postupné vepisuje fadky rozpoétu tak, jak jednotlivé navrzené podkapitoly vyuZije. U

kazdého fadku partner/zadatel kromé vybrani ¢isla kapitoly a podkapitoly uvede také Cislo aktivity, ke
které se dany fadek rozpoctu vztahuje.

K ¢&islovani aktivit (sloupec D):

Protoze aktivita ,0“ je uréena pro oznaceni vydajl spojenych s pfipravou mikroprojektu (zpusobilé jen
u mikroprojektu typu A) a aktivita ,1“ je ur€ena pro vydaje na fizeni projektu a obecné vydaje,
konkrétni aktivity mikroprojektu by mély byt ¢islovany od ,,2“.

Kromé toho je nutné uvést specifikaci vydaje, jednotku, jeho mnozstvi a cenu v takové drovni
podrobnosti, aby hodnotitelé mohli uvedené hodnoty povazovat za podlozené. Stejny fadek (Cislo
podkapitoly) se uvede tolikrat, v kolika aktivitdch se tento typ vydaje vyskytne. Pokud se vydaj tyka
vSech aktivit, Ize uzit pokyn f).

PFi sestavovani rozpoctu se postupuje podle ¢isel kapitol (1, 2, 3 atd.) a podkapitol (1.1., 1.2., 3.1. 4.5
atd.), primarni vSak je vazba té které polozky rozpoctu k pfislusné aktivité projektu.

U mikroprojektu typu A je pro spravné souctovani tfeba, aby spole¢né aktivity byly oznac¢eny u vSech
partneru stejné. Kazdy partner k &islu aktivity napiSe jeji nazev, vazba mezi partnery je vSak zajiSténa
pouze Cislem aktivity. Vedouci partner sestaveni projektu zahdji a zajisti, Zze Cislovani aktivit je
provedeno za cely projekt, tj. ,1“ znamend tutéz aktivitu u vSech partner(, nikoliv prvni aktivitu daného
partnera. Nova aktivita partnera tedy zacind Cislem o jedno vySSi, nez je €islo posledni aktivity
vedouciho partnera.

U mikroprojektu typu A se vydaje na pfipravu projektové zadosti za kazdého partnera vepisuji jednou
¢astkou do pravého horniho rohu, t.z. nerozepisuji se do kli¢ovych aktivit. Maximalni vySe vydaji na
pfipravu projektové zadosti je 1 % celkovych zplsobilych vydaji celého projektu. Partnefi se mezi
sebou domluvi, jakou vySi vydaju na pfipravu kazdy partner uvede tak, aby nedoSlo k prekroceni
maximalni vySe téchto vydaju za cely projekt. Nejedna se vSak o pauSalni ¢astku, vydaje na pfipravu
bude nutné v ramci zavére¢ného vyactovani dolozit.

Vydaje na fizeni projektu, obecné vydaje, které se tykaji vSech aktivit partnera nebo je obtizné &i
komplikované urcit vySi ¢i podil vydaje na dané aktivité, oznacte €islem aktivity ,1“. Timto Cislem
budou oznaceny automaticky i nepfimé vydaje projektu.

Nepfimé vydaje se spocitaji automaticky z vydajl na zaméstnance ve vySi 15 %, takZze se nemuseji
v fadcich uvadét. Automaticky se uvadi v pravém hornim rohu. V téze ¢asti obrazovky se automaticky
propocte procento vydaji na zaméstnance a je uvedena informace, zda pfi pfipadné realizaci projektu
bude uplatnéno zjednodusSené vykazovani vydaji na zaméstnance (personalni vydaje ¢ini méné nez
20% ostatnich pfimych zpUsobilych vydaji) nebo piné vykazovani. Tato informace nema na sestaveni
rozpoctu zadny vliv, vydaje na zaméstnance se v rozpoctu popisi v kazdém pripadé detailné.

Po sestaveni rozpoctu, resp. rozpoc¢td vSech partnerd u mikroprojektu A a prodiskutovani vysledki
(pfedevsim sladéni spolec¢nych aktivit tak, aby byly stejné oznacené a vydaje na né byly koordinovany),
Ize rozpocet projektu uzavfit a vysledky pfenést do projektové Zadosti v aplikaci MS2014+.



