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Vysveétlivky

Fond mikroprojektd = soucast programu INTERREG V-A CR - Polsko

Ve

Spravce Fondu mikroprojektl = narodni c¢asti euroregiont dle izemi

- zde Euroregion Silesia, tj. Euroregion Silesia - CZ (Opava) a Stowarzyszenie Gmin
Dorzecza Gornej Odry (Raciborz)

konecny uzivatel = pfijemce dotace z Fondu mikroprojektu
Ridici organ programu = Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Narodni organ programu = Ministerstvo rozvoje PR

CZ kontrolor = Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

- zde: odbor evropské Uzemni spoluprace, oddéleni pro NUTS Il Moravskoslezsko,
Ostrava

PL kontrolor = prislusny vojvodsky urad

- zde: Slaski Urzad Wojewozdki, Katowice

MS2014+ = komplexni monitorovaci systém strukturalnich fondl pro obdobi

2014-2020 pouzivany v CR
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Zkratky

RR = Centrum pro regiondlni rozvoj CR
PC = dohoda o pracovni ¢innosti

PP = dohoda o provedeni prace

» ERDF= Evropsky fond pro regionalni rozvoj

VA 4

» ERV = Euroregionalni Fidici vybor

» FM = Fond mikroprojektu

» KU = konecny uzivatel

» MMR = Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
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Dokumentace a informace pro KU

Zakladni dokumentace:
= Prirucka pro KU s prilohami - ve stavu zpracovém’

= Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek p

programové obdobi 2014-2020 (vydalo Mmlsterstvo pro
mistni rozvoj)

Informace:

= www.euroregion-silesia.cz (popr. do doby doplnéni vSech
dokumentu: www.cz-pl.eu)

= e-mail: euroregion.silesia@opava-city.cz (popr. e-maily
jednotlivych manazeru FM)

= tel.: 553756270, 553756243, 553756384, 553756388 (popr.
mobilni telefonyJednotllvych manazeru FM)

DOPORUCENI:

o EI\L/Jllby mél byt neustale v prubézném kontaktu se Spravcem
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Prostredi aplikace MS2014+

Relevantni ukony v MS2014+ po schvaleni projektu:

= oprava/doplnéni udaju v zadosti po schvaleni projektu:
= napf. doplnéni bankovnich Gdaju do zadosti: Spravce FM vrati zadost = KU
odfinalizuje zadost prostrednictvim funkce ,Zpristupnéni k editaci“ = KU provede
doplnéni dle pokynu Spravce FM + jako prilohu pfipoji podepsané a naskenované
Prohlaseni o nedoplnovani projektové zadosti nad ramec vyzvy = zfinalizuje a
podepise elektronickym podpisem
= zajiSténi pristupu k zadosti:
= je vhodné zajisteni pristupu pro vsechny relevantni osoby - napfr. pro ucetni, ktera
bude zpracovavat Soupisku dokladti/Zadost o platbu, apod.
= funkce:
= Spravce pfistupu - je opravnén zfizovat pristup k zadosti
= Editor - je opravnén pracovat s zadosti
= Signatar - je opravnén podepisovat zadost
= Ctenarf - je opravnén pouze nahliZet do Zadosti

= komunikace se Spravce FM - interni depese: viz priloha
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Postupy po schvaleni CZ projektu
typu Ba C

= Spravce FM zasle predbézné oznameni o schvaleni projektu
adresované KU - mailem a depesi béhem nékolika dnu

= Spravce FM nasledné zasle oficialni (elektronicky podepsané)
oznameni adresované KU s pokyny a informacemi - mailem a
depesi (ne postou!)

= KU doda bankovni identifikaci a dalsi pozadované dokumenty
dle rozhodnuti ERV, popf. musi doplnit bankovni tidaje do
zadosti, pokud tam nejsou uvedeny - uvadi se ucet, na ktery
ma byt uhrazena dotace (muze byt v CZK nebo v EUR)

= Po splnéni podminek schvaleni a dodani vsech pozadovanych
dokumentu Spravce FM pfripravi smlouvu o financovani
projektu
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Postupy po schvaleni projektu -
upozornéni

= nezaslané oficialni oznameni i neuzavirena smlouva
o financovani nebrani KU realizovat projekt

= doba od schvaleni projektu az po uzavreni smlouvy o jeho
financovani muaze trvat i nékolik mésicu (zalezi na splnéni
stanovenych podminek, internich ¢i zakonnych postupech pro
uzavreni smlouvy u KU apod.)

= KU musi Spravci FM oznamit vSechny aktivity projektu (termin,
cas a misto konani, program apod.) vCetné vybérovych fizeni, u
stavebnich projektl i kontrolni dny realizace stavby -
v dostatecném casovém predstihu (min. 14 dnu predem), bez
ohledu, zda jiz obdrzel oficialni oznameni Ci je uzavrena smlouva
(v pripadé aktivit konanych pred schvalenim projektu tato
oznamovaci povinnost plati i pro tyto aktivity)

= pri korespondenci se Spravcem FM uvadéjte vzdy registracni
Cislo projektu, popr. staci posledni trojcisli registracniho cisla
(napfr. ,projekt €. 223%)
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Realizace projektu - publicita (1)

= KU je povinen zajistit dostatecnou publicitu projektu a ucasti
evropskych prostfedku na jeho realizaci:
= publicita projektu - konkrétni opatreni uvadi Zzadatel v
zadosti, ERV nebo Spravce FM muze pozadovat rozsireni
téchto opatreni, pokud jsou evidentné nedostatecna
= povinné opatreni dle prilohy ¢. Xll Narizeni (EU) ¢. 1303/2013:
informace o projektu na internetovych strankach KU, pokud
existuji
= publicita ucasti evropskych prostfedku - konkrétni opatreni

jsou predepsana:

= symbol Evropské wunie (v souladu s grafickymi normami
stanovenymi v priloze Il provadéciho Narizeni Komise (EU) C.
821/2014) s odkazem na Evropskou unii (t.z. slovni spojeni
,Evropska unie“) a na Evropsky fond pro regionalni rozvoj

= logo Programu
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Realizace projektu - publicita (2)

= Loga povinné publicity:

PREKRACUJEME HRANICE
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= Loga povinné publicity pro malé propagacni predmeéty:
cz|pl

= Nebarevné provedeni log:

PREKRACUJEME HRANICE %+, | EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
| PRZEKRACZAMY GRANICE + % | EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!
2014—2020 " EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO
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Realizace projektu - publicita (3)

= sankce za nedodrzeni pravidel povinné publicity:

= publicita z hlediska jednotlivych vystupu (napf. publikace,
kulturni akce, skoleni apod.):
= chybi - kraceni vydaju ve vysi 5 %, nekompletni - 3 %, nepredpisova - 1 %
= publicita z hlediska prostrfedku (nosicu) publicity (napf.
plakaty, letaky, pozvanky apod.):
= chybi - kraceni vydaju ve vysi 50 %, nekompletni - 25 %, nepredpisova -
15%
= publicita z hlediska propagacnich predmétu (napf. tricka,

tasky, psaci potreby apod.):
= chybi - kraceni vydaju ve vysi 100 %, nekompletni - 50 %, nepredpisova -
25 %
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Realizace projektu - publicita (4)

= kontrola publicity ze strany Spravce FM:

= prubéznd - napf. pri kontrole na misté, prubézna kontrola
publicity na webovych strankach

= po ukoncCeni - v ramci kontroly ZavereCcné zpravy - jsou
porovnavana opatreni uvedena v projektové zadosti se
skutecné realizovanymi; propagacni opatreni nutno dolozit
napr. kopii pozvanky, kopii inzeratu v novinach, vytiskem
obecniho zpravodaje, vzorkem propagacnich predmétu,
nahledem na webovou prezentaci, fotodokumentaci z akce
apod.

DOPORUCENI:
= konkrétni propagacni opatreni lze se Spravcem FM vzdy
predem konzultovat, aby se predeslo chybam!
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Realizace projektu - zmény (1)

= Pri realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se
schvdlenou projektovou Zadosti, v prubéhu realizace projektu
vsak mulze nastat situace, kdy je nutné se oproti planu
uvedenému v projektove zadostl resp. Smlouve odklonit. V
takovém pripade je nutné tuto S|tuaC| neprodlené Spravci FM
oznamit a pozadat o schvaleni zmeny v _projektu. Ke zmene v
projektu by melo dochazet jen ve vyjimecnych pripadech, proto
na schvaleni zmény neni automaticky narok.

= Kazda zmena musi byt radneé dolozena_ (napf. nova bankovni
identifikace) nebo zduvodnéna (napfr. proc je nutné zménit misto
realizace jedné aktivity).

= O zménu projektu je nutné pozadat pred tim, nez ma vstoupit v
platnost, a to s takovym predstihem, aby bylo mozné zmenu
administrovat. Vyjimkou jsou prlpady, kdy neni mozné zmenu
ozngrr)nt drive, nez vstoupi v platnost (napr. zména kontaktni
osoby

= Zmeny v rozpocCtu lze provadet maximalne DVAKRAT (za
kazdého partnera) po dobu realizace projektu, a to s ohledem na
pravidla Programu
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Realizace projektu - zmény (2)

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cilu projektu a na

informace obsazené ve Smlouvé jsou rozlisovany 2 zakladni

skupiny zmeén:

= nepodstatné zmeény: napr. zména bankovniho uctu, zmeéna
osob, zména mista realizace nékteré z aktivit v ramci
podporovaného uzemi a bez vlivu na rozpocet, zmena
rozpoctu v ramci jedné kapitoly nebo mezi kapitolami do vyse
15 % dotCenych kapitol ®*nevyzaduje dodatek ke smlouvé

= podstatné zmeny: napr. prodlouzeni doby realizace projektu,
zmeéna v aktivitach projektu, zména mista realizace nekteré z
aktivit mimo podporované uzemi nebo s vlivem na rozpocet,
zmeéna v indikatorech, zména rozpoctu mezi kapitolami nad
15 % dotCenych kapitol = vyzaduje dodatek ke smlouvé
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Realizace projektu - zmeény (3)

= O zmény se bude z4adat prostfednictvim zalozky ,Zadost o
zmeénu“ v systému MS2014+, tato funkce ale zatim neni plné
zprovoznéna => bylo nutné nastavit provizorni zpusob
predkladani a administrace zadosti o zmeénu:

= forma predlozeni zadosti - 2 varianty:

= zaslani Zddosti o zménu bez elektronického podpisu: podepsana tiSténa
zadost postou + naskenovana v priloze interni depese v MS2014+ (popr.
také mailem - pro jistotu)

= zaslani zadosti o zménu s elektronickym podpisem: zadost v pdf s
elektronickym podpisem v priloze interni depese v MS2014+ (popfr. také

mailem - pro jistotu)
Em PREKRACUJEME HRANICE
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Realizace projektu - zmeny (4)

Postup pri predlozeni zadosti:
= y projektu typu B a C:

= zadost bude predlozena prislusnému Spravci FM
= Spravce FM k ni vyda své stanovisko (bere na

vedomi, schvaluje, neschvaluje), popr. predlozi k
projednani ERV a zadministruje

Uvedené postupy budou upresnény po plném
zprovoznéni funkce v MS2014+.
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Realizace projektu - vybér dodavatelu (1)

= Metodicky pokyn pro oblast zaddvani zakdzek pro
programové obdobi 2014-2020 (vydalo Ministerstvo pro
mistni rozvoj) = zakladni dokument, ktery definuje zakladni
povinnosti zadavatelu v oblasti zadavani zakazek
nespadajicich pod pusobnost zakona ¢. 134/2016 Sb., o
verejnych zakazkach

= zakazky se podle predmétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na
sluzby nebo zakazky na stavebni prace

= zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné
objednavky mezi zadavatelem a jednim ci vice dodavateli

= dle tohoto Metodického pokynu se zakazky déli takto:

= zakazky malé hodnoty - do 2 mil. K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a
do 6 mil. KC bez DPH na stavebni prace

= zakazky vyssi hodnoty - 2 mil. K bez DPH a vice na dodavky a sluzby
a 6 mil. K¢ bez DPH a vice na stavebni prace

T | PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
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Realizace projektu - vybér dodavatelu (2)

Pro zakazky malé hodnoty plati:
= do 400 tis. KC bez DPH - primy nakup nebo prima
objednavka plnéni
= 400 tis. KC bez DPH a vice: zakazku lze zadat v uzavrené
VYyZVe:
= zadavatel vyzyva pisemnou vyzvou nejméne 3 zajemce
k podani nabidky
= zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma
informace, Ze jsou zpusobili pozadované plnéni poskytnout
= zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcu,
neni-li to oduvodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi, pripadne zrusenim predchazejiciho
vybeérového rizeni
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Realizace projektu - vybér dodavatelu (3)

Zakladni pravidla pro stanoveni predmeétu a hodnoty zakazky:

= Zadavatel stanovi predmeét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné
zakazky byla:
= a) I;/éechna plnéni, jejichz predméty plnéni tvori jeden funkcni celek
nebo
= b) vSechna obdobna a spolu souvisejici plneni, pricemz souvisejici
plnéni jsou ta, ktera spolu mistné, vécné a casoveé souvisi.
= Pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna
cena bez DPH.

= Pri stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist
predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek Ci
sluzeb, ktere hodla poridit v prubehu ucetniho obdobi. To neplati
pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v prubéhu
ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby
porizuje opakované podle svych aktualnich potreb.

= Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty zakazek, kterée
budou porizovany ,nahodile” dle zcela aktualnich potreb zadavatele
a které nelze objektivné dopredu vubec predvidat.
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Realizace projektu - vybér dodavatelu (4)

Zakladni pravidlo pro zadani dodatecnych stavebnich praci nebo

sluzeb :

= Dodatecné zakazky na sluzby cCi stavebni prace, jejichz potreba
vznikla v dusledku objektivné nepredvidanych okolnosti a které jsou
nezbytne pro provedeni puvodni zakazky na squby Ci stavebni
prace, mlUze zadavatel zadat tyto dodatecné prace stavaJ|C|mu
dodavateli za predpokladu, ze dodatecné stavebni prace nebo
dodatecné sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky
oddéleny od puvodni zakazky, pokud by toto oddéleni zpusobilo
zavaznou ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ci
ekonomicky mozné, jsou dodatecné stavebni prace nebo dodatecné
sluzby zcela nezbytné pro dokonceni predmétu puvodni zakazky a
zaroven celkovy rozsah dodatecnych stavebnich praci nebo
dodatecnych sluzeb neprekroci 50 % ceny puvodni zakazky.

Sankce / finan¢ni opravy za nedodrzeni postupu jsou soucasti
smlouvy (bez ohledu na typ projektu!)

PREKRACUJEME HRANICE
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Realizace projektu - kontrola

Spravce FM provadi:
= kontrolu projektu na misté - u vybraného vzorku projektu
kontrolu vybérovych fizeni - u prislusnych projektu
kontrolu Zavérecné zpravy - u vsech projektu
kontrolu Soupisky dokladii/Zadosti o platbu - u viech projektd
= ex-post kontrolu udrzitelnosti - u vybraného vzorku projektu
CRR provadi:
= kontrolu vybraného vzorku projektt (kompletni kontrola celého
projektu)
= mimoradné kontroly
= kontrolu souhrnnych zadosti o platbu podavanych Spravcem FM
- MMR provadi:
= kontrolu souhrnnych zadosti o platbu podavanych Spravcem FM
= namatkové kontroly
= monitoring realizace FM
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (1)

Zakladni kritéria zpusobilosti vydaju

Aby vydaj mohl byt povazovan za zpusobily, musi:
= byt ¢asové a mistné zpusobily
= byt nezbytny pro realizaci projektu a zpusobily
svym charakterem (vécna zpusobilost)
= byt hospodarny, ucelny a efektivni (primereny)
= byt zauctovan a uhrazen
= byt dolozen radnymi ucetnimi doklady
a doprovodnymi podklady (kromeé tech, ktere se
vykazuji zjednodusené - pausalem)

= PREKRACUJEME HRANICE
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (2)

Casova zpusobilost vydajd

= zacatek ¢asové zpusobilosti:
= vydaje na projekt jsou zpusobilé ode dne nasledujiciho po dni registrace
projektové zadosti v monitorovacim systému
= Vyjimka: vydaje na pripravu projektu typu A, tj. vydaje spojené s pripravou projektové
zadosti véetné povinnych pfiloh - vydaje na pripravu jsou zpUlsobilé pouze do vyse 1
% celkovych zpUsobilych vydaju, pokud vzniknou v obdobi od 1. 1. 2014 do
okamziku registrace projektu v monitorovacim systému a budou schvaleny jako
zpusobilé. Vydaje na pfipravu samostatnych a partnerskych projektl (projektd typu B
a C) jsou nezpusobilé.
= Ve vztahu k vyuctovani jsou uvedené castky hodnotami projektu v okamziku jeho
schvaleni ERV.
- konec ¢asové zpusobilosti:
= konecny termin zpusobilosti vydaju je pro kazdy projekt dan terminem
ukonceni realizace uvedenym ve Smlouvé a terminem predlozeni
zavérecného vyuctovani projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (3)

Mistni zpusobilost vydaju

= Projekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém uzemi.
Projekt nebo jeho c¢ast se muze uskutecfovat mimo programové
uzemi pouze za predpokladu, ze:
= predmétné aktivity byly uvedeny v projektové zadosti jako aktivity
realizované mimo programové uzemi a schvaleny Euroregionalnim ridicim
vyborem

= maji prinos pro programové uzemi;
= na urovni programu neprekro¢i souhrnna vySe téchto vydaji 20 %

celkového prispévku z ERDF na program - Spravce FM sleduje na urovni
celého FM i jednotlivych projekti;

= na Urovni programu je zajiSténo ovéreni vydaju dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a)
narizeni (EU) ¢. 1303/2013 a audit.

= Pfijemce musi pfi vykazovani vydaju oznacit vydaje, které byly
vynhalozeny mimo programové uzemi.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (4)

Nezbytnost a vécnd zpusobilost vydaju

= Aby byl vydaj uznan zpusobilym, je nutné prokazat jeho
nezbytnost pro realizaci projektu, pficemz rozhodnuti ERV
o schvaleni dotace v urcité vysi nemusi byt v této veci
rozhodujici. Zbytec¢nost vydaje se muze prokazat az pri
kontrole projektu v prubéhu realizace nebo pfi kontrole
zaverecného vyuctovani (napr. nakup notebooku, ktery nebyl
pri projektu nijak vyuzit; nakup fotoaparatu, ktery byl porizen
az na konci projektu).

= Vydaje musi byt v souladu s pravnimi predpisy Evropské unie
a pravnimi predpisy Ceské republiky a Polské republiky a dale
v souladu s pravidly Programu a podminkami podpory
stanovenymi ve Smlouveé o financovani projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (5)

Nezpusobilé vydaje

dan z pridané hodnoty s vyjimkou pfipadu, kdy je podle
vhitrostatnich predpisu neodpocitatelna a plnéni, ke kterému se
vztahuje, je také zpUsobilym vydajem

naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzi (kurzové rozdily)
uroky z dluznych castek (avéru, pujcek apod.)

pokuty, financni sankce a vydaje na pravni spory a soudni spory

naklady na dary, s vyjimkou téch, jejichz hodnota nepresahuje 20
EUR za dar, pokud souviseji s propagaci, komunikaci, publicitou
nebo informovanim

ceny v soutézich, jejichz hodnota presahuje 50 EUR za kus

- vydaje na kulturni a umélecké <cinnosti nad 500 EUR na
1 ucinkujiciho (= 1 osoba nebo 1 soubor) nebo 2 000 EUR na projekt
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (6)

Pfiméfenost vydaju

= Vydaje musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym, musi byt nezbytné pro
dosazeni cilll projektu a musi byt vynalozeny tak, aby bylo dosaZzeno optimalniho
vztahu meazi jejich hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.

= ceny musi odpovidat cendm v misté a case obvyklym - Spravce FM milze
pozadovat toto dolozit, zejména pak u atypickych zakazek, u kterych byl osloven
pouze 1 dodavatel (do 400 tis. KC bez DPH) - napf. natoCeni propagacniho filmu

= v ramci kontroly zavére¢ného vyuctovani muaze Spravce FM nékteré vydaje
vyhodnotit jako nehospodarné Ci nelucelné

= priklady nehospodarnych vydaju:
= opakované cesty prazdného ceského autobusu pro dopravu polského partnera na

aktivity, kdyz bylo mozné objednat polského prepravce

= cena prekladu do polstiny bez korektur napr. 500 KC/NS

= vydaje na preklady ve vysSi dle planovaného rozpoctu bez ohledu na skutecny
mnohem nizsi pocet prelozenych normostran
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (7)

Zauctovani a uhrada vydaju

= KonecCny uzivatel vede ucetnictvi v souladu s narodni legislativou, t.z.
v pripadé ceskych konecnych uzivatelt se zakonem €. 563/1991 Sbh., o
ucetnictvi ve znéni pozdéjSich predpist

= Ucetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdéji od data
registrace projektu) v ucetnictvi konecného uzivatele vedeno oddelené
(tj. je nutné vést pro projekt oddélenou analytickou evidenci)

= KonecCny uzivatel je povinen dolozit vystupni sestavu dokladajici
zauctovani ucetnich dokladu projektu analyticky, jednotlivé doklady
musi byt na sestavé identifikovatelné (netyka se zjednodusSeného
dokladovani)

= vSechny vydaje musi byt uhrazeny nejpozdéji pred podanim zaverecného
vyuctovani (t.z. nejpozdéji do 30 dnl od terminu ukonceni projektu)

= skutecna uhrada vydaju se doklada prislusSnym bankovnim vypisem nebo

vydajovym pokladnim dokladem
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (8)

Vykazovani vydaju

V programu nové 2 zpusoby vykazovani vydaju:
= uplné vykazovani:
= vydaje jsou vykazovany na zakladé skutecné vynalozenych penéznich
prostfedkd na uhradu zpusobilych nakladud, které jsou prokazany
ucetnim, danovym ci jinym dokladem a dokladem o uhradé

= ziednodusené vykazovani:

= financovani pausalni sazbou, ktera se urci za pouziti procentniho
podilu z jedné nebo vice stanovenych kategorii nakladu. Pouziti
pausalni sazby je potvrzeno ve Smlouvé o financovani projektu.

= Volbu mezi zjednodusenym a Uuplhym vykazovanim vydajli Ize provést ve
fazi pripravy, pripadné schvalovani projektové zadosti, pozdéjsi zména
(v prubéhu realizace projektu) neni mozna.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (9)

Zjednodusené vykazovani vydaju

Pouziti financovani pausalni sazbou je na urovni programu

stanoveno:

= povinné: pro vykazovani nepfimych (rezijnich) nakladu - 15 %
Z g_er)sonalnlch nakladu (zadné personalni naklady = zadna
rezie

= fakultativné: pro vykazovani nakladi na zaméstnance:

= pokud naklady na zameéstnance v projektu neprekracuji 20 % souctu
ostatnlch,||:>r1mych nakladu v pf\cy'ektu = vykazovani pausalem dle
procentua a uvedene ve Smlouvé o financovani

ni vySe schvalené ER

= V pripadé zjednoduseného vykazovani vydaju pfijemce
nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou
ani predmetem kontrol ze strany Spravce Fondu, kontroloru
nebo auditniho organu. Tyto skutecnosti ovsem nezbavuji
prijemce povinnosti radne vést ucetnictvi/danovou evidenci.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (10)

Neprimé naklady (rezijni)

Za neprimé naklady jsou povazovany vSechny, které spadaji do kategorie kancelarské

a administrativni vydaje - zejména:

= najem kancelarskych prostor

verejné sluzby (napfr. elektrina, topeni, voda)

= kancelarské potreby

= vSeobecné Ucetnictvi zajist ované uvnitf organizace, ktera je prijemcem

= udrzba, uklid a opravy

= bezpeclnost

= systémy informacnich technologii - jedna se o systémy, které nebyly porizovany
v primé souvislosti s realizaci projektu a prijemce tyto systémy vyuziva bez ohledu
na realizaci projektu

= komunikace (napfr. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky)
= bankovni poplatky za otevreni a spravu uctu
= poplatky za mezinarodni financni transakce
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (11)

Naklady na zameéstnance - pausal

= V ramci zjednodusSeného vykazovani vydaji mohou byt
zpusobilé naklady max. do vySe 20 % ostatnich primych
nakladu. Konkrétni vyse pausalni sazby bude stanovena po
schvaleni projektu a pred uzavrenim Smlouvy o financovani
projektu, pricemz bude zalozena na pomeéru personalnich
nakladl schvalenych Euroregiondlnim Ffidicim vyborem na
ostatnich primych nakladech projektu.

= V prubéhu realizace projektu se pausalni sazba uplatiuje na
skutecné vynalozené a Spravcem Fondu schvalené ostatni
primé naklady projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (12)

Plné vykazovani vydaju

= vydaje jsou vykazovany na zakladé skutecné vynalozenych penéznich prostredk
na uhradu zpusobilych nakladl, které jsou prokazany ucetnim, dafnovym ¢i jinym
dokladem a dokladem o uhradé

= doklady se budou v ramci zavérecného vyuctovani prikladat k Soupisce vydaji v
elektronické podobé

Upozornéni:

= origindly Ucetnich dokladi musi byt oznaceny tak, aby z nich byla patrna pfima
souvislost s projektem = musi byt oznaCeny nazvem a registracnim cislem
projektu

= faktura musi mit vSechny nalezitosti dle zakona o Ucetnictvi, popfr. zakona o DPH
(i kdyz o DPH neuctujete, kontrolujte spravnost vystavenych danovych dokladt)

= paragon jako zjednodusSeny danovy doklad Ize vystavit jen do vyse 10 tis. KC
(v€etné DPH)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (13)

Naklady na zaméstnance - plné vykazovani

1) V pripadé, ze zaméstnanec pracuje na projektu na cely pracovni uvazek,

nemusi povinné vyplnhovat vykazy prace (timesheety). Z dokladu

o zaméstnani (napr. pracovni smlouvy) musi vyplyvat, ze zaméstnanec

provadi Cinnosti vztahujici se vyhradné k projektu.

2) V pripadé uplného vykazovani vydaji se naklady na zaméstnance

pracujici na projektu na ¢astecny uvazek vypocitaji bud’ jako:

= pevné stanoveny procentni podil hrubych mzdovych nakladi = bez
vykazu prace, ale s presné definovanym popisem cinnosti v projektu
napr. v naplni prace k pracovni smlouvé

= pruzny podil hrubych mzdovych nakladid v souladu s poc¢tem hodin
odpracovanych na projektu a ménicich se kazdy mésic = s vykazy prace
(se zaznamenanim 100% pracovni doby zameéstnance, t.z. i s uvedenim
cinnosti mimo projekt)

3) V pfipadé DPP a DPC - vykaz prace (Protokol o provedeni prace)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (14)

Naklady na zaméstnance - plné vykazovani

Prehled dokladanych dokumentu:

= pracovnepravni dokumenty (napf. pracovni smlouvy vcetne
pracovni naplne, platového/mzdového vymeru; DPP/DPC)

= vykazy prace (pokud jsou vyzadovany)

= stanoveni/volba pfislusné metody a zpusobu vypoctu hodinové
sazby u castecnych uvazku

= doklad o vyplate (vydajovy pokladni doklad nebo vypis z uctu)

nebo cestné prohlaseni jednotlivych zamestnancu o obdrzeni

mzdy (dolozeni formou cestného prohlaseni jen v pripade

organizacnich slozek statu, uzemnich samospravnych celku a

jejich prispevkovych organizaci)

doklad o Uhradé zakonnych odvodu zaméstnavatele na socidlni a

zdravotni pojisteni (vypis z uctu)

sestava ,Rekapitulace mezd”
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (15)

Naklady na zameéstnance - plné vykazovani

Dolozeni obvyklé vyse mezd:

= osobni naklady nesmi presahnout obvyklou vysi v organizaci
plathou pro danou pozici - dolozi se adekvatnim zpusobem
prostrednictvim stanoveni mzdovych tabulek/tarifu,
platového vymeéru obdobné pracovni pozice apod.

= V pripadé, ze obdobna pozice v organizaci neexistuje,
vychazi se pri stanoveni vyse z obvyklé vyse osobnich
nakladl v daném oboru, ¢ase a misté. V tomto pripadé jsou
stanoveny maximalni limity pro zakladni typové pozice bez
ohledu na druh smlouvy.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (16)

Naklady na cestovani a ubytovani - plné vykazovani

= Cestovni nahrady zaméstnancu organizace, kterd je na sluzebni cestu vysila,
spotfeba PHM, vydaje vynalozené na ubytovani a stravné, naklady na viza

= cestovni vydaje se dokladaji:
= vyplnénou tabulkou Prehled pracovnich cest

= cestovnim prikazem a vyuctovanim pracovni cesty (pozor na uvedeni spravné
primérné spotreby - viz § 158 odst. 4 Zakoniku prace)

= prislusnymi doklady za jizdné, ubytovani, popr. dalSi nutné vedlejsi vydaje
(napfr. pojisténi pri zahranicnich cestach, parkovné apod.)

= dalSimi relevantnimi dokumenty (napf. kopie technického prukazu, kniha
jizd, doklad o nakupu pohonnych hmot apod.)

= vnitrnim predpisem zaméstnavatele o pracovnich cestach
= pokladnimi doklady o proplaceni cestovnich vydajl

= Cestné prohlaseni k nakladiim na cestovani a ubytovani (jen v pfipadé, Ze
naklady na zameéstnance jsou narokovany na zakladé pausalni sazby)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (17)

Naklady na poradenstvi a sluzby - plné vykazovani

= ucCetni/danové doklady se zrejmou identifikaci predmeétu
plnéni pro posouzeni zpusobilosti

= doklady o zaplaceni

= prislusneé smlouvy

= doklady k zadavacimu rizeni

= specifikace provedené cinnosti - napfr. poCet normostran u
prekladu, rozsah v hodinach u tlumoceni (pokud to nevyplyva
z ucetniho dokladu)

= prip. vypocet alikvotni castky (pomér pouziti pro projekt)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (18)

Naklady na vybaveni - plné vykazovani

= ucCetni/danové doklady se zrejmou identifikaci
predmétu plnéni pro posouzeni zpusobilosti

= doklady o zaplaceni

= prislusné smlouvy

= doklady k zadavacimu rizeni

= majetkova evidence (napr. protokol o zarazeni
majetku do wuzivani, inventarni karta, kniha
majetku, apod.)

= fotodokumentace (pokud je to relevantni)

= dolozeni oznaceni majetku povinnou publicitou
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (19)

Naklady na stavebni prace - plné vykazovani

= obdobné jako u majetku a dale pak:

= protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz byl
vydan také kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti
o predcasném uziti stavby (nebude v majetkove
evidenci), rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke
zkusebnimu provozu

= kopie zapisu z kontrolnich dnu v pripadé staveb
= kopie stavebniho deniku
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Zavérecna zprava a Zadost o platbu -
projekt typu B a C (1)

= Konecny uzivatel je povinen nejpozdeji do 30 kalendarnich
dnu od ukonceni realizace projektu dle Smlouvy o financovani
predlozit Spravci FM Zaverecnou zpravu za mikroprojekt a
vyuctovani v EUR (Soupisku dokladu za mikroprojekt):

= podoba Zaverecné zpravy: ,hlavni“ formular ve WORD +
zakladni udaje v MS2014+

= podoba Soupisky dokladu: MS2014+ a ,doplihkové”
formulare ve WORD a EXCEL (rekapitulace mezd, vykazy
prace pro projekt, prehled pracovnich cest v ramci projektu,
Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu apod.)

2 Bravce FM provede kontrolu do 60 kalendarnich dnu po
obdrzeni téchto dokumentu.
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Zavérecna zprava a Zadost o platbu -
projekt typu B a C (2)

= V pripade nesrovnalosti Spravce FM vyzve KU k
doplnéni ¢i opravé podkladu (lhuta: do 30
kalendarnich dnu od terminu odeslani vyzvy, v
pfipadé opakované vyzvy lhuta 20 kalendafnich

dnu).

= Pokud KU nékteré potrebnée doklady nedoda, budou
do vyuctovani projektu zahrnuty pouze zpusoblle
vydaje obsazene v predlozenych dokladech bez
moznosti dalSiho dodani podkladu.

= Na zakladé soupisky dokladu schvalené Spravcem
FM zpracuje koneény uzivatel Zadost o platbu za
mikroprojekt.
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Proplaceni dotace

= po proplaceni dotace na ucet Spravce FM proplati
Spravce FM dotaci na ucet KU do 5 pracovnich dnu

= dotace je proplacena v EUR

= y projektu typu B a C:

= pokud je ucet KU v CZK, banka provede prevod EUR na CZK
dle aktualniho kurzu prislusné banky KU
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Dékujeme za pozornost!

Ing. Jana Novotna Galuszkova, hlavni manazer FM
Bc. Roman Tomanek, financni manazer FM
Ing. Mgr. Olga Kminkova Sobotkova, projektovy manazer FM
Ing. Katerina Lindovska, financni manazer FM

e-mail: euroregion.silesia@opava-city.cz
WWw.euroregion-silesia.cz
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